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1. APRESENTAÇÃO

SICON – Sistema de Gestão de Contratos, disponibiliza aos usuários do SIASG
ferramenta de  gerenciamento da execução dos contratos da Administração Pública Federal.

O registro do cronograma físico-financeiro,  dos Fiscais do contrato e das notas
fiscais, o SIASG passa a estar integrado ao SIAFI para a emissão de Notas de Lançamento
(NL). O fluxo geral de registro no SIASG das contratações  passa a ser o seguinte:

PUBLICAÇÃO
�

REGISTRO DO PREÇO
�
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GERAÇÃO DO EMPENHO
�

INCLUSÃO DO CONTRATO NO SICON
�

REGISTRO DO CRONOGRAMA E DOS FISCAIS
�

CICLO DE EXECUÇÃO DO CONTRATO - MEDIÇÃO
�

ENCERRAMENTO DO CONTRATO

Detalhando a etapa “Ciclo de Execução do Contrato” temos os seguintes passos:

1 -Fornecedor apresenta Nota Fiscal relativa à etapa ou subetapa,
2 - O Responsável pela medição registra o que foi realizado,
3 - Com base na medição e na Nota Fiscal realizado o ateste/subetapa,
4 - Geração da Minuta de NL e envio ao SIAFI,
5 - Repetir até a última etapa/subetapa.

O contrato só pode ser inserido, se estiver associado a uma licitação anteriormente
registrada no SIASG. 

Todo cronograma físico financeiro terá etapas, que poderão, por sua vez, conter
subetapas. Cada etapa, ou subetapa caso exista, deverá conter uma previsão para execução
com respectivas parcelas a serem pagas.

2. CRONOGRAMA

Tem por objetivo o acompanhamento da execução físico/financeira de um contrato.
(Lei 8.666/93).

Trata-se também de uma nova integração entre o SIASG e o SIAFI, para geração de
NL (nota de lançamento). Essa integração estará sendo realizada através do subsistema
CRONOGRAMA no módulo APROPRIA.

O número do cronograma  gerado pelo sistema será seqüencial para cada UASG e
todos os empenhos de um contrato deverão ser cronogramados juntos.

 SIASG-HOM ( SIST.INT.DE ADM.SERV. GERAIS )
 NI01                                                USUARIO : MANUAL

                      AMBIENTE DE       H   O  M  O  L  O  G  A  C  A  O

     POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

              NORMAS     -  BASE DE LEGISLACAO
              PATRIM     -  PATRIMONIO
              PESQUISA   -  PESQUISA SATISFACAO DO USUARIO
              SICAF      -  CADASTRO UNICO DE FORNECEDORES
            - SICON      -  SISTEMA DE GESTAO DE CONTRATO
              SIDEC      -  DIVULGACAO ELETRON. DE COMPRA



5

              SIREP      -  SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
              SUPRIM     -  SUPRIMENTOS
              TABELAS    -  TABELAS DE APOIO AO SIASG

 COMANDO..... _______________________________________________________________
 PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU                       NT01

Figura 1

  __ SIASG-HOM,SICON ( SISTEMA DE GESTAO DE CONTRATO )________________________
 NI01                                                USUARIO : KLEBER CASTRO

                      AMBIENTE DE       H   O  M  O  L  O  G  A  C  A  O

     POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

              CONTRATO   -  CONTRATO
              CONVENIO   -  CONVENIO
             -CRONOGRAMA -  ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA
              EVENTOCT   -  EVENTO DO CONTRATO
              EVENTOCV   -  EVENTO DO CONVENIO
              IALDESCONT -> INC DESCENTRALIZACAO CONTRATO
              SUBROGCONT -> SUBROGACAO DE CONTRATOS
              VINCONTRAT -> VINCULA CONTRATO

 COMANDO..... _______________________________________________________________
 PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU                       NT01

Figura 2

2.1 –   GERACRONO  -  GERA CRONOGRAMA
        Tem o objetivo de gerar um cronograma a partir de uma compra registrada no SIDEC,
empenhada, com ou sem contrato.

__ SIASG-HOM,SICON,CRONOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA )______________
NI01                                                USUARIO : KLEBER CASTRO

                     AMBIENTE DE       H   O  M  O  L  O  G  A  C  A  O

    POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

             APOSTILA   -  APOSTILAMENTO
             APROPRIACT -  APROPRIA CONTRATO
             APROPRIANF -  APROPRIA NOTA FISCAL
             CONFIRMA   -  CONFIRMA MEDICAO/CONFERENCIA
             CONSULTA   -  CONSULTA CRONOGRAMA
             CRONOADAME -  CRONOGRAMA EM ANDAMENTO
             FISCAL     -  FISCAL DO CRONOGRAMA
           - GERACRONO  -  GERA CRONOGRAMA
             OCORRENCIA -  OCORRENCIA DO CRONOGRAMA
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COMANDO..... _______________________________________________________________
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU                       NT01

Figura 3

2.1.1 –   INICRONO   -> INICIALIZA CRONOGRAMA

1- Informar a MODALIDADE DE COMPRA, NÚMERO/ANO ou TIPO CONTRATO E
NÚMERO/ANO. (Figura 4)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA )_______
  DATA: 27/06/2002           HORA: 15:41:31             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  MODALIDADE DE COMPRA: __    NUMERO: _____  2002

                    OU

  TIPO CONTRATO       : __    NUMERO: _____  2002

 PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
Figura 4

2-  Marcar com “X” a rela referente ao empenho, fornecedor, UASG, tipo do contrato e
número do contrato. ( Figura 5)

TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA )
 DATA: 27/06/2002           HORA: 15:43:32             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 MODALIDADE DE COMPRA: 01   NUMERO: 05000 / 2002

                                                       ----  CONTRATO  -----
           UG       GESTAO   EMPENHO       FORNECEDOR       UASG   TIPO   NUMERO
           ------        ------            ----------          ------------------           ------      --           ---------
 ( X )  201004   00001       2002900081     00.000.000/0001-91     201004  50      050002002

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 5

3- Informar o período de vigência do Contrato. (Figura 6)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA )_______
 DATA: 27/06/2002           HORA: 15:51:22             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS
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 PERIODO VIGENCIA   : ________  A    ________

 TIPO DE CRONOGRAMA : _
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 6

4. Informar o PERÍODO DE VIGÊNCIA e TIPO DE CRONOGRAMA (Ajuda PF1 ou F1).
(Fiura 7)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA )_______
  DATA: 27/06/2002           HORA: 15:55:33             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  PERIODO VIGENCIA   : ________  A    ________

  TIPO DE CRONOGRAMA : _

      TIPO CRONOGRAMA
      ---------------

  1 - SERVICOS
  2 - FORNECIMENTO DE
         MATERIAL
  3 - OBRA

   TECLE <ENTER> PARA
   CONTINUAR

 PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
Figura 7

5- Confirmar a tela. (Figura 8)

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA )
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:00:12             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  PERIODO VIGENCIA   : 01012002  A    31122002

  TIPO DE CRONOGRAMA : 1

  CONFIRMA TRANSACAO     : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
  PF1=AJUDA F3=SAI PF12=RETORNA

Figura 8

6- Informar se deseja incluir ETAPA. (Figura 9)
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  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA )_______
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:05:20             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS

  FOI GERADO O CRONOGRAMA : 00044/2002 COM 00001 ITEN(S)

 DESEJA INCLUIR ETAPA : S (S-SIM, N-NAO)
                                        TRANSAÇÃO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

 PF1=AJUDA PF3=SAI
Figura 9

2.1.3- CADAETAPA  -> CADASTRA ETAPA

1- Informar o número do ITEM e marcar com “X” em INCLUIR. (Figura 10)

SIASG,SICON,CRONOGRAMA,GERACRONO,CADAETAPA ( CADASTRA ETAPA )
DATA: 27/06/2002           HORA: 16:07:56             USUARIO: KLEBER CASTRO

UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002

NUMERO DO ITEM       : __01

          INFORME ETAPA OU SUBETAPA PARA ALTERA-LA/EXCLUI-LA

NUMERO DA ETAPA      : ___             NUMERO DA SUBETAPA: ___

( X ) INCLUIR
( _ ) ALTERAR
( _ ) EXCLUIR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
Figura 10

2- Informar a DESCRIÇÃO DA ETAPA. (Figura 11)

  __ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,GERACRONO,CADAETAPA ( CADASTRA ETAPA )______________
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:12:45             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002
  CONTRATO    : 50-05000/2002

  NUMERO DO ITEM       : 00001

  LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL

  NUMERO DA ETAPA      : 001
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  DESCRIÇÃO       : LIMPEZA E CONSERVAÇÃO PREDIAL  ________________________
                                  ____________________________________________________________

  PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
Figura 11

3- Confirmar a tela. (Figura 12)

  __ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,GERACRONO,CADAETAPA ( CADASTRA ETAPA )______________
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:12:45             USUÁRIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002
  CONTRATO    : 50-05000/2002

  NUMERO DO ITEM       : 00001

  LIMPEZA E CONSERVAÇÃO PREDIAL

  NUMERO DA ETAPA      : 001

  DESCRIÇÃO       : LIMPEZA E CONSERVAÇÃO PREDIAL__________________________
                                   ____________________________________________________________

  CONFIRMA INCLUSAO   : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
  PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 12

4- Após a confirmação da tela anterior o Sistema informa “TRANSAÇÃO EFETUADA
COM SUCESSO”. (Figura 13)

  __ SIASG,SICON,CRONOGRAMA,GERACRONO,CADAETAPA ( CADASTRA ETAPA )______________
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:18:44             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 – MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002
  CONTRATO    : 50-05000/2002

  NUMERO DO ITEM       : 00001

  LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
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  NUMERO DA ETAPA      : 002

  DESCRIÇÃO       : ____________________________________________________________
                                  ____________________________________________________________

TRANSAÇÃO EFETUADA COM SUCESSO
  PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 13

NOTA: Como, no presente caso, não tem mais etapa para incluir, passaremos para inclusão
das parcelas desta ETAPA.

2.1.4 INCPARCELA -> INCLUI PARCELA

1- Informar COMPRA- MODALIDADE e NÚMERO/ANO  ou as demais alternativas.
(Figura 14)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:26:27             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  COMPRA
        MODALIDADE: 01
        NUMERO    : 5000_ 2002

  ou

  CRONOGRAMA
        NUMERO    : _____ ____

  ou

  CONTRATO
        MODALIDADE: __
        NUMERO          : _____ ____

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 14

2- Marcar com “X” a referencia ao CRONOGRAMA e COMPRA. (Figura 15)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:32:42             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

              CRONOGRAMA                      COMPRA
                ---------------------                     -------------
   X      201004 - 00044 / 2002             01-05000/2002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 15
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3- Marcar com “X” o item a ser incluída as parcelas. (Figura 16)

  TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA  )
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:47:13             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002

       ITEM      CODIGO   DESCRICAO
   X   00001  000003999   LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA

Figura 16

4- Marcar com “X”  a etapa para inclusão das parcelas. (Figura 17)

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:50:01             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL

       ETAPA     DESCRICAO
   X     001     LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 17

5- Informar VALOR DA PARCELA, DATA DE INÍCIO E FIM PREVISTO PARA O
SERVIÇO. (Figuras de 18)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
 DATA: 27/06/2002           HORA: 16:53:06             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
 CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
 ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
 QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
 VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :                0,00
 ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL
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 INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 001
 -----------------------------------------

     QUANTIDADE       : 1______
     VALOR DA PARCELA  : 1000_____________  , 00
     DATA INICIO                 : 01012002
     DATA TERMINO           : 31012002

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 18

6- Confirmar a tela.(Figura 19)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 27/06/2002           HORA: 16:59:49             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
  VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            1.000,00
  ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 001
  -----------------------------------------

      QUANTIDADE       :         1
      VALOR DA PARCELA :                1.000,00
      DATA INICIO      : 01/01/2002
      DATA TERMINO     : 31/01/2002
      QTDE DIAS UTEIS  :   23

  CONFIRMA INCLUSAO:     : C  (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 19

7- Informar se deseja repetir ou não a parcela acima. (Figura 20)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 27/06/2002           HORA: 17:01:31             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
  VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            1.000,00
  ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 001
  -----------------------------------------
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      QUANTIDADE       :         1
      VALOR DA PARCELA :                1.000,00
      DATA INICIO      : 01/01/2002
      DATA TERMINO     : 31/01/2002

  DESEJA REPETIR A PARCELA ACIMA? N (S-SIM, N-NAO)

  PF1=AJUDA
Figura 20

8-  Como se trata de manual (exemplo) não iremos repetir as parcela. (Ver nota).  O sistema
apresentará a mensagem “TRANSAÇÃO ANTERIOR EFETUADA COM SUCESSO”.
(Figura 21)
NOTA: No presente caso, como trata o exemplo de serviço de limpeza e conservação, as
parcelas, teoricamente são iguais, permitindo, neste caso, que as mesmas sejam  repetidas.

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
 DATA: 27/06/2002           HORA: 17:12:22             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
 CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
 ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
 QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                     1
 VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            1.000,00
 ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

 INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 002
 -----------------------------------------

     QUANTIDADE       : 1______
     VALOR DA PARCELA : 1000_____________  , 00
     DATA INICIO      : 01022002
     DATA TERMINO     : 28022002

                                                                                                                      TRANSAÇÃO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 21

9-Enquanto existir parcelas a serem incluídas os passos são os mesmos.

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
 DATA: 27/06/2002           HORA: 17:14:10             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
 CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
 ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
 QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
 VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            2.000,00
 ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

 INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 002
 -----------------------------------------



14

     QUANTIDADE       :         1
     VALOR DA PARCELA :                1.000,00
     DATA INICIO      : 01/02/2002
     DATA TERMINO     : 28/02/2002
     QTDE DIAS UTEIS  :   19

 CONFIRMA INCLUSAO:     : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 22

10- Após a confirmação o sistema apresentará a mensagem “TRANSAÇÃO ANTERIOR
EFETIVADA COM SUCESSO”.  (Figura 23)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 08:58:27             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
  VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            2.000,00
  ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 003
  -----------------------------------------

      QUANTIDADE       : 1______
      VALOR DA PARCELA : 1000_____________  , 00
      DATA INICIO      : 01032002
      DATA TERMINO     : 30032002

                                        TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 23

11- A seguir iremos demonstrar, neste exemplo, após a confirmação, cópia de outras
parcelas iguais. (Figura 24)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 09:02:34             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
  VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            3.000,00
  ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 003
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  -----------------------------------------

      QUANTIDADE       :         1
      VALOR DA PARCELA :                1.000,00
      DATA INICIO      : 01/03/2002
      DATA TERMINO     : 30/03/2002
      QTDE DIAS UTEIS  :   21

  CONFIRMA INCLUSAO:     : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 24

12-  Ao confirmar a tela anterior, o sistema pergunta se deseja repetir a parcela acima.
(Figura 25)

TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 09:03:18             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
 CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
 ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
 QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
 VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            3.000,00
 ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

 INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 003
 -----------------------------------------

     QUANTIDADE       :         1
     VALOR DA PARCELA :                1.000,00
     DATA INICIO      : 01/03/2002
     DATA TERMINO     : 30/03/2002

 DESEJA REPETIR A PARCELA ACIMA?  S (S-SIM, N-NAO)

 PF1=AJUDA

Figura 25

13- O sistema em seguida solicite informar o NÚMERO DE VEZES A SER REPETIDA A
PARCELA. (Figura 26)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 09:04:13             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
 CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
 ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
 QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
 VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            3.000,00
 ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

 INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 003
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 -----------------------------------------

     QUANTIDADE       :         1
     VALOR DA PARCELA :                1.000,00
     DATA INICIO      : 01/03/2002
     DATA TERMINO     : 30/03/2002

 DESEJA REPETIR A PARCELA ACIMA?  S (S-SIM, N-NAO)
 DIGITE O NUMERO DE VEZES:  2__
 PF1=AJUDA PF12=RETORNA

Figura 26

14- O sistema informara “CONFIRMAÇÃO ANTERIOR EFETIVADA COM
SOCESSO” (Figura 27)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 09:05:37             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
  VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            5.000,00
  ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 006
  -----------------------------------------

      QUANTIDADE       : 1______
      VALOR DA PARCELA : 1000_____________  , 00
      DATA INICIO      : 01062002
      DATA TERMINO     : 30062002

                                        TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 27

15- O sistema solicitará a inclusão de outra parcela. (Figura 28)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 09:05:37             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
  VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            5.000,00
  ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 006
  -----------------------------------------
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      QUANTIDADE       : 1______
      VALOR DA PARCELA  : 1000_____________  , 00
      DATA INICIO                 : 01062002
      DATA TERMINO           : 30062002

                                                                                                                        TRANSAÇÃO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 28

16- O sistema solicitará  a confirmação. (Figura 28)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 09:08:52             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  CONVITE: 05000/2002                               CONTRATO    : 50-05000/2002
  ITEM:  00001 - 000003999 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  QUANTIDADE   :                  1      QTDE ACUMULADO   :                   1
  VALOR DO ITEM:           6.000,00      VALOR ACUMULADO  :            6.000,00
  ETAPA        : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 006
  -----------------------------------------

      QUANTIDADE       :         1
      VALOR DA PARCELA :                1.000,00
      DATA INICIO      : 01/06/2002
      DATA TERMINO     : 30/06/2002
      QTDE DIAS UTEIS  :   20

  CONFIRMA INCLUSAO:     : C  (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 29

17- Após a inclusão de todas as parcelas o sistema informa “NÃO EXISTE OUTROS
ITENS PENDENTES DE CADASTRAMENTO DE PARCELA” (Figura 30)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 09:10:28             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 2002

                                                                                 NÃO EXISTE OUTROS ITENS PENDENTES DE CADASTRO DE PARCELAS
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 30

18- Informar se Deseja Encerrar O Cronograma. Caso afirmativo  o Sistema irá apropriar o
valor do contrato, gerando NL do mesmo. (Figura 30)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,INCPARCELA ( INCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 09:59:51             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA: 00044 / 2002
DESEJA ENCERRAR O CRONOGRAMA :  S (S-SIM, N-NAO)

 PF1=AJUDA PF3=SAI
Figura 31
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ALTCRONO   -> ALTERA CRONOGRAMA
1- Informar a MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou

NÚMERO DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE,
NÚMERO/ANO. (Figura 32)

NOTA: Permite alterar o período de vigência.

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,ALTCRONO ( ALTERA CRONOGRAMA )
  DATA: 28/06/2002           HORA: 10:06:27             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  COMPRA
        MODALIDADE: 01
        NUMERO    : 5000_ 2002

  ou
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  CRONOGRAMA
        NUMERO    : _____ ____

  ou

  CONTRATO
        MODALIDADE: __
        NUMERO    : _____ ____

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 32

2- Assinalar co “X” a UASG, CRONOGRAMA COMPRA/ANO. (Figura

  TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,ALTCRONO ( ALTERA CRONOGRAMA )
  DATA: 28/06/2002           HORA: 10:20:49             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

      CRONOGRAMA                COMPRA
      ---------------------     -------------
   X  201004 - 00044 / 2002     01-05000/2002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 33

3- O sistema permite aliterar a DATA DE VIGÊNCIA DO CONTRATO. (Figura 34)   

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,ALTCRONO ( ALTERA CRONOGRAMA )
  DATA: 28/06/2002           HORA: 10:22:42             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002

  PERIODO VIGENCIA     : 01012002 A  31122002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 34

2.1.6- EXCPARCELA -> EXCLUI PARCELA

1- Informar a MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou NÚMERO
DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE, NÚMERO/ANO. (Figura
34)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,EXCPARCELA ( EXCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 11:30:48             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS

  COMPRA
        MODALIDADE: 01
        NUMERO    : 5000_ 2002

  ou
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  CRONOGRAMA
        NUMERO    : _____ ____

  ou

  CONTRATO
        MODALIDADE: __
        NUMERO    : _____ ____

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 35

2- Marcar com “X” CRONOGRAMA, COMPRA/ANO. (Figura 36)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,EXCPARCELA ( EXCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 11:31:25             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

          CRONOGRAMA                COMPRA
           ---------------------                 -------------
  X  201004 - 00044 / 2002      01-05000/2002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 35

3- Informar o NÚMERO DO ITEM, ETAPA, SUBETAPA e PARCELA a ser excluída.
(Figura  37)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,EXCPARCELA ( EXCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 11:34:55             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 2002

  NUMERO DO ITEM       : 01___

  ETAPA                : 01_

  SUBETAPA             : 000
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  PARCELA              : 06_

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Fira 37

4- Ao confirmar a PARCELA será excluída. (Figura  38)

  TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,GERACRONO,EXCPARCELA ( EXCLUI PARCELA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 11:38:06             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  NUMERO DO CRONOGRAMA : 00044 / 2002    VIGENCIA    : 01/01/2002 A  31/12/2002
  ITEM:  00001   CODIGO: 000003999 -  LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
  PARCELA      : 001 - LIMPEZA E CONSERVAçAO PREDIAL

  INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 006
  -----------------------------------------

      QUANTIDADE       :        1
      VALOR DA PARCELA :                1.000,00
      DATA INICIO      : 01/06/2002
      DATA TERMINO     : 30/06/2002
      QTDE DIAS UTEIS  :   20

  CONFIRMA EXCLUSAO :    : C  (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 38

2.2-  APROPRIACT -  APROPRIA CONTRATO

2.2.1- REGIVACONT -> REGISTRA VALOR DE CONTRATO

 1- Marcar com “X” o CRONOGRAMA/COMPRA a ser registrado o valor do contrato.
(Figura 39)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,REGIVACONT ( REGISTRA VALOR DE CONTRATO
  DATA: 28/06/2002           HORA: 11:42:49             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

      CRONOGRAMA                COMPRA
      ---------------------     -------------
   _  201004 - 00017 / 2002     06-00550/2002
   _  201004 - 00026 / 2002     06-01500/2002
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   X  201004 - 00044 / 2002     01-05000/2002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 39

2- Informar EVENTO, CLASSIFICAÇÃO 1 e VALOR A APROPRIAR (dados
financeiros). (Figura 39)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,REGIVACONT ( REGISTRA VALOR DE CONTRATO
 DATA: 28/06/2002           HORA: 11:47:02             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 CRONOGRAMA : 00044 / 2002    CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
 CONTRATO   : 50 - 05000/2002 VALOR TOTAL DO CONTRATO:                 6.000,00

  EVENTO     INSCRICAO 1        INSCRICAO 2        CLASSIF.1     CLASSIF.2
  540404         00000000000191     ______________     199720200     _________

                    UG      GESTAO        VALOR A APROPRIAR
                  201004     00001      6000______________  , 00

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA
Figura 39

3- Confirmar a apropriação do Contrato. (Figura 40)

   TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,REGIVACONT ( REGISTRA VALOR DE CONTRATO
  DATA: 28/06/2002           HORA: 11:47:02             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  CRONOGRAMA : 00044 / 2002    CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
  CONTRATO   : 50 - 05000/2002 VALOR TOTAL DO CONTRATO:                 6.000,00

   EVENTO     INSCRICAO 1        INSCRICAO 2        CLASSIF.1     CLASSIF.2
   540404         00000000000191     ______________     199720200     _________

                     UG      GESTAO        VALOR A APROPRIAR
                   201004     00001           6000____________  , 00

  CONFIRMA FECHAMENTO    : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
  PF1=AJUDA

Figura 40

4- O sistema informa a NL (nota de lançamento) gerada no SIAFI. (Figura 41)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,REGIVACONT ( REGISTRA VALOR DE CONTRATO
  DATA: 28/06/2002           HORA: 11:52:02             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
  CRONOGRAMA : 00044 / 2002   CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
  CONTRATO   : 50 050002002   VALOR TOTAL DO CONTRATO:                 6.000,00

   NOTAS DE LANCAMENTOS GERADAS PELO  SIAFI:

    2002NL900098

                                        FECHAMENTO ANTERIOR EFETUADO COM SUCESSO
Figura 41
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2.2.2-  ESTREGCONT -> ESTORNA REG. VALOR CONTRATO

1- Informar a UASG, MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou
NÚMERO DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE,
NÚMERO/ANO. (Figura 42)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,ESTREGCONT ( ESTORNA REG. VALOR CONTRAT
  DATA: 28/06/2002           HORA: 13:01:27             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  UASG DESEJADA   : 201004

  COMPRA
        MODALIDADE: 01
        NUMERO    : 5000_ 2002
  ou

  CRONOGRAMA
        NUMERO    : _____ ____
  ou

  CONTRATO
        MODALIDADE: __
        NUMERO    : _____ ____

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura  42

2- Marcar com “X” CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 43)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,ESTREGCONT ( ESTORNA REG. VALOR CONTRAT
  DATA: 28/06/2002           HORA: 13:03:41             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

           CRONOGRAMA                COMPRA
            ---------------------                 -------------
   X   201004 - 00044 / 2002        01-05000/2002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 43

3- Ao confirmar o valor do CRONOGRAMA (NL) será ESTORNADO. ( Figura 43)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,ESTREGCONT ( ESTORNA REG. VALOR CONTRAT
 DATA: 28/06/2002           HORA: 13:07:53             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 UASG CRONOG: 201004
 CRONOGRAMA : 00044 / 2002    CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
 CONTRATO   : 50 - 05000/2002 VALOR TOTAL DO CONTRATO:                 6.000,00
 CONVITE : 05000/2002
  EVENTO     INSCRICAO 1        INSCRICAO 2        CLASSIF.1     CLASSIF.2
  545404     00000000000191                        199720200

                    UG      GESTAO        VALOR A APROPRIAR
                  201004     00001                      6.000,00

 CONFIRMA ESTORNO       : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
 PF1=AJUDA
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Figura 43

2.3-  FISCAL     -  FISCAL DO CRONOGRAMA
2.3.1- VINCFISCAL -> VINCULA FISCAL AO CRONOGRAMA

1- Informe o número do CRONOGRAMA E a inclusão de -  FISCAL  ou  FISCAL
SUBSTITUTO. (Figura 44)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,FISCAL,VINCFISCAL ( VINCULA FISCAL AO CRONOGRAMA )_
  DATA: 28/06/2002           HORA: 13:19:46             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  CRONOGRAMA : _____ 2002

           DESIGNACAO

  ( X) FISCAL

  ( _ ) SUBSTITUTO DO FISCAL   ___________

 PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
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Figura 44

2- Informar o CPF PERÍODO DA DESIGNAÇÃO e NÚMERO DESIGNAÇÃO. (Figura
45)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,FISCAL,VINCFISCAL ( VINCULA FISCAL AO CRONOGRAMA )_
  DATA: 28/06/2002           HORA: 13:24:41             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  CRONOGRAMA : 00044 / 2002

  CPF DO FISCAL                    : ___________
  DATA DESIGNACAO           : ________ ATE  ________
  NUMERO DESIGNACAO     : _______________

 PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
Figura 46

3- Confirmar  VINCULAÇÃO. ( Figura  47)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,FISCAL,VINCFISCAL ( VINCULA FISCAL AO CRONOGRAMA )_
  DATA: 28/06/2002           HORA: 13:27:01             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  CRONOGRAMA : 00044 / 2002

  CPF DO FISCAL      : 05813255591  TREINAMENTO&TREINO
  DATA DESIGNACAO    : 31122002 ATE  31122002
  NUMERO DESIGNACAO  : 500____________

  CONFIRMA DESIGNACAO    : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
  PF1=AJUDA F3=SAI PF12=RETORNA

Figura 47

4- Ao confirmar o sistema informa “TRANSAÇÃO EFETIVADA COM SUCESSO”.
(Figura 48)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,FISCAL,VINCFISCAL ( VINCULA FISCAL AO CRONOGRAMA )_
  DATA: 28/06/2002           HORA: 13:30:13             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  CRONOGRAMA : 00044 2002

           DESIGNACAO

  ( _ ) FISCAL

  ( _ ) SUBSTITUTO DO FISCAL   ___________

                                                                                                                                              TRANSAÇÃO EFETIVADA COM SUCESSO
 PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 48
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2.3.2-  DESVFISCAL -> DESVINCULA FISCAL  CRONOGRAMA

1- Informar o número do CRONOGRAMA/ANO e o CPF do FISCAL ou  FISCAL
SUBSTITUTO que desejar desvincular.Após a confirmação haverá a desvinculação. (Figura
49)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,FISCAL,DESVFISCAL ( DESVINCULA FISCAL  CRONOGRAMA )
  DATA: 28/06/2002           HORA: 13:55:59             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

  CRONOGRAMA : _____ 2002

           DESTITUICAO

  ( _ ) FISCAL                                    ___________

  ( _ ) SUBSTITUTO DO FISCAL     ___________

 PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
Figura 49

2.4- CONFIRMA   -  CONFIRMA MEDIÇÃO/CONFERENCIA E APROPRIA NOTA
FISCAL

  INCLUICONF -> INCLUI MEDIÇÃO/CONFERENCIA

1- Informar MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou NÚMERO
DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE, NÚMERO/ANO. (Figura
50)

TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA)
 DATA: 28/06/2002           HORA: 14:06:27             USUARIO: MANUAL

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS

 COMPRA
       MODALIDADE: 01
       NUMERO    : 5000_ 2002
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               ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

               ou

 CONTRATO
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 50

2- Assinale com “X” CRONOGRAMA, COMPRA/ANO. (Figura 51)

  __ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
  DATA: 28/06/2002           HORA: 14:18:09             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

              CRONOGRAMA                COMPRA
               ---------------------                  -------------
   X  201004 - 00044 / 2002     01-05000/2002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 51

3- Informar NÚMERO DO DOCUMENTO/SÉRIE e FORNECEDOR (CNPJ/CPF). (Figura
52)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 14:35:20             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 NUMERO DO CRONOGRAMA : 201004 - 00044 / 2002
 NUMERO DO DOCUMENTO : 5000______   SERIE : 000
 FORNECEDOR          : 00000000000191

PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 52

4- Informar data da medição. (Figura  53)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 14:39:13             USUÁRIO: MANUAL

 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS
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 NUMERO DO CRONOGRAMA : 201004 -  00044 / 2002  FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
 NUMERO DOCUMENTO     : 0000005000 SERIE : 000  DATA MEDIÇÃO : ________

 FISCAL : 058.132.555-91 -  TREINAMENTO&TREINO

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura  53

5- Informar ITEM, ETAPA, SUBETAPA (SE HOUVER) E PARCELA. (Figura 54)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 14:43:37             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS

 NUMERO DO CRONOGRAMA : 201004 -  00044 / 2002  FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
 NUMERO DOCUMENTO     : 0000005000 SERIE : 000  DATA MEDICAO : 01/02/2002
 ITEM : 00001  ETAPA : 001      SUBETAPA : 000  PARCELA      : 001

 FISCAL : 058.132.555-91 - TREINAMENTO&TREINO

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF4=ENCERRA_DOCUMENTO  PF12=RETORNA
Figura 54

6- Informar a MEDIÇÃO e VALOR. (Figura 55)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 14:46:02             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 NUMERO DO CRONOGRAMA : 201004 - 00044 / 2002   FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
 NUMERO DOCUMENTO     : 0000005000 SERIE : 000  DATA MEDICAO : 01/02/2002
 ITEM : 00001   ETAPA : 001     SUBETAPA : 000  PARCELA      : 001

 FISCAL : 058.132.555-91 - TREINAMENTO&TREINO

                                      DIAS
                             DATA INICIO    DATA FIM   UTEIS   QTDE.                       VALOR
 PREVISTO         : 01/01/2002        31/01/2002        23           1                             1.000,00
 REALIZADO :
 MEDIDO             : 01012002          31012002     0000000     1000_____________ , 00

 OBSERVACAO :
   Serviço executad       __________________________________________________________
   ___________________________________________________________________________
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 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 55

7- Confirmar a INCLUSÃO DA MEDIÇÃO. (Figura 55)

TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
DATA: 28/06/2002           HORA: 14:55:13             USUARIO: KLEBER CASTRO

UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

NUMERO DO CRONOGRAMA : 201004 - 00044 / 2002   FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO     : 0000005000 SERIE : 000  DATA MEDICAO : 01/02/2002
ITEM : 00001   ETAPA : 001     SUBETAPA : 000  PARCELA      : 001

FISCAL : 058.132.555-91 - TREINAMENTO&TREINO

                                     DIAS
                                   DATA INICIO    DATA FIM   UTEIS   QTDE.                       VALOR
PREVISTO                : 01/01/2002         31/01/2002      23              1                          1.000,00
REALIZADO :
MEDIDO                    : 01/01/2002         31/01/2002      23              1                         1.000,00

OBSERVACAO :
  SERVIçO EXECUTADO

CONFIRMA INCLUSAO      : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
Figura 55

8- Informar se deseja encerrar o Documento De Medição. (Figura 55)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONFIRMA,INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:25:40             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 NUMERO DO CRONOGRAMA : 201004 - 00044 / 2002
 NUMERO DO DOCUMENTO : 0000005000   SERIE : 000
 FORNECEDOR          : 00000000000191

 DESEJA ENCERRAR O DOCUMENTO DE MEDIÇÃO: S (S-SIM, N-NAO)

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 55

2.4.2 APROPRIANF -  APROPRIA NOTA FISCAL
         INCNOTAFIS -> INCLUI NOTA FISCAL
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1- Informar MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou NÚMERO
DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE, NÚMERO/ANO. (Figura
56)

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:16:57             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 COMPRA
       MODALIDADE: 01
       NUMERO    : 5000_ 2002

 ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

 ou

 CONTRATO
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 56

2- Marcar com “X” CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 57)

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:18:23             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

        CRONOGRAMA                   COMPRA
         ---------------------                   -------------
  X    201004 - 00044 / 2002         01-05000/2002
   PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA

Figura 57

3- Informar CNPJ/CPF do Fornecedor e NOTA FISCAL/SÉRIE. (Figura 58)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:20:50             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 FORNECEDOR : 00000000000191
 NOTA FISCAL: 5000______  SERIE: 000

 NUMERO DO CRONOGRAMA: 201004 - 00044 / 2002

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 58

4- Informar DATA DE EMISSÃO, DATA DE RECEBIMENTO, VALOR a ser pago e
ITEM. (Figura 59)

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL
DATA: 28/06/2002           HORA: 15:22:05             USUARIO: KLEBER CASTRO
UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
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NOTA FISCAL: 0000005000  SERIE: 000  EMISSAO: 28012002  RECEBIMENTO: 28012002
VALOR TOTAL DA NOTA : 1000____________ , 00
NUMERO DO CRONOGRAMA: 201004 - 00044 / 2002  ITEM DO CRONOGRAMA    : 00001

PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF4=ENCERRA
Figura 59

5- Preenche os dados financeiros. (Figura 60)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:33:49             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA
 NOTA FISCAL: 0000005000 SERIE: 000 EMISSAO: 28/01/2002 RECEBIMENTO: 28/01/2002
 VALOR TOTAL DA NOTA :              1.000,00
 NUMERO DO CRONOGRAMA: 201004 - 00044 / 2002 ITEM DO CRONOGRAMA    : 00001
   ----------------    DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL    ---------------------
   NUMERO: 0001       QUANTIDADE   : 0000001    VALOR: 0000000000001000 , 00
 EVENTO: 510199     INSC.: 1     CLASSIF.1: 333903978     CLASSIF.2: _________
                   520214                 1                           333903978                          _________
                    ______                 _                          _________                          _________
                    ______                 _                           _________                          _________

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 60

6- Narque com “X” a MEDIÇÃO. (Figura 61)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:35:21             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA
 NOTA FISCAL: 0000005000 SERIE: 000 EMISSAO: 28/01/2002 RECEBIMENTO: 28/01/2002
 VALOR TOTAL DA NOTA :                 1.000,00
 NUMERO DO CRONOGRAMA: 201004 - 00044 / 2002 ITEM DO CRONOGRAMA    : 00001
   ----------------    DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL    ---------------------
   NUMERO: 0001       QUANTIDADE   : 0000001      VALOR :              1.000,00
 EVENTO: 510199     INSC.: 1     CLASSIF.1: 333903978     CLASSIF.2:
         520214            1                333903978

  -- MEDICAO  :
    ETAPA SUBETAPA PARCELA DOCUMENTO/SERIE    QUANT.            VALOR DO ATESTE
  X  001     000     001   0000005000 000          1                   1.000,00

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
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Figura 61

7- Informar o VALOR. ( Figura 62)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL)
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:36:10             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA
 NOTA FISCAL: 0000005000 SERIE: 000 EMISSAO: 28/01/2002 RECEBIMENTO: 28/01/2002
 VALOR TOTAL DA NOTA :                1.000,00
 NUMERO DO CRONOGRAMA: 201004 - 00044 / 2002 ITEM DO CRONOGRAMA    : 00001
  ----------------    DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL    ---------------------
  NUMERO: 0001       QUANTIDADE   :       1      VALOR :             1000,00
 EVENTO: 510199     INSC.: 1     CLASSIF.1: 333903978     CLASSIF.2:
         520214            1                333903978

 -----------------    E  M  P  E  N  H  O  S    -----------------------------
  UG   GESTAO    NUMERO ITEM       SALDO                       VALOR
 201004 00001 2002900081 001           6000,00           1000____________ , 00

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF4=ENCERRA  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 62

8-  Confirmar a NOTA FISCAL. (Figura 63)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL )
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:36:10             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA
 NOTA FISCAL: 0000005000 SERIE: 000 EMISSAO: 28/01/2002 RECEBIMENTO: 28/01/2002
 VALOR TOTAL DA NOTA :                1.000,00
 NUMERO DO CRONOGRAMA: 201004 - 00044 / 2002 ITEM DO CRONOGRAMA    : 00001
  ----------------    DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL    ---------------------
  NUMERO: 0001       QUANTIDADE   :       1      VALOR :             1000,00
 EVENTO: 510199     INSC.: 1     CLASSIF.1: 333903978     CLASSIF.2:
         520214            1                333903978

 -----------------    E  M  P  E  N  H  O  S    -----------------------------
  UG   GESTAO    NUMERO ITEM       SALDO                       VALOR
 201004 00001 2002900081 001           6000,00           1000____________ , 00
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 CONFIRMA NOTA FISCAL   : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF4=ENCERRA  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA

Figura 63

9- O SISTEMA emitirá a mensagem “NOTAS DE LANÇAMENTOS GERADAS PELO
SIAFI”. (Figura 64)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIANF,INCNOTAFIS ( INCLUI NOTA FISCAL)
 DATA: 28/06/2002           HORA: 15:47:32             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 CRONOGRAMA : 201004 - 00044 / 2002

  NOTAS DE LANCAMENTOS GERADAS PELO  SIAFI:

   2002NL900101

 PF1=AJUDA
Figura 64

NOTA: Os passos de 1 a 9,  serão repetidos até que sejam  concluídas as medições e atestes

2.4.3 CONCLUICRO -> CONCLUI CRONOGRAMA
1- Informar UASG, MODALIDADE DE COMPRA, NÚMERO/ANO. (Figura 65)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,CONCLUICRO ( CONCLUI CRONOGRAMA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 16:34:21             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 UASG DESEJADA   : 201004

 COMPRA
       MODALIDADE: 01
       NUMERO    : 5000_ 2002
 ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 65
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11- Marcar  “X” em CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 66)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,CONCLUICRO ( CONCLUI CRONOGRAMA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 16:36:31             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

     CRONOGRAMA                COMPRA
     ---------------------     -------------
  X  201004 - 00044 / 2002     01-05000/2002

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 66

12- Confirmar a tela. (Figura 67)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,CONCLUICRO ( CONCLUI CRONOGRAMA
DATA: 28/06/2002           HORA: 16:39:05             USUARIO: KLEBER CASTRO

UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
UASG CRONOG: 201004
CRONOGRAMA : 00044 / 2002    CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
CONTRATO   : 50 - 05000/2002 VALOR TOTAL DO CONTRATO:                 6.000,00
CONVITE : 05000/2002
 EVENTO     INSCRICAO 1        INSCRICAO 2        CLASSIF.1     CLASSIF.2
 545404     00000000000191                        199720200

 UG   GESTAO     VALOR APROPRIADO            VALOR PAGO      VALOR A ESTORNAR
201004 00001             6.000,00              6.000,00

CONFIRMA CONCLUSAO     : C  (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
PF1=AJUDA

Figura (67)

13- Após a confirmação o Sistema emitira a mensagem “CONTRATO CONCLUÍDO
COM SUCESSO”. (Figura 68)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APROPRIACT,CONCLUICRO ( CONCLUI CRONOGRAMA
 DATA: 28/06/2002           HORA: 16:40:37             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 UASG DESEJADA   : ______

 COMPRA
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____
 ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

                                                                                                                                    CONTRATO CONCLUÍDO COM SUCESSO
 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 68
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2.5  CONSULTA   -  CONSULTA CRONOGRAMA

1-  Informar  a MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou
NÚMERO DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE,
NÚMERO/ANO. (Figura 69)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA )__________
 DATA: 28/06/2002           HORA: 16:48:23             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 COMPRA
       MODALIDADE: 01
       NUMERO    : 5000_ 2002

                 ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

                  ou
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 CONTRATO
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 69

2- Marcar “X” em CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 70)

TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA )
DATA: 28/06/2002           HORA: 16:49:56             USUARIO: KLEBER CASTRO

UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

         CRONOGRAMA                COMPRA
           ---------------------                -------------
 X     201004 - 00044 / 2002     01-05000/2002

PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 70

3- Marcar “X” em ITEM/DESCRIÇÃO. (Figura 71)

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA )
 DATA: 28/06/2002           HORA: 16:53:05             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 CRONOGRAMA: 00044 / 2002 TIPO: SERVICOS                 SITUACAO: CONCLUIDO
 VIGENCIA  : 01/01/2002 A 31/12/2002  VALOR  TOTAL  :                  6.000,00
 CONVITE : 05000/2002

        ITEM   DESCRICAO
  X   00001   LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL

 PF2=NL_FECHAMENTO  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 71

4- Será mostrado todo o quadro demosnstrativo. Figura 72)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA )__________
 DATA: 28/06/2002           HORA: 16:54:59             USUARIO: KLEBER CASTRO
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 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 CRONOGRAMA: 00044 / 2002 TIPO: SERVICOS                 SITUACAO: CONCLUIDO
 CONVITE : 05000/2002
 ITEM DE SERVICO   : 00001 - LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL
                                      VALOR DO ITEM :                  6.000,00
             A PARTIR DE:    ETAPA: ___     SUBETAPA: ___     PARCELA: ___
 SUB
 ETAPA ETAPA                              PARCELA                                V A L O R  DT. INICIO    DT. FIM
  001           001                                PREVISTO :                                1.000,00    01/01/2002     31/01/2002
                                                         REALIZADO:                            1.000,00    01/01/2002    31/01/2002
                    002                                PREVISTO :                               1.000,00    01/02/2002    28/02/2002
                                                         REALIZADO:                            1.000,00    01/02/2002    28/02/2002
                    003                               PREVISTO :                               1.000,00    01/03/2002     30/03/2002
                                                         REALIZADO:                           1.000,00    01/03/2002    30/03/2002
                    004                               PREVISTO :                               1.000,00    01/04/2002     30/04/2002
                                                         REALIZADO:                           1.000,00    01/04/2002    30/04/2002
                    005                               PREVISTO :                               1.000,00    01/05/2002    30/05/2002
                                                         REALIZADO:                           1.000,00    01/05/2002    30/05/2002
                     006                              PREVISTO :                               1.000,00     01/06/2002   30/06/2002
                                                         REALIZADO:                           1.000,00    01/02/2002    25/06/2002

 PF1=HELP  PF2=EMPENHOS  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 72

2.5.1  CONDESEMBO -> CONSULTA DESEMBOLSO

1- Informar MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou NÚMERO
DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE, NÚMERO/ANO. (Figura
76)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONDESEMBO ( CONSULTA DESEMBOLSO)
 DATA: 03/07/2002           HORA: 17:17:46             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 COMPRA
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____

 ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

 ou

 CONTRATO
       MODALIDADE: __
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       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 73

2- Marcar com “X” CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 74)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONDESEMBO ( CONSULTA DESEMBOLSO )
DATA: 03/07/2002           HORA: 17:19:14             USUARIO: KLEBER CASTRO

UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

    CRONOGRAMA                COMPRA
    ---------------------     -------------
 X  201004 - 00044 / 2002     01-05000/2002

PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 74

3- Marcar com “X”. (Figura 75)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONDESEMBO ( CONSULTA DESEMBOLSO
 DATA: 03/07/2002           HORA: 17:20:34             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 CONVITE 05000/2002
 CRONOGRAMA : 00044/2002 - CONCLUIDO
                                      VALOR
          ---------------------------------------------------------------------
      ANO               PREVISTO      MEDIDO/CONFIRMADO               REALIZADO
  X  2002               6.000,00               6.000,00                6.000,00

                                              .

 PF1=AJUDA  PF2=RESUMO  PF3=SAI  PF7=AVANCA  PF8=RECUA  PF12=RETORNA
Figura 75
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4- Demonstra o previsto, medido/confirmado e realizado. (Figura 76)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,CONSULTA,CONDESEMBO ( CONSULTA DESEMBOLSO)
 DATA: 03/07/2002           HORA: 17:22:16             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 CONVITE 05000/2002
 CRONOGRAMA : 00044/2002 - CONCLUIDO                                  ANO: 2002
                                      VALOR
      -------------------------------------------------------------------------
 MES                 PREVISTO        MEDIDO/CONFIRMADO                REALIZADO
 JAN                    1.000,00                       1.000,00                                     1.000,00
 FEV                    1.000,00                       1.000,00                                     1.000,00
 MAR                   1.000,00                       1.000,00                                     1.000,00
 ABR                    1.000,00                      1.000,00                                      1.000,00
 MAI                    1.000,00                       1.000,00                                      1.000,00
 JUN                    1.000,00                       1.000,00                                      1.000,00
 JUL                           -                                   -                                                    -
 AGO                         -                                   -                                                    -
 SET                           -                                   -                                                    -
 OUT                          -                                   -                                                    -
 NOV                         -                                   -                                                     -
 DEZ                          -                                  -                                                      -

 PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 76

      2.6- APOSTILA

2.6.1  INCAPOSTIL -> INCLUI APOSTILAMENTO

1- Informar MODALIDADE DE COMPRA e NÚMERO/ANO da licitação ou NÚMERO
DO CRONOGRAMA/ANO ou CONTRATO – MODALIDADE, NÚMERO/ANO. (Figura
76)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APOSTILA,INCAPOSTIL ( INCLUI APOSTILAMENTO
 DATA: 03/07/2002           HORA: 16:53:37             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 COMPRA
       MODALIDADE: 01
       NUMERO    : 5000_ 2002

 ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

 ou
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 CONTRATO
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 76

2- Marcar com “X” CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 77)

 TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APOSTILA,INCAPOSTIL ( INCLUI APOSTILAMENTO)
  DATA: 04/07/2002           HORA: 09:13:42             USUARIO: KLEBER CASTRO

  UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

      CRONOGRAMA                COMPRA
      ---------------------     -------------
   X  201004 - 00050 / 2002     06-05000/2002

  PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANÇA  PF12=RETORNA
Figura 77

3- Informar o número do processo. (Figura 78)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APOSTILA,INCAPOSTIL ( INCLUI APOSTILAMENTO
 DATA: 04/07/2002           HORA: 09:18:35             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DO PROCESSO      :  2002_____________

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 78

4- Informar DATA, VALOR DO APOSTILAMENTO, UNIDADE GESTORA, GESTÃO,
NÚMERO DO EMPENHO E MOTIVO DO APOSTILAMENTO. (Figura 78)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APOSTILA,INCAPOSTIL ( INCLUI APOSTILAMENTO
 DATA: 04/07/2002           HORA: 09:23:23             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DO PROCESSO      :  00000000000002002          DATA  : 04072002

 VALOR DO APOSTILAMENTO  :  1________________ , 00
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 UNIDADE GESTORA         :  201004
 GESTAO                  :  00001
 NUMERO DO EMPENHO       :  2002 NE 900092

 MOTIVO DO APOSTILAMENTO :
  Manual de Cronograma-Apostilamento_________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 79

5- Confirmar. (Figura 80)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APOSTILA,INCAPOSTIL ( INCLUI APOSTILAMENTO
 DATA: 04/07/2002           HORA: 09:23:23             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DO PROCESSO      :  00000000000002002          DATA  : 04072002

 VALOR DO APOSTILAMENTO  :  1________________ , 00

 UNIDADE GESTORA         :  201004
 GESTAO                  :  00001
 NUMERO DO EMPENHO       :  2002 NE 900092

 MOTIVO DO APOSTILAMENTO :
  Manual de Cronograma-Apostilamento_________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________

 CONFIRMA INCLUSAO   : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 80

6- Após a confirmação, o sistema o Sistema emitirá a mensagem “TRANSAÇÃO
ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”. (Figura 81)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,APOSTILA,INCAPOSTIL ( INCLUI APOSTILAMENTO
 DATA: 04/07/2002           HORA: 09:29:39             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DO PROCESSO      :  _________________

                                       TRANSAÇÃO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 81

2.7- OCORRÊNCIA
2.7.1- INCOCORREN -> INCLUI OCORRÊNCIA
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1- Informar DATA, VALOR DO APOSTILAMENTO, UNIDADE GESTORA, GESTÃO,
NÚMERO DO EMPENHO E MOTIVO DO APOSTILAMENTO. (Figura 82)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 14:28:14             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 COMPRA
       MODALIDADE: In
       NUMERO    : 5000_ 2002

 ou

 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

 ou

 CONTRATO
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 82

2- Marcar com “X” CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 83)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 14:29:19             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

     CRONOGRAMA                COMPRA
     ---------------------     -------------
  X  201004 - 00050 / 2002     06-05000/2002

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 83

3- Informar o NÚMERO/ANO DA OCORRÊNCIA. (Figura 84)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 14:31:48             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DA OCORRÊNCIA   :  200__  2002

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 84
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4- Descrever a OCORRÊNCIA. (Figura 85)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 14:34:23             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DA OCORRÊNCIA   :  00200 / 2002
 DESCRIÇÃO DA OCORRÊNCIA:
  Ocorrencia registrada para incluir no MANUAL.______________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 85

5- Confirmar a OCORRÊNCIA. (Figura 85)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 14:34:23             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DA OCORRÊNCIA   :  00200 / 2002
 DESCRIÇÃO DA OCORRÊNCIA:
  Ocorrencia registrada para incluir no MANUAL.____________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
CONFIRMA INCLUSAO   : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

Figura 85

6- Após a confirmação o Sistema emitirá a mensagem “TRANSAÇÃO ANTERIOR
EFETIVADA COM SUCESSO”

2,7.2-  CONOCORREN -> CONSULTA OCORRENCIA

1- Informar DATA, VALOR DO APOSTILAMENTO, UNIDADE GESTORA, GESTÃO,
NÚMERO DO EMPENHO E MOTIVO DO APOSTILAMENTO. (Figura 86)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,CONOCORREN ( CONSULTA OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 14:55:10             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

 COMPRA
       MODALIDADE: 06
       NUMERO    : 5000_ 2002

 ou
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 CRONOGRAMA
       NUMERO    : _____ ____

 ou

 CONTRATO
       MODALIDADE: __
       NUMERO    : _____ ____

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 86

2- Marcar com “X” CRONOGRAMA/COMPRA. (Figura 87)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,CONOCORREN ( CONSULTA OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 14:57:26             USUARIO: KLEBER CASTRO

 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

            CRONOGRAMA                COMPRA
               ---------------------              -------------
  X     201004 - 00050 / 2002          06-05000/2002

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 87

3- Marcar com “X” a OCORRÊNCIA desejada. (Figura 88)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,CONOCORREN ( CONSULTA OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 15:00:36             USUARIO: KLEBER CASTRO
 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

      NUMERO DA
      OCORRENCIA
  X   00200/2002

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF7=RECUA  PF8=AVANCA  PF12=RETORNA
Figura 88

4- Em seguida será mostrada a OCORRÊNCIA. (Figura 89)

__ TREINO-SIASG,CRONOGRAMA,OCORRENCIA,CONOCORREN ( CONSULTA OCORRENCIA
 DATA: 04/07/2002           HORA: 15:03:37             USUARIO: KLEBER CASTRO
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 UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
 NUMERO DO CRONOGRAMA : 00050 / 2002

 NUMERO DA OCORRÊNCIA   :  00200 / 2002
 DESCRIÇÃO DA OCORRÊNCIA:
  Ocorrência registrada para incluir no MANUAL.

 PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA
Figura 89


