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IASG

1 APRESENTAGAO

“A finalidade da concorréncia publica
(licitagdo) é precisamente a de, mediante
publicidade adequada, limitar o arbitrio,
restringir o ambito das opgdes, cercear a
livre escolha dos candidatos, tornar
objetivos os requisitos das propostas, a
fim de impedir solug¢des pessoais e que néo
sejam inspiradas no interesse publico”.
Carlos Medeiros da Silva.

O presente manual contempla a legislacdo vigente, os procedimentos
para divulgagdo eletrbnica e “passo a passo” com todas as
funcionalidades do Sistema. Tem por finalidade orientar os servidores
habilitados e cadastrados no SIDEC — Sistema de Divulgacao Eletronica
de Compras e Contragdes -, a realizarem o cadastramento de processos
de compras e contragdes efetuados pela Administragdo Publica e o
consequente envio eletrébnico de matérias relativas aos avisos e editais
de licitagdo, dispensa e inexigibilidade e os resultados, a Imprensa
Nacional para publicagdo no Diario Oficial da Unido e divulgagdo no
Comprasnet.

A Instrucdo Normativa n.° 03, de 20 de Fevereiro de 1997, estabelece os
procedimentos destinados a implantacdo e operacionalizagao do SIDEC
— Sistema de Divulgagao Eletrbnica de Compras e Contragdes -,
subsistema do SIASG - Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais —, cuja finalidade € o de permitir acompanhar, racionalizar e
ampliar a divulgagao das compras e contratagOes realizadas pela
Administracdo Publica Federal, bem como pelos que optarem pela sua
utilizagdo, garantido assim, o principio basico da publicidade, que norteia
os procedimentos licitatérios consagrados na Lei n.° 8.666, 21 de junho
de 1993.

Neste sentido, o Ministério do Planejamento Orcamento e Gestao, por
intermédio da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgao e do
Departamento de Logistica e Servigos Gerais, tem investido na
sistematizacdo das rotinas e procedimentos destinados a melhorar a
eficiéncia e a qualidade na utilizacido do sistema.
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2 PROCEDIMENTOS PARA DIVULGAC}AQELETRC)NICA DE COMPRAS E
CONTRATAGCOES

ACESSO AO SISTEMA
v" Acessar: Rede SERPRO;
v' Para este procedimento o usuario tem que estar devidamente cadastro no sistema;
v' Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao cadastrador parcial.

AVISO DE LICITAGAO

v' Acessar: SIASG > SIDEC > AVISO > IALAVISO —inclui/altera aviso;

v" Nesta transacdo é permitido lancar avisos de licitagdo para a publicagdo de matérias no
Diario Oficial da Uniao, referente a aquisicdo de materiais e/ou contratagdo de servicos para
orgaos/entidades da Administragéo Publica Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional.

v' Os avisos de licitagdo tém sua publicagdo/divulgacao efetivada no dia Util subseqiiente ao
da inclusao no sistema, quando langcados até as 16:00 horas horario de Brasilia, havendo
opgao para publicagdo em datas futuras, a critério do gestor da UASG.

EVENTO DE LICITAGAO

v' Acessar: SIASG > SIDEC > EVENTO > IALEVENTO - Inclui/Altera evento;
Permite efetuar modificagbes referentes ao texto inicial do processo licitatério, bem como:
Adiar, revogar, anular, alterar, retificar, suspender, reabrir prazo, habilitar, incluir resultado
de julgamento, republicar, alterar habilitagdo, alterar resultado de julgamento;

v' O sistema apresenta os cédigos dos eventos, a saber:
02 — Adiamento, 03 — Revogacgao, 04 — Anulagéo, 05 — Alteragédo, 06 — Retificagéo, 07 —
Suspensao, 08 — Reabertura de Prazo, 10 — Habilitagdo, 11 — Resultado de Julgamento,
12 - Republicagdo, 13 — Alteragdo de Habilitagcdo, 14 — Alteracdo de Resultado de
Julgamento;

DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
v" Acessar: SIASG > SIDEC > DISPINEXIG - Dispensalinexig. de licitagao > IALDISINEX —
inclui/altera dispensa de inexig;
v Permite a UASG incluir processos de compras por meio de dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade, conforme previsto nos artigos 24 e 25 da Lei 8.666/1993 e sua alteragdes.

SUB-ROGACAO DE LICITAGOES

v' Acessar: SIASG > SIDEC > SUBROGCOMP — Subrogagao de Compras;

v' Esta transacdo permite a UASG responsavel por um determinado processo licitatério
(aquisicdo de material ou contratagdo de servico), repassar para outra UASG a
responsabilidade deste processo;

v Este processo abrange a sub-rogagdo de licitagdo para outra UASG, sendo que a UASG
recebedora do processo, podera Registrar Eventos, Registrar o SISRP, Gerar Empenhos e
Registrar Contratos;

v Para efetuar esse processo, ha necessidade de preenchimento dos campos: UASG (numero
do cdodigo destinado a Unidade), modalidade, n.° da Licitagao e ano correspondente.
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PEDIDO DE CATALOGACAO DE ITEM
v' Acessar: SIASG > SIDEC > PEDIDO DE CATALOGAGAO DE ITEM > IALPEDITEM -
Inclui/altera pedido de item;
v Esta transagdo permite que usuario solicite ao Ministério do Planejamento Orgamento e
Gestao, a inclusdo de um item que nao conste no Catalogo de Material do sistema.

IMPRENSA NACIONAL
v' Acessar: SIASG > SIDEC >CONDIVMAT >Consulta Divulgagao de Matéria,
v Nesta transagdo o sistema permite consultar divulgagdo de matéria, para tanto, ha
necessidade que se tenha em maos a data em que a matéria foi publicada no Diario Oficial.

INCLUSAO DE AVISO DE PREGAO POR PRECO GLOBAL (lote)

v' Acessar: SIASG > SIDEC > AVISO > IALAVISO - Inclui/Altera Aviso;

v. O Sistema de Pregdo Eletronico do Comprasnet passa a contar com esta nova
funcionalidade “Julgamento por Prego Global — Lote”, ou seja, o usuario que desejar ter um
unico fornecedor para um grupo de itens ja podera fazé-lo. As alteragdes basicas sao
realizadas no Sistema de Divulgagao Eletrénica de Compras — SIDEC, médulo do Sistema
Integrado de Administracdo e Servicos Gerais — SIASG, refletindo automaticamente nos
demais médulos do SIASG, bem como no Comprasnet (telas do pregoeiro e do fornecedor

respectivamente).
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3 ACESSO AO SISTEMA

Passos:
e Acessar rede SERPRO;
e Informar CPF e senha.

Importante Saber:
o Em todas as telas do Sistema SIASG, existem teclas de ajuda, a saber:

PF1 - Esclarece as duvidas do usuario em todas as opg¢des;
PF3 - Permite a saida da transac¢ao. Os dados que n&o estiverem confirmados nao serao
gravados;
PF7 - Permite retornar uma tela;
PF8 - Permite avangar uma tela;
PF12 - Retorna a tela anterior, sem perda dos dados langados no sistema;
e TESTECONF - Teste de configuracdo: Permite ao usuario verificar se o teclado do
equipamento esta configurado para acentuagcdo. Este procedimento visa atender as
exigéncias da Imprensa Nacional para publicagdo de matérias no Diario Oficial da Uniao.

Z, SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client =l x|
arquivo  Editar  VWisualizar  Ferramentas Sessdo  Oppdes  Ajuda
D= (W] & & [oo|@|fo c3] b Gl o || «2|m(] ke |
TELA @21
REDE - SERPRDO 111 Il
FEEEer e
A SERVICO DO BRASIL 11 o 1l
Il 1
11 oIl
[11 11
111 1
RN 0 o Il
Il 0 I
| I
1 o Il
PARA ACESSO AO SISTEMA DESEJADO, Il o1l
INFORME 0OS CAMPOS ABAIXO: 1o Il
ol
copigo o ___________ I ol
SENHA : NOVA SENHA : (NN
SISTEMA = ______ R
BASE ...: BSB@3
DATA ...: @7/@01/2005
HORA ...: 13:36:37
TERMINAL: AQ@S@Q09
PF1=AJUDA PF3=SAIDA PF6=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS TOl
dER 16/12
|Conectado para o host 10,209.53.17 [ jEmme

iﬁlniciar”J M5 &8 8 =

| Enove MaNUAL DO SIDEC. . | |§5NA-REDE SERPRO - EX... S B 130
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4 AVISO DE LICITAGAO

4.1 INCLUI AVISO DE LICITAGAO PARA PUBLICAGAO

Passos:

SIASG > SIDEC > AVISO > IALAVISO —inclui/altera aviso.

Preencher Campos:

Modalidade da licitacao;

Numero da licitagao;

Tipo do recurso a ser utilizado: 1 — Nacional ou 2 — Internacional,;

Responsavel pela publicagdo: Nome e Fungéo;

Data da publicagao;

Informar os dados referentes ao contrato do 6rgao com a Imprensa Nacional: Unidade
Gestora, Gestdao, Empenho e Nota de Empenho;

Numero do processo;

Objeto.

Importante Saber:

As alteracdes do aviso de licitacao podem ser efetuadas até as 16:00 horas do dia anterior
ao da publicagdo no Diario Oficial e da divulgagdo na Internet. Apés a divulgagdo ou
publicacido do aviso as alteragbes tém que ser realizadas através da transagcdo EVENTO;
Com o cursor posicionado na Modalidade de licitagdo ao teclar PF1 o sistema apresenta os
cédigos das modalidades de licitagao, quais sejam:

01 — Convite, 02 — Tomada de Preco, 03 — Concorréncia, 04 — Concorréncia Internacional,
05 — Pregao, 20 — Concurso;

Caso a modalidade de licitacdo seja Pregao, o sistema questiona se o0 mesmo € eletrdnico
ou presencial;

Para as modalidades de Pregdo e Concorréncia, € necessario informar se a licitagdo sera
por: Registro de Precos Praticados - SISPP ou para Gerar Ata de Registro de Pregos —
SRP;

Para o Sistema de Registro de Pregos — SRP, deve ser informado: o prazo da validade da
Ata, o codigo e a quantidade de material a ser adquirida pela UASG gerenciadora, bem
como dos outros participantes;

O Sistema de Registro de Precos - SRP esta especificado pelo artigo n.° 15 da lei n.°
8.666/1993 e regulamentado pelos Decretos n.°s 3.931/2001 e 4.342/2002.

Para as modalidades de licitagdo de Tomada de Prego, Concorréncia ou Concurso, informar
o tipo da licitagao:

1 — Menor Preco, 2 — Melhor Técnica, 3 — Técnica e Preco;

Para a modalidade de Convite o sistema apresenta mensagem: "DESEJA PUBLICAR?", se
a opgao for positiva, o convite sera publicado na Imprensa Nacional e divulgado na Internet;
caso contrario, o convite somente sera divulgado no Comprasnet;

Preencher o campo “INFORMACOES GERAIS" para informagdes genéricas da licitago,
como exemplo: o prego a ser cobrado para a liberagdo do edital. Nao utilizar nesse campo,
informagdes com conteudo do objeto do edital, pois contraria norma da Imprensa Nacional,
implicando na devolugcao da matéria.

MP/SLTI/DLSG
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L, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client - Iﬂl XI
Argquivo  Edikar  ¥isualizar Ferramentas SessSo  Opodes  Ajuda

O [ || @] o [t [on 28] b il va] ol a2|mw|ad| K2| |
__ TREINO-S +-—————————m——mm—————— o ——m——m e +
DATA: @7/@1
UASG : 2010

MODAL I DADE OPCAO CODIGO DESCRICAO

NUMERO @1 CONVITE

@2 TOoMADA DE PREGOS

@3 CONCORRENCIA

@4 CONCORRENCIA INTERNACIONAL
@5 PREGAQ

20 Concurso

TIPO RECURS

-
B A

CoM 0OS DADO

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|
CASO DESEJE |
|

|
MODAL IDADE |
|

|

|

|

|

|

NUMERO
PF12=RETORNA
PFl=AJUDA P +—————————————— — —— — — e — - +
HER @b 1 D720
Conectado para o host 10,209.53.17 I_I_I_IW
;alniciar”J [E N - ) >>|J B|Novo ManUAL DO SIDEC. .| [38),sna-REDE SERPRO - Ex... Sd B EM 154

Z, sMA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client =1=1x]

Arquiva  Editar  Wisualizar  Ferramentas Sessd3o  Opcdes  Ajuda

D e[| &| o |oo|@|fos o8| 3| mlvi| o |mé| 52(mi|al| n2| |

__ TREINO-SIASG,SIDEC,AVISO,IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: @7/@1/2@@A5 HORA: 14:@6:49 USUARID: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAQO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

MODAL IDADE DE LICITAGAD: @3 TIPO DE LICITAGAD:
NUMERD : @8686 2005
TIPO RECURSO UTILIZADO : 1 - HNACIONAL

1 - MENOR PRECO
2 - MELHOR TECNICA
3 - TECNICA E PREGOD

CASO DESEJE COPIAR 0OS ITENS DE UM AVISO EXISTEN
COM 0SS DADOS DO AVISO DE ORIGEM:

MODAL IDADE DE LICITAGAD: TECLE <ENTER> PARA

. CONTINUAR
NUMERO
e it +
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
HEN i r@d. 1 @6/5@
[Conectado para o host 10,209.53.17 ] 14:10
;mlniciar”J ] 5 & 8 O >| | Bnove ManuaL 00 SIDEC. . | [B2) sNA_REDE SERPRO - EX... &0 BEME 1410
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2, SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client ==l

Arquiva  Editar Misualizar Ferramentas SessSo Opcdes  Ajuda

D |8 & o [0 [o [0 58| 3% wilva] || a2|]sd] K2 |
__ TREINO-SIASG,SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: @7/01/2005 HORA: 13:39:0@2 USUARID: JOSE NETO
UASG : 201224 - MP-COORDENACAOQ GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

@5-PREGAD NUMERO : @8666/2005
PUBLICAGCAO NO DIARIO OFICIAL:

RESPONSAVEL PELA PUBLICACAO:
nome : JOSE BONIFACIO

fungdo: Comiss3do Permanente de Licitagdo

DATAS DE PUBLICAGAD:
primesira: 10012005 segunda: ________ terceira: ________
Empenho referente ao Contrato com a Imprensa Nacional. Caso
ndo presnchido, podera acarrstar a devolugdo da matéria.
ug: ___ gestdo: empenho: 2005 NE

PREGAQ ELETRONICD? : _ (S-SIM, N-NAD)
PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

HEN wr@e.2 22/23
|Conectado para o host 10,209,53.17 ] 13:43
ggxniciar”J S 8 O | | B NovO MANUAL DO SIDEC...HQSNA-REDE SERPRO - EX... S EO2EIM 154

Z, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client ===

Arquiva  Editar Wisualizar Ferramentas SessS3o Opcdes  Ajuda

O || =] &« [5]e] [ @] b bl ofw| x2(m|as| x2| |
___TREIND-SIASG,SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: ©7/01/2005 HORA: 13:40:10 USUARID: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

©5-PREGAD NUMERO : @8666/2005
NUMERQO DO PROCESSO: 8666/2005__

OBJETO: PREGAO ELETRONICO - Aquisicdo de equip

amentos de informatica.__

Assinale com "X° a opgdo que indique a forma de realizagdo da licitagdo
( _ ) REGISTRAR O PRECO PRATICADO NO SISPP

( _ ) GERAR ATA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP) - DEC. 3931/20@1 E 4342/2002
PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

HEN @@, 1 21/@85
|Conectado para o host 10.209.53.17 [ [ [i34s
§$1niciar”] 5 & 8 O > || ENOVO MANUAL DO SIDEC...”ESNAfREDE SERPRO - EX... Qo BDEIM 1344
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2, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client — =] x|
Arquivo  Editar Wisualizar Ferramentas SessS8o Opcdes  Ajuda

D@ &l 5[5 [@| o =5] % bl _o|e| a2|m]as| k2| |

__ TREINO-SIASG, SIDEC, AVISO, IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: @7/@1/2005 HORA: 14:12:27 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAOQ GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

@3-CONCORRENCIA TIPO: MENOR PREGO NUMERO : @8686/2005

ENTREGA DO EDITAL:
a partir de: 10012005 das @8 : 0@ as 12 : @@ e das 14 : @0 as 17 : @@ h
logradouro: Esplanada dos Ministérios

bairro ! Esplanada dos Ministeérios __ municipio: 97012
ddd: &61__ telefone: 12345678 ramal: 9@12 fax: 34567890

ENTREGA DA PROPOSTA
em 25022005 as 11 = @@ h
no mesmo endereco acima S (S=SIM , N=NaAD)
logradouro:

bairro

PRAZO VALIDADE DA ATA : —_ _MESCES)
TOTAL DE [TENS DESTE AVISO: _
PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

ER Lt i1 | 21/30
|Conectado para o host 10,209,53,17 14:16
Hmiciar||| ] 5 & & © »| | Efnovo ManUAL DO sIDEC, | [B) sNa-REDE SERPRO - EX... St BEoEIM 1415

, sNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client =1=1 =]

Arquiva  Editar Wisualizar Ferramentas SessSo Opcdes  Ajuda

O[] S| s[5 [2] [05 58] 9o s 5] o |m| as(E[ad| R2| |

_ TREINO-SIASG,SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )

DATA: @7/01/2005 HORA: 14:14:39 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
@3-CONCORRENCIA TIPO: MENOR PRECO NUMERD : ©8686/2005
ITEM MAT/SERV DESCRIGAD

209001 2QR204951 IMPRESSORA LASER

QTDE UASG GERENCIADORA 2010904 : ___

UNIDADE: UNIDADE_

0 CRITERIO DE JULGAMENTO DESTE ITEM SERA POR: ¢ _ ) MENOR VALOR

VALOR ESTIMADO : . ¢ _ ) MAIOR DESCONTO
PARTICIPANTE

UASG QTDE UASG QTDE UASG QTDE UASG QTDE

PFl=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

HEN pregel il I | @8/36
|Comectado para o host 10.209.53.17 T [
i@ Iniciar | |J M 5 & 8 O >| | oy MaNUAL DO STDEC. .| [E sna-REDE SERPRO - FX... S E2EIM 1417
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Preencher Campos:

Entrega do edital: data, horario, enderecgo, codigo do municipio;
Entrega da proposta: data, horario, endereco;

Abertura da proposta: data, horario, endereco;

Quantidade de itens.

Importante Saber:

e Para Pregao Eletrénico o sistema informa automaticamente que o envio da proposta
ocorrera a partir da data da publicagdo do edital no Diario Oficial da Unido, até o horario
limite de abertura da Sessédo Publica;

o Para Pregéo Eletrénico é questionado se a proposta possui ou ndo anexo;

Ao teclar PF1, o usuario podera ter acesso ao codigo do municipio da localidade da entrega
do edital;

e No caso de Pregao Eletrbnico o endere¢co para envio e abertura das propostas é
disponibilizado automaticamente, a saber: www.comprasnet.gov.br;

e Para as outras modalidades de licitagdo informar, o enderego para entrega do edital e da
abertura das propostas;

¢ No campo data para "Entrega da Proposta", o sistema disponibiliza critica em relagao ao
tempo definido na legislacéo vigente, do prazo para entrega das propostas pelos licitantes,
bem como sabado, domingo e feriados, informando a partir de qual data sera efetuada a
abertura das propostas, a contar da data de entrega do edital.

Z SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client : =1

Arquiva  Editar  Wisualizar  Ferramentas Sessdo  Opcfes  Ajuda

D& S| 4 0@ [0 55 32 alts| _e|e| 22|m@m]sl| w2] |

SIASG-HOM, SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: 25/01/20@5 HORA: @8:5@0:28 M420017d USUARID: JOSE NETO
UASG : 201004 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

@5-Pregio NUMERD : 66666/2005

ENTREGA DO EDITAL:
a partir de: _ das : as t __ e das __ as : h
logradouro:

bairro : municipio:

ddd: _ telefone: ramal: fax:

ENTREGA DA PROPOSTA
a partir da entrega do edital, no endereco: www.comprasnet.gov.br

ABERTURA DA PROPOSTA

em ________ as __ * __ h, no endereco: www.comprasnet.gov.br
SERA EXIGIDO O ENCAMINHAMENTO DE ANEXO COM A PROPOSTA? _ (S=SIM , N=NAO)
TOTAL DE ITENS DESTE AVISO: _____
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
HER 0o, 2 @8/18
|Conectado para o host 10.209.53.17 l_ l_ l_ W
;ﬁlniciar”J Gl NG > | [#} sna-REDE SERPRO - EX... S SBPEIP S s
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Preencher Campos:

Aquisigao/Contratacao de: (M — Material ou S — Servigo);

Cddigo do material e quantidade;

Valor estimado e unidade de referéncia;

Informar o critério de julgamento do item: Menor Valor ou Maior Desconto;
Confirmar a transacao.

Importante Saber:

o Através da Tecla “PF1”, selecione o codigo do material, informando o nome ou radical do
material ou servico em linhas distintas com no maximo 3 (trés) radicais por pesquisa;

¢ Havendo necessidade, o sistema disponibiliza tela especifica para um melhor detalhamento
do item a ser licitado;

e As informagbes da descrigdo detalhada do material sdo resgatadas automaticamente da
Catalogacgao de Material (CATMAT);

e Ao encerrar a inclusado de itens, o sistema questiona em tela especifica, se o usuario deseja
ou néo incluir/alterar novo item ao edital;

e Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

., SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client =l

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas Sessdo  Opgles  Ajuda

D | (@] & x| for 28] 3] wilva| o|mé| w|m|at| K2 |
_ SIASG-HOM, SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )___

DATA: 31/01/2005 HORA: 16:3@:35 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201024 - UASG DO MINISTERID DA FAZENDA

o e e + PREGO NUMERO : Q00@1/2005
CONSULTA NOME PADRAD POR PALAVRA CHAVE
ENTRE COM ATE 3 RADICAIS PARA PESQUISA

impressora_

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

[
[
[
[
[
|
[
lassr_ [
[
[
[
|
|
|
[

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

HER i ipn. 2 13/14
|Conectado para o host 10.209,53.17 [ |eas
iﬁlniciar| 88 > JIQSNA-REDE SERPRO - EX... BB DER 1o
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2, SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client ==l

Arquiva  Editar Misualizar Ferramentas SessSo Opcdes  Ajuda

D |8 & o [0 [o [0 58| 3% wilva] || a2|]sd] K2 |

SIASG-HOM, SIDEC,AVISO, IALAVISO ¢ INCLUI/ALTERA AVISO )___
DATA: 31/01/2005 HORA: 16:32:01 USUARID: JOSE NETO
UASG : 201004 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

@3-CONCORRENCTIA TIPO: MEMOR PRECO NUMERO : Q0@@1/2005

[TEM MAT/SERV DESCRIGAD
2000 QRR2B3249 CARTUCHO TINTA E TONER IMPRESSORA HP

QTDE: 1@00@___ UNIDADE: UNIDADE

VALOR ESTIMADO: 1@@____________ . BO_
O CRITERIO DE JULGAMENTO DESTE ITEM SERA POR:
( } MENOR VALOR

( _ ) MAIOR DESCONTO

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

HEN b, 2 13/39
|Conectado para o hosk 10.209.53.17 [ 16:38
;ﬁlniciar”J Gl - - ) ”|J IQSNJ\—REDE SERPRO - EX... ‘—MANUAIS PRODUCEC | #novo manuaL po stoec.. | [ eBY2EY 163

ZJ, SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client ==l

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas Sess8c Opcdes  Ajuda

DSB8 & & [a]m o 55| 3% slv| _e|e| 2|m]as| 22 |
STASG-HOM,SIDEC,AVISO, TALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )___
DATA: 31/@1/20@5 HORA: 16:35:44 USUARIOD: JOSE NETO
UASG : 201094 - UASG DO MIMNISTERIO DA FAZENDA

Este aviso foi cadastrado como sendo:

MODAL IDADE : CONCORRENCIA MENOR PREGO
DATA PUBL ICAGAD 1 @2/02/2005
DATA ENTREGA PROPOSTA: @4/@3/2005

FORMA DE REALIZACAO DA LICITACADO : REGISTRO NO SISPP
QUANTIDADE DE ITENS : ooooi
CRITERIO DE JULGAMENTO DE ITENS
MATOR DESCONTO MEMOR VALOR
QTDE ITENS P21

Se vocé concluiu a entrada de dados & a mesma esta pronta para ser divulgada,
confirme a transacao. Caso haja divergéncia das informagdes, n3o conf irme
os dados, consulte o aviso na CONAVISO & promova as alteragdes na TALVISO.

CONFIRMA TRANSACAQ : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
PF1=AJUDA
HEN LreR v 1r 22/28
|Conectado para o host 10.209.53.17 [ [car [ [ [isma

iﬂlniciarl“ M &8 80 >

| |§5Nn—REDE SERPRO - EX... ‘_dMANUAIS PRODUCAD | B NOYO MANUAL DO SIDEC, | |'§‘§|’&m@5§@ 16:39
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4.2 CONSULTA AVISO DE LICITAGAO ﬂSMSG

Passos:
e SIASG > SIDEC > AVISO > CONAVISO - Consulta Aviso.

Importante Saber:
¢ O sistema informa a situacéo do edital junto a Imprensa Nacional;
¢ Ao consultar um aviso de licitagdo o usuario tem a oportunidade de verificar se todos os
dados do edital foram corretamente publicados;
¢ Na primeira tela de consulta do aviso de licitacao, verificar o campo “situagao”;
- A publicar - o aviso foi langado no sistema, mas ainda nao foi feita a captura pela
Imprensa Nacional;
- A Divulgar — o aviso esta pronto para ser transferido para a internet;
- Encerrada - o aviso foi langado e encerrado no sistema (utilizado para a modalidade de
dispensa);
- Pendente — ndo houve a confirmacgao da ultima tela de inclusdo de dados;
- Transferida para a Imprensa — o aviso ja foi capturado, porem, néo foi analisado pela
Imprensa Nacional;
- Pendente de Processamento — as matérias ndo foram enviadas para a imprensa
Nacional.

Z SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client =1 x]

Arquiva  Editar  Wisualizar Ferramentas SessSo  Oppfes  Ajuda

D& S| 4 [0 [ 53] % al ] _e|w] a2|m|ss| x2] |

. __ TREINO-STASG,SIDEC,AVISO,CONAVISO ( CONSULTA AVISO )
DATA: @7/01/2005 HORA: 13:53:23 USUARID: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDEMNACAQ GERAL DE RECURSO0OS LOGISTICOS

@5-PREGAD NUMERD: ©08666/2005
SITUACAD : A PUBLICAR
PUBL ICACAQO NO DIARIO OFICIAL:

RESPONSAVEL PELA PUBLICAGCAD:
nome : JOSE DE ARIMATEIA

fungdo: Comissdo Permanente de Licitacgdo.
DATAS DE PUBLICAGAOD:
primeira: 10012005 segunda: terceira:

EMPENHO REFERENTE AO CONTRATO COM A IMPRENSA NACIONAL
ug: gestdo: smpsanho: NE

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

HEN ipi@a. 2 ai/o1
|Canectado para o host 10,209,53,17 [ [ [1=Ee
iﬁlniciar”J M 8 8 ”|J B NOVO MANUAL DO SIDEC...HQSNA-REDE SERPRO - EX... oot BRI 135
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4.3 CONSULTA RESPONSAVEL PELA INCLUSAO DO AVISO DE LICITAGAO HSMSG

Passos:
e SIASG > SIDEC > AVISO > CONRRESPONS — Consulta responsavel pela inclusao.

Preencher Campos:
¢ Unidade Gestora, Modalidade/tipo e numero da licitagao.

il SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal 1 Client oy ==y =]

Arquiva  Editar  Wisualizar  Ferramentas  SessSo Opcdes  Ajuda

_J_J_J__J__EEL_H___J__J_J_J__L_J_J_J_J:ZH

SIASG—HOM,SIDEC.AVISO, CONRESF’ONS { CONSULTA RESPONSAYEL INCLUSAQ »>_
DATA : 07/01/2@05 HOR A 13:58:19 USUARIO: JOSE NETO
UASG :: 2Zlad4 - UASG DO MINISTERIO DA FAZEMNDA
MODALIDADEATIPO : @5 — Presgdo
NUMERO @ @gses6 S 2005
RESPOMNSAVEL : 24@ . @17 _F51—-15
JOSE ANTONIO DE AGUIAR NETO
DATA :: @3/7@01 72005 HORA = 17:=252:12
DESEJA DETALHAR A CONSULTA 2 =@ CS=SIM,., N=NAQ)
PFl=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA
HEN = i @@ .2 18,34
Conectade para o host 10,.209.55.17 I I |l Sl - T a—
...... ||l s & = © >| | Enove manuaL oo sipec...| [E=l sna-REDE SERPRO - Ex... eoh < B> EAM  1+:01

4.4 CONSULTA SITUAGAO DO DOCUMENTO

Passos:
e SIASG > SIDEC > AVISO > CONSITDOC - Consulta situacao do documento.

Preencher Campos:
¢ Unidade Gestora, modalidade/tipo, Assinalar o documento a ser consultado.

il SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal 1 Client — =12

Arquive  Editar  Wisualizar  Ferramentas  SessSo  Opcdes  ajuda

= N T N EE Nl el = S et T S e =i P I
SIASG-HOM,SIDEC,AVISO,CONSITDOC ( CONSULTA SITUACAO DO DOCUMENTO > ___ _ ____
DATA: @7/01/2005 HORA: 13:59:51 USUARIOQ: JOSE NETO
UASG : 201@@4 — UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

MARQUE "X° CASO QUEIRA DETALHAR

mMoD HNUMERO MOoDAL NUMERO EVENTO SITUACAO
TERMO TERMO
LN | a3 Qadal /2002 PENDENTE DE PROCESSAMENTO
€ > a3 DRDAA2 S 2AD2 PENDENTE DE PROCESSAMENTO
L4 > a3 DRARA3 S 20B2 PENDENTE DE PROCESSAMENTO
€ > a3 DDA54 /2002 PENDENTE
L4 > a3 @195a/2003 PENDENTE
€ > a3 D100/ 2004 as PENDENTE

PF3=SAI PF12=RETORNA

HE= N @@, 1 @9 /a5
‘Comectado para o host 10,.209.53.17 T hwo=
...... e s & & © >|| Bmove manuaL po sioec. .| [B2] sna_REDE sErPRO - Ex.. e oh b B 14:0s
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4.5 EXCLUI AVISO DE LICITAGAO

Passos:
e SIASG > SIDEC > AVISO > EXCAVISO - Exclui Aviso.

Importante Saber:

o Esta transacao permite a exclusdo de um aviso de licitacdo que ainda nao foi publicado no
Diario Oficial ou divulgado na Internet. Apds a divulgagéo e/ou publicagdo do aviso, as
alteragdes devem ser realizadas através da transagédo EVENTO;

e Para efetivar a exclusdo de um aviso é necessario informar a modalidade e o numero da
licitacdo, seguido do ano correspondente;

e A seguir, o sistema apresenta uma tela solicitando a confirmag&o ou ndo da exclusdo. Se a
transagao for confirmada, todos os dados do aviso da licitagdo serdo excluidos.

ZJ, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client =l

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas Sessdo  Opcfes  Ajuda

D e (6| & » [ for 5] | m v _o|w| w2|m|u| Ko |

__ TREINO-STASG,SIDEC, AVISO,EXCAVISO ( EXCLUI AVISO )
DATA: @7/01/20@5 HORA: 14:@3:35 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 2019204 - MP-COORDENACAQ GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

@3-CONCORRENCIA NUMERD: ©8686/2005

CONFIRMA EXCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)

PF1=AJUDA
HER g 22/28
|Conectado para o host 10.209.53.17 l_ l_ l_ W
;ﬁlniciar| |5 @ @ ® || EjnovomanuaL po sIoEC. .| [B] SNA-REDE SERPRO - EX... |@2) BDEM 1407
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5 EVENTO DE LICITAGAO

5.1 INCLUI AVISO DE EVENTO

Passos:
e SIASG > SIDEC > EVENTO > IALEVENTO - Inclui/Altera evento.

Preencher Campos:

Modalidade, numero da licitagdo e Cédigo do Evento;
Data para publicacdo do evento;

Nome e fung¢ao do responsavel,

Numero do processo.

Para Consultar Evento:
e SIASG > SIDEC > EVENTO > CONEVENTO - Consulta evento.

Para Excluir Evento:
e SIASG > SIDEC > EVENTO > EXCEVENTO - Exclui evento.

Importante Saber:

e Ao teclar PF1, o sistema apresenta os codigos dos eventos, a saber:
02 — Adiamento, 03 — Revogacgao, 04 — Anulagado, 05 — Alteragdo, 06 — Retificagcao, 07 —
Suspensao, 08 — Reabertura de Prazo, 10 — Habilitagdo, 11 — Resultado de Julgamento, 12
— Republicacao, 13 — Alteragcao de Habilitacao, 14 — Alteracdo de Resultado de Julgamento;

e Os codigos 02 a 08 devem ser langados apds a publicagéo ou divulgagéo do aviso e antes
da abertura do recebimento das propostas dos fornecedores. Os cddigos 10 a 14 seréo
utilizados apds o recebimento das propostas dos fornecedores.

il, SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client == x|
Arguivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sess3o  Opgdes  Ajuda
D e =] S| & ||| [on 58] 3% mil V| e || a2|m|al]| w2] |

__ TREINO-SIASG,SIDEC, EVENTO, IALEVENTO ¢ INCLUI/ALTERA EVENTO )

DATA: @7/01/2005 HORA: 14:19:26 USUARIO: JOSE NETO

UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

MODAL IDADE: @5 - PREGAD NUMERO: @8666 /2005

EVENTO : B2 - Adiamento

PUBLICAGADO NO DIARIO OFICIAL

DATAS H =

RESPONSAVEL: nome

fungdo:

Empenho referente ao Contrato com a Imprensa Nacional. Caso
ndo preenchido, podera acarretar a devolugdo da matéria.
ug:  ___ gestao: empenho: 2005 NE

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

HEN i i@d.2 1@/31
|[Conectado para o host 10,202,53,17 [ 1423
;alniciar”J [E N - ) >>|J B|Novo ManUAL DO SIDEC. .| [38),sna-REDE SERPRO - Ex... Sad BRI 14z
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5.2 MODALIDADES DE EVENTOS

Adiamento:
¢ Evento utilizado para adiar a data, hora e/ou local da abertura das propostas.

Revogacgao:
¢ Neste evento a UASG langa o evento de revogacao da licitacao para publicagao no Diario
Oficial da Unido. O sistema solicita que seja informado o numero do Processo Administrativo
que resultou em pedido de revogacgéao da licitagdo. Ao concluir este procedimento a licitagao
estara definitivamente revogada.

Anulagao:
e Informar o niumero do Processo Administrativo ou decisdo judicial resultou no pedido de
Anulacdo da Licitagéo.

Alteracao:

o Permite registrar as alteragdes no texto original de um aviso publicado no Diario Oficial da
Unido. A alteracao consisti de acréscimo, supressao ou de simples modificagdo dos dados
langados no sistema;

e Caso a alteragdo do evento refira-se a alteragdo do Objeto, € apresentada pelo sistema a
mensagem: DESEJA ALTERAR O OBJETO DA LICITACAO. Em seguida, informar o dia em
que foi feita a publicagéo original e a nova data para publicagao;

e Se houver necessidade de incluir, alterar ou cancelar algum item, o sistema apresenta a
mensagem, a saber: DESEJA INCLUIR/ALTERAR/CANCELAR ITEM? Confirmar com “S”
para Sim ou, caso contrario, com “N” para N&o;

o Evento possivel antes do inicio do processo licitatorio;

e Serao contados novos prazos legais para o processo licitatorio.

Retificagao:
e Evento utilizado para retificar algum dado do aviso langado no sistema, bem como corrigir,
emendar ou alterar algum campo do texto original, publicado em Diario Oficial;

Suspensao:
o Esta transacédo sera utilizada para interromper temporariamente o Processo Licitatorio.

Reabertura de Prazo:
e Evento utilizado para reabertura de processo de licitagdo que foi suspenso;
¢ Informe o motivo pelo qual foi necessaria a reabertura de prazo;
¢ Preencher as informacgoes do aviso a ser publicado e as novas datas para reabertura de
prazo;
e Serao contados novos prazos legais para o processo licitatério.

Habilitacao:
e Permite a inclusdo de dados para publicagdo da habilitacdo ou inabilitagdo dos licitantes;
¢ Informar os dados relativos a habilitacdo dos fornecedores que foram considerados aptos a
participarem da fase seguinte, ou seja, a abertura das propostas;
e Apds o langamento dos dados, confirmar as informagdes digitadas. O sistema disponibiliza
até seis telas para inclusao dos dados.

MP/SLTI/DLSG 21
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Resultado de Julgamento:
o Permite a inclusdo do resultado de julgamento para publicagcao no Diario Oficial,
o Preencher o resultado de julgamento, informando o(s) Fornecedor(es) que venceu(ram) o
processo licitatério, bem como os itens que foram cancelados;
¢ O sistema disponibiliza até seis telas para inclusdo dos dados.

Evento de Republicagao:
e Esta transagéo é utilizada na Modalidade Convite;
e Permite refazer a publicacdo em Diario Oficial do processo licitatério, utilizando a
numeragao anterior.

Alteracao de Habilitagao:
¢ Consiste na alteragao de informagdes ja langadas e publicadas em Diario Oficial em relagéo
a habilitagdo ou inabilitagdo de licitante para um determinado processo licitatorio;

Alteracao de Resultado de Julgamento:
o Evento utilizado para divulgar as alteragdes do resultado de julgamento de um determinado
processo licitatoério;

Importante Saber:

o Para que um evento seja efetivado, o usuario devera confirmar a transacao apds o sistema
emitir a mensagem: "SE VOCE CONCLUIR A ENTRADA DE DADOS E A MESMA ESTA
PRONTA PARA SER PUBLICADA/DIVULGADA, CONFIRME A TRANSAGAO", caso
contrario, o evento ficara em situagcao de pendente.

2 SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client — =1 =]
Arquivo  Editar  VWisualizar  Ferramentas Sess3c Opgdes  Ajuda
D e |&| S| o [ |[o0 58] 3| || o |mé| u2|mi|al| n2| |
__ TREINO-STASG #-—————-——-———=———————————————————————————————————————————— = +
DATA: @7/@1/200 | ASSINALE COM X' O CODIGO DO EVENTO
UASG : 200999 - | DESEJADA
UASG

OPCAO CODIGO DESCRICAD
MODALIDADE DE L
@2 Adiamento
@3 Revogacgdo
@4 Anulagdo
@as Alteragao
a6 Retif icagdo

NUMERO DA LICIT

CODIGO DO EVENT

a7 Suspens3do

@8 Reabertura de Prazo

1@ Habilitagao

11 Resultado de Julgamento

12 Republicagdo
13 Alteragcdo de Habilitagdo
14 Alteragcdo de Resultado de Julgamento

A
N e N e et et e e e e

PF12=RETORNA

—_————— e e —

PF1=AJUDA PF3=S

EET | 0.1 @8/24
|Conectado para o host 10.209.53,17 ] 14:21
i@lniciar”] M 5 & 8 O ”|J B o MAMUIAL Do SIDEC...”%SNA—REDE SERPRO - EX... Sond B 1421

MP/SLTI/DLSG 22



AN

6 PEDIDO DE COTAGAO

Passos:
e SIASG > SIDEC > COTACAO > IALPEDCOT - Inclui/altera pedido de cotagéo.

Preencher Campos:
¢ Unidade Gestora, numero do pedido numero do processo, objeto;
Nome e fungao do responsavel,
Data e horario da cotacao, data e local da entrega e codigo do municipio;
Percentual;
Confirmar inclusao;
Quantidade e valor de referéncia.

Consulta Pedido:
e SIAASG > SIDEC > COTACAO > CONPEDCOT - Consulta pedido de cotagao.

Exclui Pedido:
e SIAASG > SIDEC > COTACAO > EXCPEDCOT - Exclui pedido de cotacéo.

Homologa Pedido:
e SIAASG > SIDEC > COTAGAO >CONPEDCOT — Homologa pedido de cotagao.

Importante Saber:

¢ Unidade Gestora — Unidade Orcamentaria ou Administrativa que gerencia os recursos
orcamentarios;

e Fonte - Origem dos recursos orgamentarios transferidos para o 6rgdo destinado a
manutengio das atividades programadas;

e Gestdo - E 0 ato de gerir uma parcela do patriménio de uma unidade gestora, 6rgdo ou
fungéo, que deva ter demonstragdes e controles distintos;

e Programa de Trabalho — Estrutura que permite a elaboragéo e execugado orgamentaria, bem
como o controle e acompanhamento dos planos definidos pela instituicdo a serem exercidos
em um determinado periodo;

¢ Plano Interno - Instrumento de planejamento e acompanhamento das agdes do 6rgao,
usado como forma de detalhamento do projeto ou atividade de uso exclusivo de cada 6rgao.

il SNA-REDE SERPROD - EXTRAI Personal | Client = — (=<
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa o= mjuda

_I_I_I_II__I_I_I_I_I_I_I_I_Iﬁll

__ TREINO-SIASG, SIDEC, COTACAO IALPEDCOT ( INCLUI FALTERA PEDIDO COTACAO >»_
DATA: @7/@1/2@05 R&a: 1447 = USUARIO: JOSE NETO

UASG :@: 201004 — MP-— COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

MODAL IDADE DA LICITACAO : @8 - Pedido de Cotagdo

NUMERO DA LICITACADO : D8666 25

UG PAG FONTE ND GESTAO PTRES PLANO INTERMO UGR VALOR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNMNA

H=m “ix s@@ .1 11733

[Conectado para o host 10.209.53. 17 I I 19:50
...... ] 2o = = = & >| | Enove ManuAL Do siec...|[B sna REDE SERPRO  EX... @20 B> CAME 1450
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7 DISPENSA /INEXIGIBILIDADE

Passos:
o SIASG > SIDEC > DISPINEXIG - Dispensal/inexig. de licitagao > IALDISINEX -
inclui/altera dispensa de inexig.

Preencher Campos:

e Modalidade: 06 — Dispensa ou 07 — Inexigibilidade;
Numero do processo e objeto;
Fundamento legal e justificativa;
Data da declaragcdo, nome e fungao do responsavel;
Data da ratificagcao, nome e funcéo do responsavel;

Importante Saber:

¢ Dispensa de Licitagao: Sdo os casos de aquisigao/contratagéo especificados pelo artigo 24
da Lei n.° 8.666/93, em que a Administracdo Publica fica dispensada de realizar
procedimento licitatorio.

¢ Inexigibilidade: Sdo os casos de aquisigdo/contratacao especificados pelo artigo 25 da Lei
n.° 8.666/93, em que fica inviavel a competi¢do entre os possiveis fornecedores/prestadores
de servigo.

e Para modalidade de dispensa a partir do Inciso Ill do Artigo 24 da Lei 8.666/1993 e
Inexigibilidade, a UASG tem que informar o responsavel pela ratificagao, ou seja, o nome e
a funcdo da Autoridade Superior ao Declarante, para o que esta sendo contratado ou
adquirido pela Unidade. A publicagao no Diario Oficial da Uniao é obrigatdria.

2, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client ===
Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sess3o  Opcdes  Ajuda
O | &) @] &[5 [ [0 58] 3| || _e|w| a2|cd|ss| K2 |
__ SIASG-HOM,SIDEC.DISPINEXIG, IALDISINEX ( INCLUI/ALTERA DISPENSA/INEXIG. )___
DATA: 31/@1/20@5 HORA: 17:36:33 USUARIO: JOSE NETO

UASG : 201004 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA
MODAL IDADE: __

NUMERO : 2005

CASO DESEJE COPIAR OS ITENS DE UM AVISO EXISTENTE, INFORME 0OS CAMPOS ABAIXO
comM 03 DADOS DO AVISO DE ORIGEM:

MODAL IDADE DE LICITACAO:
NUMERO

PF1=AJUDA PF3=SAl

HER @Dl @a5/15
|[Conectado para o host 10,209.53.17 [ 17:41
;ﬁlniciar”J M &8 8O ”“ B NOVO MANUAL DO SIDEC. .| [#5], SNA-REDE SERPRO - EX... |zh B0 DET 1741
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8 SUB-ROGAGAO DE COMPRAS

Passos:
o SIASG > SIDEC > SUBROGCOMP - Subrogagao de Compras.

Informar:
e Unidade Gestora;
¢ Modalidade e numero da licitagao;
e Unidade sub-rogada.

Importante Saber:

o Esta transagdo permite a UASG responsavel por um determinado processo licitatorio
(aquisicdo de material ou contratagdo de servigo), repassar a outra UASG, a
responsabilidade deste processo;

o Este processo abrange a sub-rogacdo de licitagdo para outra UASG, sendo que a UASG
recebedora do processo, pode Registrar Eventos, Registrar o SISRP, Gerar Empenhos e
Registrar Contratos.

Z, sSNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client —|=] x|

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas SessSo  Opgdes  Ajuda

D (& S| =@ o 5| % fl 7| _ole| 2|m=[sl| w2 |

—_ TREINO-SITASG,SIDEC, SUBROGCOMP ( SUBROGACAQO DE LICITACOES )

DATA: 1@/01/2005 HORA: ©9:19:21 USUARID: JOSE NETO

UNIDADE GESTORA : 201904 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

MODALIDADE DE LICITAGAO: @3 - CONCORRENCIA

NUMERQ : 08666 2005

UNIDADE SUBROGADA ! 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF

CONFIRMA TRANSACAD : C (C-CONFIRMA, N-NAD CONFIRMA, A-ALTERA)

PF1=AJUDA
AER i0o.1 22/28
|Conectado para o host 10.209.53.17 [ [ |pzmez
iﬁlniciarl J e e e » J #YMeus documentos | W NOVO MANUAL DO SIDEC.. | IESNA—REDE SERPRO - EX... |ﬂ<ﬂ$ma@. 09:22
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9 PEDIDO DE CATALOGAGAO DE ITEM

Passos:

e SIASG > SIDEC > PEDIDO DE CATALOGACAO DE ITEM > IALPEDITEM - Inclui/altera
pedido de item.

Informar:
o Cddigo do pedido a ser alterado ou teclar “enter” para um novo pedido.

Para Consultar Pedido de Item:
e SIASG > SIDEC > PEDIDO DE CATALOGAQ[\O DE ITEM > CONPEDITEM Consulta
pedido item enviado.

Importante Saber:
e Ao consultar um pedido poderao ocorrer as seguintes situagdes:
P — Pendente, A — Aceito, D — Devolvido;
e Sigla — Exemplos: cx — caixa, It — lata, kg — quilograma;
¢ Capacidade — Relativa a unidade de fornecimento;
e Unidade de medida — Exemplos: und — unidade, dz — duzia.

Z, SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client ===
Arquiva  Editar  Wisualizar Ferramentas Sessio  Oppdes  Ajuda
D@ &l x|l [o 5] % wilvi _o|e| 22(m|al| x| |
__ TREINO-SIASG,SIDEC,PEDIDO, IALPEDITEM ( INCLUI/ALTERA PEDIDO DE ITEM )______
DATA: 10/01/2005 HORA: @9:20:44 USUARID: JOSE NETO

UASG: 200999 MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

RESPONSAVEL: JOSE NETO DDD: ____ TELEFONE: ________ RAMAL: ____
FAX: ________ E-MAIL: .
TIPO: _ (M-MATERIAL, S-SERVICO)
ITEM: ___
UNIDADE DE FORNECIMENTO:
SIGLA CAPACIDADE UNID.MEDIDA

HEN i i0a. ] @6/38

|Conectado para o host 10,209,53.17

[ ez

|
iﬁlniciarl“ g a8 a8 > J “yMeus dorumentos | B NOYC MANUAL DO SIDEC...”%SNA—REDE SERPRO - EX... |$<ﬁéma@. 09:24
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10 IMPRESA NACIONAL

Passos:
o SIASG > SIDEC >CONDIVMAT > Consulta Divulgagao de Matéria.

Preencher Campos:
o UASG;
o Data da publicagao;
e Assinalar com (X) a licitagédo a ser consultada.

Importante Saber:

e Para consultar se a matéria foi devolvida, acessar a transagao “CONDEVMAT”, sempre no
dia seguinte ao do encaminhamento para publicagdo. Se ao consultar a situagédo da matéria,
aparecer a mensagem: MATERIA DEVOLVIDA PELA IMPRENSA, o usuario tem que
acessar o SIDEC na funcionalidade “Inclui/Altera Aviso”, procedendo as devidas correcbes e
alterar a data da publicagdo. E de responsabilidade da unidade verificar a situagdo da
matéria.

1, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client ==

Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sessio  Opgdes  Ajuda

Dl (@] @ &[] [or w3 3% S| o|w| 2/ ||

—_ TREINO-SIASG, SIDEC,CONDIVMAT ( CONSULTA DIVULGACAO DE MATERIA »_____
DATA: ©7/01/2005 HORA: 13:56:23 USUARIO: JOSE NETO

UASG : 201@@4 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

DIVULGAGAD : @5/01/2005

MOD NUMERO MODAL . NUMERO EVENTO INTERNET D.O.
TERMO TERMO
_ a7 QOO0 1 /2005 X X
_ a7 QRRR2 /2005 X X
X @3 @8666 /2025 X X
= 58 Q01 /2005 X X
ASSINALE COM "X CASO QUEIRA DETALHAR FIM CONSULTA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PFB=AVANCA PF12=RETORNA

EN Ei@a.l 1a/@5
|Camectada para o hast 10,209.53.17 I 13:59
o ||| 1] 51 @ @ © »| | Euovo ManUAL DO STDEC. .| [ SNA-REDE SERPRO - EX... Sl EDEM 1:s0
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11 PREGAO POR PREGO GLOBAL

O Sistema de Pregéo Eletronico do Comprasnet passa a contar com esta

nova funcionalidade “Julgamento por Prego Global — Lote”, ou seja, o usuario que desejar

ter um unico fornecedor para um grupo de itens ja podera fazé-lo. As alteragdes basicas

sao realizadas no Sistema de Divulgagdo Eletrénica de Compras — SIDEC, mddulo do

Sistema

Integrado de Administragdo e Servicos Gerais — SIASG, refletindo

automaticamente nos demais moédulos do SIASG, bem como no Comprasnet (telas do

pregoeiro e do fornecedor respectivamente).

Relativamente ao SIDEC:

Cadastrar o Edital normalmente utilizando a transacgao “IALAVISO”, até a incluséo de
todos os itens, informando para cada item o valor global estimado, correspondente a
guantidade a ser contratada;

Apo6s a incluséo do ultimo item, o Sistema fara a pergunta “Deseja agrupar os itens
desta licitagdo?”, disponibilizando automaticamente as opg¢des “Sim” ou “Nao”;

Ao assinalar a opgao “Sim”, o Sistema fara uma nova pergunta, qual seja: “Deseja
agrupar todos os itens desta licitagdo em um uUnico grupo?”, disponibilizando “Sim”

ou “Nao”;

Caso a opgao seja “Sim”, o Sistema solicitara justificativa para a formagéo do grupo,
ou seja, qual o motivo para se ter apenas um vencedor para aquele grupo;

Caso a opgao seja “Nao”, o Sistema permitira a formagao do grupo em conformidade
com os itens que o usuario assinalar no Sistema, solicitando em seguida a
justificativa para a formacgao daquele grupo;

Para cada grupo formado sera obrigatéria a justificativa, o porqué de se constituir
grupo(s), se por necessidade de padronizagao, de economicidade, entre outras;

O Sistema disponibiliza as opgdes de incluir, alterar ou excluir grupo, desde que o
“aviso” nao tenha sido publicado;

Apods a publicacdo do aviso, as alteragdes sao as mesmas disponiveis no SIDEC,
exigindo, se for o caso, a contagem de novo prazo;

Na formacgao dos grupos no SIDEC, o Sistema fara automaticamente a totalizagéo
dos valores estimados, informagao que sera disponibilizada na tela do pregoeiro;

MP/SLTI/DLSG
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Relativamente ao Comprasnet - Sistema de Pregao Eletronico:

10. O(s) grupo(s) formado(s) no SIDEC refletir-se-ao na tela de proposta do fornecedor,
que obrigatoriamente tera que cotar todos os itens do grupo como condi¢do de
participagao;

11. O Sistema fara automaticamente a totalizagdo dos valores cotados para os itens do
grupo;

12. O pregoeiro, ao abrir os itens para analise, abrira os grupos e procedera a analise
das propostas dos itens daquele grupo. A desclassificagdo de um unico item de um
determinado grupo implicara na desclassificacdo da proposta para todo o grupo, ou
seja, a proposta somente sera aceita se atender aos requisitos para todos os itens
do grupo;

13. Na fase de lances, muito embora a classificagao final seja pelo valor global do grupo,
a disputa sera por item. A cada lance ofertado (por item), o Sistema atualizara
automaticamente o valor global do grupo sagrando-se vencedora a empresa que
ofertar o menor valor global do grupo;

14. O Sistema registrara lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for registrado
primeiro;

15. Finda a disputa, a aceitagdo sera para o grupo, ndo sendo possivel aceitar parte dos
itens, o mesmo ocorrendo nas demais fases de habilitacdo, adjudicagcdo e
homologagéo;

16. Ap6s a homologagéao, o resultado vai automaticamente para o Sistema de Pregos
Praticados — SISPP ou Sistema de Registro de Precos — SISRP, se for o caso;

17. O empenho nao sofreu qualquer alteragdo, sendo realizado por item.
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1 REDE SERPRO SOF - EXTRA! Personal Client

Arquive  Editar  Visualizar  Ferramentas SessSo  Opcdes  Ajuda

D ||| @] oo || 5 oo 5% w|i] o] u2|cd|ar| w2] |

_ TREINO-SIASG,SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/JALTERA AWVISO )
DATA: 1470872007 HORA: 11:17:08 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201813 - SECRETARIA DE POLITICA URBANA - SPUSMPO

MODAL IDADE DE LICITACAO: B85
NUMERO DA LICITACAO : PRz 2007
DESEJA AGRUPAR 0S ITENS DESTA LICITAGAD ? S (S/N)

PF3=SAl

|Conectada para o host 10.209.202.20
‘= Iniciar

) REDE SERPRO SOF - EXTRA! Personal Client

Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas SessSc  Opcdes  Ajuda

D6 S| | [e |3 o8] 58] wli]| olw| a2|ra|se| w2| |

__ SIASG-HOM,SIDEC,AVISO,IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: 14/88/2887 HORA: 11:24:57 USUARIOD: JOSE NETO
UASG : 2010813 - DLSG/STLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE

MODAL IDADE DE LICITAGAD: @5

NUMERO DA LICITACAQ : 8Bvaz 2087
DESEJA AGRUPAR TODOS 0S ITENS DESTA LICITAGAO EM UM UNICO GRUPD? _ (S/N)
PF3=SAIl

IConectado para o host 10,209.202.20
Ny - P
s Iniciar L
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AL REDE SERPRO SOF - EXTRA! Personal Client

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas SessSo  Opcdes  Ajuda

i =T=] sl B ci| ] wili| e|w#| w2|mE|al| w2 |
___ SIASG-HOM,SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/SALTERA AVISO )
DATA: 14/P8/2007 HORA: 11:26:82 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201813 - DLSG/STLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE

85 - PREGAO ELETRONICO NUMERO: ©9902/2007

{ x ) INCLUIR GRUPO
{ _ ) ALTERAR GRUPO

4 } EXCLUIR GRUPO

PF3=SAIl PF12=RETORNA

{Conectado para o host 10.209.202.20
= Iniciar

i REDE SERPRO SOF - EXTRA! Personal Client

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas Sessd3o  Opcfes  Ajuda

=TT e co] el milia] e|w| a2|EH|af| w2 |
__ SIASG-HOM,SIDEC,AVISO, IALAVISO ( INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: 14/88/2887 HORA: 11:26:28 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 281013 - DLSG/STLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE

85 - PREGAO ELETRONICO NUMERO: ©8982/2007

GRUPO: pvoB1
JUSTIFIQUE ABAIX0O 0 AGRUPAMENTO DE ITENS DESTA COMPRA:

Teste_

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

lConectado para o host 10,209,202, 20
rw Iniciar €
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1 REDE SERPRO SOF - EXTRA! Personal Client E=]x]

Arguivo  Editar  Wisualizar  Ferramentas Sess8o  Opgdes  Ajuda

O8] & o [e|e [ o] 2] ] o] a2|c|sf| w2 |
__ SIASG-HOM,SIDEC,AVISO, IALAVISO { INCLUI/ALTERA AVISO )
DATA: 14/088/2007 HORA: 11:27:11 USUARIO: JOSE NETO
UASG = - DLSG/STLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE

95 - PREGADO ELETRONICO N. 80@R2/2007
MARQUE 'X' NOS ITENS QUE SERA0 AGRUPADOS

ITEM COD.MAT/SERV DESCRICAO MATERIAL/SERVICO
X ) ooevl geBz2e3217 CARTUCHO TINTA E TONER IMPRESSORA HP, TIPO CARTUCH
{ ¥ ) 9o0BB2 2P0 20B687 PRATO DE, LINHA FORNECIMENTO PRATO DE PAPEL
} 8RBOB3 oPR2B1313 CANETA ESPECIAL, TAMANHO GRANDE, CARACTERISTICAS A

TECLE ENTER PARA ENCERRAR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=VOLTA PF38=AVANCA PF12=RETORNA

|Canectada para o hast 10.209.202.20 [ | filz6

4 » Iniciar (=3 =4, ¥ & Meusd... alj MAnL. .. Caixa = Confir... ™ Re: ENL..
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SIASG
12 LEGISLAGAO

LEI N.° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.
v" Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagées
e contratos da Administragao Publica e da outras providéncias.

DECRETO N.° 1.094, DE 23 DE MARCO DE 1994.
v' Dispde sobre o Sistema de Servigos Gerais — SISG dos 6rgdos civis da Administragdo
Federal direta, das autarquias federais e fundagdes publicas, e da outras providéncias.

DECRETO N.° 3.931, DE 19 DE SETEMBRO DE 2001.
v" Regulamenta o Sistema de Registro de Precgos previsto no art. 15 da Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993, e da outras providéncias.

DECRETO N.° 4.342, DE 23 DE AGOSTO DE 2002.
v Altera dispositivos do Decreto n. 3.931, de 19 de setembro de 2001, que regulamenta o
Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, e da outras providéncias.

INSTRUGCAO NORMATIVA - SLTI N.° 03, DE 20 DE FEVEREIRO DE 1997.
v Estabelece os procedimentos destinados a implantagdo e operacionalizagdo do Sistema
de Divulgagéo Eletronica de Compras e Contratagées — SIDEC

INSTURUGCAO NORMATIVA - SLTI N.° 01, DE 08 DE AGOSTO DE 2002.
v Estabelece procedimentos destinados a operacionalizagdo dos modulos que menciona,
para o Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais — SIASG.

PORTARIA NORMATIVA - SLTI N.° 04, DE 19 DE DEZEMBRO de 2002.

v' Aprova as instrugdes gerais para utilizagdo do SIASG, com vistas a consolidar as
informagbes existentes e unificar os procedimentos de controle necessarios ao uso do
sistema.
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