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APRESENTACAO

O presente manual tem por finalidade orientar os servidores
habilitados e cadastrados a operarem a funcionalidade de “INTENCAO DE
REGISTRO DE PRECOS - IRP, que tem como finalidade permitir a
Administracdo tornar publicas suas intencbes de realizar Pregdo ou
Concorréncia para Registro de Precos, com a participacdo de outros
O0rgdos governamentais, que tenham interesse em contratar 0 mesmo
objeto, possibilitando auferir melhores precos por meio de economia de
escala.

O Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo, através da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo e do Departamento de
Logistica e Servigos Gerais, com amparo no Decreto n°. 3.931 de 19 de
setembro de 2001, esta implantando a funcionalidade denominada
“Intencéo de Registro de Precos”, tornando publica, no ambito dos usuarios
do COMPRASNET as intencdes de futuras licitacdes (Pregdes Eletrénicos,
Presencias e Concorréncias) para Registro de Precos.
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1. FUNCIONALIDADES OPERACIONAIS PARA REGISTRO DE INTENGCAO DE RECURSOS - IRP

1.1 ACESSO AO COMPRASNET/SERVICOS DO GOVERNO

Passos:

www.comprasnet.gov. br
Servico de Governo > SIASGWeb > SISRP > IRP
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3 ComprasNet - Microsoft Internet Explorer provided by Ministetio do Planejamento
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1.2 CADASTRAR GESTOR DE COMPRAS

Passos:
Gestor de Compras > Cadastrar Gestor de Compras > Confirmar.

Preencher o cadastro informando:
E-mail , Telefone e Fax.

Confirmar.
Concluido, as opc¢des do IRP serdo habilitadas.
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3 SIASGnet IRP - Microsoft Internet Explorer provided by Miniskt do Planejamento
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PRNASG

1.3 PARA RECEBER E- MAIL DE IRP DIVULGADOS

Passos:
Gestor de Compras > Cadastrar Perfil para Recebimento Aviso > Confirmar.

Observacao:
Nesta opgéo pode-se selecionar materiais e servigcos de interesse para recebimento de e-
mail;
A selecdo dos materiais e/ou servicos pode ser feita por grupo, classe ou item de
material ou servico;
Pesquisar > Adicionar > Confirmar

4} s1AsGnet IRP - Microsoft Internet Explorer provided by Ministerio do Planejamento 18] x|

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda |

-3 -0 A QBRI BD-S5=EH

Endereco I@ hittps: ffwnana ] comprasnet, gow. brisiasgnet-irpfinicio. do?rmethad=iniciar

NS ASG s

Ltc "}# |
. | Servigos Gerais Wlejelcilef S

ESERFRO

-

|@ https: /vl . comprasnet, gov. br fsiasgnet-irp/manterPerfiF.ecebimentofvisolrp. do?method=iniciar l_ l_ |0 Internet

Eilniciar”J ‘é g";] :ﬂ @ |J @Meus do...l @M.ﬂNUF\L...l @Compras...l @Compras..."@smsgnm |@W@<ﬂ§@ 15:17

MP/SLTI/DLSG



or provided by Minssteria dio Flane jaeenbo

Consultar Material de Interesse

Criléria e Cormata

& parmtateia © Foiciwps ¥ Foo Claza
Descricio
|Ecrmchal

—— B g Feeicels
& Comande ag)Palavas) T Inidande con 2 Falawa

APesqusar X Fechar

1|

E&mnu

Ivfﬂ

Hicer] | @ SO | Ses | W | Bloorg | lore. | Slmns. [[Elons. GUWEEID s

1ASGnet IRP - Microsoft Internet Explorer provided by Ministerio do Planejamento

Consultar Material de Interesse

Critério de Consulta

o For Material o FPor Grupo O For Classe
Descrigho

—Busca por Radicaiz

O] Contendo ais) Palawrais) (@ Iniciando com a Palavra

Pesquisar_y X Fechar 4

l

Cédigo = Descrigdo &
| = BORRACHS PONTEIRA LARIS
|- 251 CANETA BORRACHA
- 248 CARGA LAPIS BORRACHA
[~ 208 BORRACHA APAGADORS ESCRITA
M hs LAPIS BORRACHA
¥ 9 BORRACHA APAGADORA
- 3815 BORRACHS PARA LAPIS PERFUMADA
- 11822 ROLC DE BORRACHA
|- 17649 TIMTA EMBORRACHAMENTC AUTOMOTNG
[~ 13936 IMPERME ABILIZANTEREJVENESCEDOR BORRACHA

of

ialniciarl“ @ @ m e |J @Meus...l @MAN... | @Comp...l @Comp...l @SIAS... ”@5135“,. @w@@;@ 15:33

MP/SLTI/DLSG

10



i ﬂﬁﬁlﬁmﬂ’i%v

_!'nﬂﬂ"s!l}n lﬂl‘ﬂ:ﬂ fvasie L comprasnet.goy. brfseoret-rp) man bsrP erfileosbine n oty salp.do

SiﬂSG T T

Ge=ior da Compras
* CFF P
ST (IR RGN o TS EUSAN ROGHS FLGLERAS. |

LS o Lofacdn
00eE - i, GO PLAREMMENT G ORCANENTO E GESTAGEE |

ters de nierszse -
Tina de Hem

| Exciir | Cidigo  Desrigie Categor ia
C 5 BCRAACHA AP AGATORS, Feen

‘ Plabesiziz cb bnbesesse

Sarqign: da lnfereszn
’7  Excuir I Cadigo 1 Descrigio | Calegors |

Exlm perfil 080 possud servigos de imeresse assocedos. _ﬂ

--Cuhd.m;r [ ]

|| Irkerret
cia IJiﬁHEE | Sames | @man... | #3com.. | $)com.. [ E]51As.. [ﬂﬂﬁsﬂﬁ@ 1540

MP/SLTI/DLSG

11



PRNASG

1.4 CRIAR IRP (GERENCIADOR)

Passos:

- Gestor de Compras Gerenciador > Confirmar.

- Para criar a Intenc&o de Registro de Pre¢cos > Nova Intencéo de Registro de Pregos

- Preencher todos os campos marcados com ( * ), os demais s&o preenchidos
automaticamente > Salvar

- Preencher o prazo final para que as UASGs participantes possam manifestar seus
interesses na IRP dentro do prazo definido para a divulgacéo.

Importante Saber:

- Atela de itens € aberta automaticamente.

- Deve-se incluir os codigos dos itens de material e servi¢co que se deseja adquirir.

- Para cada item selecionado, deve-se preencher os campos Valor Unitario Estimado
>Critério de Julgamento > Local de Entrega (Municipio) > Quantidade > Incluir.

- Para incluir outro municipio deve-se repetir a operacdo Local de Entrega (Municipio) >
Quantidade > até que a tabela de municipio — quantidade esteja preenchida de acordo
com a necessidade do 6rgao > Incluir Item.

- Repetir o processo até que todos os itens estejam incluidos > Finalizar Inclusdo de
Itens.

- ApOs preenchimento do campo observacao ou anexar arquivo > Divulgar.

- Preencher o prazo final para que as UASGs participantes possam manifestar seu
interesse em participar do IRP.
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PRNASG

1.5 MANIFESTAR INTERESSE EM IRP (PARTICIPANTE)

Passos:
Gestor de Compras Participante > Confirmar.
Manifestar Interesse > Nova Manifestacao de Interesse.
Consultar IRP.
Procurar por IRPs em situag&o Aberta nas opg¢des disponibilizadas de busca.
IRP desejada > Justificativa > Salvar.
Aba Proposta > Selecionar o item para o qual tenha interesse > Preencher o valor
unitario > Definir municipio para entrega.
Aba Finalizar > Enviar.

Importante Saber:
Depois de clicar na Aba Finalizar > Enviar a inclusdo de itens para que seja
formalizada oficialmente.
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SIASGnet IRP - Microsoft Internet Explorer provided by Ministerio do Planejamentao
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2} S1ASGnet IRP - Microsoft Internet Explorer pro terio do Planejamento
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1.6 ANALISE DE ITENS ( GERENCIADOR) ESMSE

PROCEDIMENTOS:
Para a analise de IRP, a opcao é Gerenciador.

Para analisar o IRP, o gestor devera clicar no menu Analisar IRP > Selecionar a IRP que
se deseja analisar.

Somente sera possivel analisar uma IRP a qual tenha o prazo de divulgacéo encerrado e
gue seja da UASG do gestor.

Com a IRP aberta, o gestor devera selecionar os itens na situagdo N&o Analisados >
Analisar Itens. Essa acédo disponibilizara as inclusdes recebidas para o item.

Deve-se clicar em cada inclusdo de item recebida e, para cada uma deve-se Aceita-la ou
Recusa-la, sendo que para as Recusas, deve-se informar uma justificativa.

ApOs analisar todas as inclusdes, a janela deve ser fechada para que se repita 0 processo
relativamente aos demais itens.

Quando todos os itens estiverem com a situacdo Analisados ou Desertos > Solicitar
Confirmagcdo e informar o prazo que o0s participantes terdo para confirmar suas
participagoes.
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PRNASG

1.7 DEFINIR PARTICIPACAO (PARTICIPANTE)

Procedimentos :
Para definirr Participacdo da IRP > Participante.

Para o participante manifestar interesse devera acessar o menu Manifestar Interesse >
Decidir Participacao.

Selecionar a IRP disponivel para Decidir Participacao.
Caso deseje continuar com a participagéo, deve-se clicar em Participante > Confirmar.
Caso nao deseje continuar deve-se clicar em Nao Participar > Confirmar.

Verificar se a IRP e a inclusao do item foram aceitas.
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PRNASG

1.8 VERIFICAR ADESAO DA IRP E TRANSFERIR PARA O SIDEC (GERENCIADOR)

Procedimentos :

Para verificar Adesao da IRP deve-se clicar em Verificar Adesao da IRP.

Para o Gerenciador verificar a adesao devera acessar o menu IRP > Verificar Adesédo da
IRP.

A funcdo Verificar Adesdo da IRP serve para simplesmente acompanhar as adestes
enquanto o prazo dado para confirmacao nao tiver vencido.

IRP com situacéo Encerrada verificar se esta finalizada de forma desejada.

Na certeza de que alRP esteja finalizada da forma desejada, deve-se Transferir para o
SIDEC para dar prosseguimento a licitacao.
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