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1 — Introducgao

O Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores — SICAF é um sistema
desenvolvido em  plataforma web, sendo acessado pelo enderego
www.comprasnet.gov.br, viabilizando o cadastramento de fornecedores de materiais e
servigos para os orgaos/entidades da Administragao Publica Federal Direta, Autarquica

e Fundacional, no ambito do Sistema Integrado de Servigos Gerais — SISG.

Uma vez inscrito no SICAF, o fornecedor estara cadastrado perante qualquer
orgao/entidade integrante do SISG, em todo o Territorio Nacional, independente do

local onde tenha ocorrido o cadastramento.

Neste manual, sera apresentado o Médulo de Sistema de Cadastramento

Unificado de Fornecedores e as op¢des, na visdo da Unidade Cadastradora:

Consulta;
Publicagoes; e
Acesso Restrito.

2 — Acessar o Sistema

Para se logar no sistema, o usuario devera acessar o sitio

www.comprasnet.gov.br, clicar na aba Acesso Livre e na opgdo SICAF. Conforme 1.



http://www.comprasnet.gov.br/
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Figura 1

O sistema exibira tela para acesso ao SICAF, o usuario devera clicar em

“Acesso Restrito” na opcao “Governo”. Conforme Figura 2.
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SICAF - SiO nificado de Fornecedores

Servicos ao Governo

O Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal e & mantido pelos drgdos e
entidades que compdem o Sistema de Servigos Gerais — SISG (Decretos n° 1.094, de 23 de margo de 1994 e n® 4,485, de 25 de novembro de 2002).

O cadastramento no SICAF é reslizado sem dnus, em gualguer Unidade Cadastradora — UASG localizada nas diversas Unidades da Federagdo e

compreende os seguintes niveis:

| — Credenciamento;

Il — Habiltagao Juridica;

Il — Regularicade Fiscal Federal;

1% — Regularidade Fizcal EstadualMunicipal;
% — Qualificagdio Técnica e

Wl — Gualificagio econdmico-financeira.

O interessado devera

w

a1 mansubar s barial de Favmacadar diseanioal ne seeSn Ooblicss Sae ddam =l

Brasilia, 11 de Janeiro de 2011 | slvio Foeapo | Homologagéo

Figura 2

O sistema exibira tela com os campos CPF e Senha a serem preenchidos. Apos

o preenchimento destes campos clicar no botdo “Avangar”. Conforme Figura 3.

Caso o usuario nao esteja cadastrado para acessar o SICAF, o mesmo devera

entrar em contato com o Cadastrador Parcial da sua Unidade/Orgéo.



ﬁnf"“ﬁ‘:'!f COMPRASNET  MVSERPRO

-SIASG m&%ﬁ:‘l’:& ’ ' E " - : R e

# Consulta Publicacdes Acesso Restrito

Acesso Seguro - Servigos do Governo

Acesso

Preencha oz Campos:

Awancar

(™) Campo de preenchimento obrigatdrio.

Figura 3

O sistema exibira tela com as opg¢des de menus disponiveis para a Unidade
cadastradora:

 Consulta;
Solicitagao:

» Validagao;

* Registro;

 Publicagoées; e

e Sair.

Conforme Figura 4.
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~SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

0 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF € um dos mddulos do Sistems Integrado de Administragdo de Servigos Gerais — SIASG &
constitul um instrumento bésico de apoio a0s processos de compras e cortratacdes. Esta nove versdo do SICAF, desenvolvida em total interoperabilicade
com o SIASG, possui interfaces intutivas, plataforma bazeada em Software Livee & mecanismos de integracio fundamentados em servigos Web, e

proporcionstd maior transparéncia ao cadastramento, ampliando a paricipagdo do fornecedar .

Consutte o manusl do ususrio disponivel e pagina inicial do SICAF, na opgdo Publicagdes Manus!.

Figura 4

3 — Orientagoes Importantes

Os Fornecedores deverao preencher os formularios eletronicos referentes a
solicitagdo/cadastro no SICAF e posteriormente comparecer a uma Unidade
Cadastradora com toda a documentacao necessaria para a validacao das informacoes.

A Unidade Cadastradora devera validar os dados dos Fornecedores
conforme as orientagdes contidas no Capitulo 6 — Validagdo Pessoa Juridica e Pessoa
Fisica, deste Manual.

A Unidade Cadastradora podera, caso o Fornecedor nao tenha preenchido os
formularios eletronicos referentes a solicitacdo/cadastro no SICAF, realizar a
solicitagdo/cadastrado dos Fornecedores mediante toda a documentagéo exigida. Para
realizar a solicitagdo/cadastro seguir as orientagbes contidas no Capitulo 4 e 5 —

Solicitacdo Pessoa Juridica e Pessoa Fisica, deste Manual.

Os Fornecedores que tiveram seus cadastros migrados para o novo SICAF
deverao comparecer a sua Unidade Cadastradora para complementar os dados gerais.
A Unidade Cadastradora devera validar o cadastro do Fornecedor e neste

momento, o responsavel indicado pelo cadastro recebera, via e-mail, a senha de
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acesso ao sistema Sicaf.
Este login e senha sera utilizado apenas para acesso ao Sistema Sicaf.

Para participar d¢ PREGAO ELETRONICO e COTAGAO ELETRONICA, o
Fornecedor continuara a utilizar o login e senha de acesso ao Comprasnet, usado

anteriormente a implantagao do Novo Sicaf/SICAF.

Mensagens de Acerto e Erro — Fique atento as mensagens exibidas na caixa

abaixo das abas, aos link's e asteriscos.

A tela que sera mostrada como exemplo, exibe mensagem de acerto (cor verde),
e link's (cor azul). Estes link's permitem verificar histérico ou também realizar alguma

acgao de alteragao ou exclusdo. Conforme Figura 5.

SIAS ii:“tfir'l‘?’tl“’m;ﬁg':aﬁ = 2 I'!: ST uﬂw:;i.ﬂu ari1er]

- Ministério do Planejamento, Orgamento uﬂﬁfﬂﬁ“
SEWi;ﬂE Gerais m""f-if w|‘o‘_—‘i’4“' BCECIOres “:'?,r_; —l.I

SLT] e

Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | — Credenciamento

@ Dados alterados com sucessal

afonso.guerragtreinamenta.com.br

Nio Validagoes

werificar histdrico de Mo Validacdes

Salvar | “oltar

[*) Campo de preenchimento obrigstdrio.
Socios

CPF / CHPJ Home / Raziio social Participagio Societaria (%) Agio

599993 999-93 FRIDA REIS 100,000000 :
Incluir

Dirigentes

Figura 5

A Figura 6 exibe mensagem de erro (cor vermelha) e campos com asterisco (*)
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que significam que estes campos sao de preenchimento obrigatc')rio.

. —
SJ A S G Sistema Integrado de Ik e Ministéric do Planejamento, Creamento e Gaslﬁu’
Administragao de 3
i i .u.\.m.n.u ...nﬂ.u.u.mu Secretaria da cae
SENIGDE Gerais "“f sele) ‘0'._‘ r-.| e ci- ‘.”:’._Jt." =1 [.' &,n Tecnologia dnli:ﬂmuqﬁu
Solicitagdo Nivel | - Credenciamento
€ O preenchimenta do campo CHPJ & ohrigatoriol
A
Pesquisar Fornecedor
* Tipo de Peszoa
O Feszoa Fisica @. Pezsoa Juridica
*CMPJ
Pesquisar
(™1 Campo de preenchimento obrigatorio.
Realizar nova pesguisa
woltar para pading inicial -
Figura 6

4 — Solicitagcao — Pessoa Juridica

O processo de solicitacdo consiste em duas etapas. A primeira refere-se ao
preenchimento dos formularios eletrénicos apropriados para o Fornecedor a ser
cadastrado.

Apenas o Nivel | — Credenciamento é obrigatério para que o fornecedor seja
considerado cadastrado no SICAF. Os demais niveis devem ser preenchidos, conforme
a necessidade do fornecedor.

Ao clicar na aba Solicitagao, o sistema abrira um menu com as seguintes
opgoes:

Nivel | — Credenciamento;
Nivel Il — Habilitagdo Juridica;
Nivel lll — Regularidade Fiscal Federal;

Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual/Municipal,
Nivel V — Qualificacdo Técnica; e
Nivel VI — Qualificacdo Econémica-Financeira.

10
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4.1 — Solicitagao - Nivel | - Credenciamento — Pessoa Juridica

Para solicitar o credenciamento, o usuario devera clicar no Menu “Solicitagao”,

na opcao Nivel | — Credenciamento.

O sistema exibira tela para a selecdo do Tipo de Pessoa. No exemplo,
selecionamos “Pessoa Juridica”.
O sistema exibira o campo CNPJ para ser preenchido com o niumero do CNPJ

do Fornecedor. O usuario devera clicar no botado “Pesquisar”. Conforme Figura 7.

'_“-‘v = e, 2
1 L Ministério do Planejamento, Orcamento € Gestio

SIASG Sistema Integrado de 1 _ -
miote i S s || S 7] St

Servigos Gerais Elgliilezielon o op Hogpinmzele i:“},—if'%-

Solicitagdo do Cadastro de Fornecedor — Nivel | - Credenciamento

Pesquisar Fornecedor

*Tipo de Pessoa

O Pessoa Fizsica @ Peszoa Juridica

FCMPJ

l/ ' P 1 \\w
N BsguIsar )

(*) Campo de preenchimento obrigatario.

Realizar nova pesquisa
Wottar para péding inicial

Figura 7

O sistema exibira tela exibindo alguns dados ja preenchidos que foram extraidos
da base da Receita Federal e, solicitando a entrada de outros dados, sendo que os

campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Segue abaixo as orientagdes para o preenchimento dos campos:

Area Fornecedor

11
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O sistema exibira o CNPJ, Razao Social, Situagao Cadastral e Nome Fantasia

do Fornecedor;

Area Dados do Fornecedor

Campo “Porte da Empresa: Sera preenchido automaticamente pelo

sistema;

Campo “Data de abertura da Empresa”: Informar a data de abertura da

empresa;

Campo “Inscrigao Estadual”: Informar o niumero da inscricdo estadual,;

Campo “Inscrigao Municipal’: Informar o nUmero da inscricdo municipal;

Campo “Natureza Juridica”: Selecionar a natureza juridica da empresa;

Campo “Ramo de Negdcio”: Selecionar o ramo de negoécio da empresa,;

Conforme Figura 8.

Fornecedor

CHPJ Razdo Social
55.555.555/0001-55 ESCOLA TREIMAMEMTC

Mome Fantasia

Dados do Fornecedor

Porte da Empresa ™ Data de Abertura da Empresa Inscrigéo Estadual
* Matureza Juridics

* Ramo de Negdcio

Figura 8

Area Cnae Primario

Situagéo Cadastral

N&o cadastrado

Inscriggo Municipal

os Campos “Codigo” e “Descricdo” - serao preenchidos quando

validados pela Unidade Cadastradora; Conforme Figura 9.

12
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Cnae Primario

Cadigo

Descrigéio

Figura 9

Area Cnae Secundario

Campo “Cédigo” - Informar o cddigo do cnae secundario. A descricéo
sera preenchida automaticamente. Caso ndo tenha conhecimento, o
usuario podera pesquisar por Palavra-Chave ou por Cddigo, clicando no
botdo “Pesquisar”, sera exibida tela com os campos “Cddigo” e
“Descrigao”, onde o usuario devera descrever a palavra chave no campo
“Descricao” e clicar no botao “Pesquisar”.

Campo “Objetivo Social”’ - Descrever o contrato social da empresa;
Campo “Capital Social (R$)” - Informar o valor do capital social da
empresa;

Campo “Data da Ultima Integralizagdo” - Informar a ultima data de

registro na Junta Comercial. Conforme Figura 10.

Cnae Secundario

Codigo Descrigéo
Pesguisar
* Ohbjetivo social
2048 caracterfes) restante(s)
Capital Social (RF) Dataﬁaﬂilltimamtegralizaqéo
d N
\\7 /,/
Figura 10

13
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Area Endereco

Campos Logradouro, Numero e Bairro/Distrito: Informar os dados do

endereco da Pessoa Juridica (CNPJ);

Campos UF e Municipio: Selecionar o Estado e o Municipio onde esta

localizado o enderego da Pessoa Juridica (CNPJ);

Campo “CEP”: Informar o CEP do endereco da Pessoa Juridica (CNPJ).
O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar o CEP do Municipio.
Ao clicar no link “Consultar CEP” sera exibida a pagina do sitio do
“Correios” para pesquisa do CEP através do endereco do logradouro.

Conforme Figura 11.

Endereco

* Logradouro Mimera
Complemento
* BairrouDistrito

*UF * Municipio  * CEP _ CaixaPostal

- N
i - Conzultar CER | J

Figura 11

Area Dados Complementares

Campo DDD/Telefone: Informar o DDD e o telefone da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Os Campos: Ramal, DDD Alternativo, Telefone Alternativo, Ramal,
DDD, Fax - o preenchimento nao € obrigatoério.

Campo E-mail: Informar o enderego eletrbnico (e-mail) institucional ou

seja, da Pessoa Juridica. Conforme Figura 12.

14
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Dados Complementares

*DoD * Telefone Ramal LoD Telefone Ramal LoD Fax

* E-mail

Figura 12

Area Responsavel pelo Cadastro
Observe que os campos CPF, Nome, Data de Nascimento e E-mail ja foram
preenchidos automaticamente pelo sistema. Estes dados ficaram registrados no

sistema no momento da solicitagdo da senha.

Os campos: “Carteira de ldentidade”, “Orgdo Expedidor” e “Data de
Expedi¢ao”, deverao ser preenchidos com os dados do responsavel pelo cadastro.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botédo “Salvar”. Conforme Figura 13.

Importante:

O Responsavel pelo Cadastro sera também o Administrador no
Comprasnet.

As secgdes: Socios, Dirigentes, Linha de Fornecimento e Representantes so

serao habilitados os botbées de incluséo, apos clicar em Salvar.

Responsavel pelo Cadastro
*CPF
333.333.333-33

* Mo
AFONZO GUERRA

* Carteira de Identidade(RiG) * Orgéo Expedidor  * Dats de Expedicdio * Data de MNascimento
01./094972

* E-mail
afonzo.guerraitreinamento .com br

47 ==

q N
40 Salvar )

Figungé

O sistema apresentara a seguinte mensagem: “Dados salvos com sucesso!”.

15
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Sendo que os campos com o fundo branco, podem ser alterados. Havendo alteragao,

apos realiza-la, usuario devera clicar novamente no botao “Salvar®.

O sistema disponibilizara também os botdes para a inclusdo dos Sécios,

Dirigentes, Linha de Fornecimento € Representantes.

Area “Linhas de Fornecimento”, é obrigatério o cadastramento de no minimo

uma linha de fornecimento.
Area Sécio
Para incluir o(s) socio(s), o Fornecedor devera clicar no botdo “Incluir’.

Conforme Figura 14.

Salvar | Salicitar |

(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.
Socios

. Menhum =dcio cadastrado

Figura 14
Ao clicar no botdo “Incluir® da sessao de Sécios, o sistema exibira a tela com

os dados do Fornecedor — Pessoa Juridica.

Area “Pesquisar Sécio”, o usuario devera selecionar o “Tipo de Pessoa”:

Pessoa Fisica,
Pessoa Juridica, ou
Estrangeiro.

Importante:

De acordo com o Tipo de pessoa selecionada, o sistema habilitara novos
campos para inclusdo de dados.
Pessoa Fisica — Sera exibido o campo para inclusdo do CPF;

Pessoa Juridica - Sera exibido o campo para inclusao do CNPJ; e

16



Planejamento,
Orcamento e
2 omenis MYSERPRO

Estrangeiro - Serdo exibidos diretamente os campos: Nome, Participacao

Societaria e demais campos de dados complementares.

No exemplo, vamos selecionar Pessoa Fisica. Apos informar o CPF, o
Fornecedor devera clicar no botdo “Pesquisar”.
O sistema exibira tela com CPF, Nome e Filiagdo do Sécio e, os demais

campos para serem preenchidos:

Campo “Participacao Societaria”: Informar o percentual da participagao
societaria;

Campo “Carteira de Identidade(RG)”: Informar o numero da carteira de
identidade do Saocio;

Campo “Orgdo Expedidor”: Informar a sigla/lUF do 6rgdo emissor do
documento de identidade do Sdécio;

Campo “Data de Expedicao”: Informar a data da expedicdo do
documento de identidade do Sdécio;

Campo “Data de Nascimento”: Informar a data de nascimento do Sécio;
Campo “Estado Civil”: selecionar o estado civil do Sécio, caso seja,
“Casado” ou “Uniao Estavel”, o mesmo devera informar o CPF do

Cobnjuge.
Area Endereco

Campos Logradouro, Numero, Complemento, Bairro/Distrito
Informar os dados do enderego completo do soécio;

Campos UF e Municipio: selecionar a Unidade da Federagdo e o
Municipio onde esta localizado o enderego do soécio;

Campo CEP: Informar o CEP do municipio do endereco do sdécio
(formato: xxxxx-xxx). O sistema disponibiliza funcionalidade para

consultar o CEP do municipio. Ao clicar no link “Consultar CEP” sera

17
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exibida a pagina do sitio do “Correios”, para pesquisa do CEP através

do enderec¢o do endereco do sdcio.

Campo “Caixa Postal”: Informar a caixa postal do sdcio.

Conforme Figura 15.

T Participagio Societaria (%)

* Carteira de ldentidade(RG)  * Orgdo Expedidor  * Data de Expedicéo ™ Data de Nascimerta

* Estaco Civil
“

CPF Conjuge/Companheirofa) Mome Conjuge/Companheirola)

Figura 15

Area Dados Complementares
Campos DDD, Telefone, Ramal, DDD Alternativo, Telefone Alternativo,
Ramal, DDD, Fax e E-mail Informar os dados do sécio, sendo os campo,

DDD, Telefone e E-mail obrigatérios;

Apds a inclusdao dos dados, o Fornecedor devera clicar no botdao “Incluir’.

Conforme Figura 16.

Dados Complementares

*DDD * Telefone Ratmal ooD Telefone Ratnal ooD Fam

* E-tmiail

\/ Incluir ?Vultar
\~

(*) Campo de preenchimento obrigsatdrio,

Figura 16

O sistema exibira mensagem “Dados inseridos com sucesso.” € o nome do
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socio incluido na Area Sécio.

Area Dirigente
Para incluir o(s) Dirigente(s), o Fornecedor devera clicar no botdo “Incluir”.
Conforme Figura 17.
Sdcios

CPF / CHPJ Home ! Razio social Participacdo Societaria (%) Agiio

999 995 999-99 FRIDA REIS 50,000000 Alterar Desvincular

Incluir

Dirigentes

e Menhum dirigente cadastrado
( Incluir >
Figura 17
Apos clicar no botdo Incluir da sesséo de Dirigentes, o sistema exibira a tela

com os dados do Fornecedor — Pessoa Juridica.

Area “Pesquisar Dirigente”, sera exibido o campo CPF para a inclusdo do

numero do CPF do Dirigente.
Apés informar o CPF, o Fornecedor devera clicar no botdo “Pesquisar”.

O sistema exibira tela com CPF e Nome do Dirigente, a Filiagdo Materna sera

preenchida na validagao do cadastro e os campos:

Campo “Cargo”: Informar o cargo do Dirigente;

Campo “Carteira de Identidade(RG)”: Informar o numero da carteira de
identidade do Dirigente;

Campo “Orgdo Expedidor”: Informar a sigla/lUF do 6rgdo emissor do
documento de identidade do Dirigente;

Campo “Data de Expedicao”: Informar a data da expedicdo do

documento de identidade do Dirigente;
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Campo “Data de Nascimento”: Informar a data de nascimento do
Dirigente;

Campo “Estado Civil”: selecionar o estado civil do Dirigente, caso seja,
“Casado” ou “Uniao Estavel”, o mesmo devera informar o CPF do

Cobnjuge.
Area Endereco

Campos Logradouro, Numero, Complemento, Bairro/Distrito: Informar
os dados do enderego completo do Dirigente;

Campos UF e Municipio: selecionar a Unidade da Federagdo e o
Municipio onde esta localizado o endereco do Dirigente;

Campo “CEP”: Informar o CEP do municipio do endereco do Dirigente
(formato: xxxxx-xxx). O sistema disponibiliza funcionalidade para
consultar o CEP do municipio. Ao clicar no link “Consultar CEP” sera
exibida a pagina do sitio do “Correios”, para pesquisa do CEP atravées
do enderecgo do enderego do Dirigente.

Campo “Caixa Postal”: Informar a caixa postal do Dirigente;

Area Dados Complementares

Campos DDD, Telefone, Ramal e E-mail Informar os dados do Dirigente.

Apods a inclusdo dos dados, o Fornecedor devera clicar no botéao “Incluir”.

O sistema exibira tela com a mensagem “Dados inseridos com sucesso!”.

O nome do Dirigente foi incluido na area “Dirigentes”. Caso seja necessario

incluir outro Dirigente, repita os passos acima.

O préximo passo sera a inclusao da linha de fornecimento do Fornecedor.
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Para isto, na area “Linha de Fornecimento”, clicar no botao “Incluir”.

Importante:
E obrigatério a inclusdo de pelo menos um item da linha de Fornecimento.

O sistema exibira a tela para realizar a pesquisa da linha de fornecimento.

Area Pesquisa Linhas de Fornecimento
Campo Tipo: Selecionar Material ou Servigo;
Campo Cédigo: Informar o codigo do material ou servigo, se ndo souber
o codigo, realizar a pesquisa através do Campo Nome;
Campo Nome: Informar o nome/palavra chave e clicar no botdo

“Pesquisar”.

No exemplo, sera incluido 1 item de Servico e 1 item de Material. Para fazer
estas inclusdes, no campo Tipo, selecionar “Servigos”, no campo Nome informar a
palavra Educagao. O sistema exibira relagdo com todos as linhas de fornecimento cuja

descrigao tenha a palavra Educacgao.

O fornecedor devera selecionar o(s) item(ns) desejado(s) clicando no check box

correspondente, e apds clicar no botdo “Incluir”.

Para incluir o item de Material, selecionar no campo Tipo, Material. No campo
Nome, informar o item desejado. O sistema exibira relagdo com todos as linhas de
fornecimento cuja descrigdo informada.

O fornecedor devera selecionar o(s) item(ns) desejado(s) clicando no check box

correspondente, e apods clicar no botao “Incluir”.

Ap6s incluir toda a linha de Servico e Material, o sistema exibira na Area
‘Linhas de Fornecimento Selecionadas” os itens selecionados, mostrando Cédigo,

Nome e o botdo “Excluir”’ no campo “A¢ao”.
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Nao havendo nenhum Servico ou Material a ser incluido, o Fornecedor devera
clicar no botdo “Salvar”.

O sistema apresentara a seguinte mensagem: “Dados salvos com sucesso!”.
Observe que foi incluido um item de material na area “Material”. O usuario podera
excluir o item clicando no link “Desvincular’, no campo “A¢ao”.

Caso seja necessario incluir mais itens de material ou servigo, repita os passos

acima.

Area Representante Legal
Para incluir o Representante Legal' do Fornecedor, se houver, na area

“‘Representantes”, clicar no botao “Incluir’.

O sistema exibira tela para a selecédo do Tipo de Pessoa, se pessoa fisica ou
pessoa juridica. Para o exemplo, selecionamos Pessoa Fisica.

O sistema exibira campo para a inclusdo do CPF do Representante. Apos
realizar a incluséo, o Fornecedor devera clicar no botdo “Pesquisar’.

Apos clicar no botao “Pesquisar”, o sistema exibira tela para a inclusdo dos
dados do Representante Legal, a area “Materiais/Servigos Fornecidos” pelo
Fornecedor e o botdo “Selecionar Linha de Fornecimento”.

O Fornecedor devera selecionar o(s) item(ns) que serao representados pelo
Representante Legal e clicar no botdo “Selecionar Linha de Fornecimento”.

O sistema exibira tela com o(s) item(ns) que foram selecionados incluidos na
area “Linha de Fornecimento do Representante”. O Fornecedor devera clicar no
botao “Incluir”.

O sistema exibira tela com a mensagem “Dados salvos com sucesso!” e na
area Representantes, o CPF, Nome, Situagao e Agao.

No campo Agao, os link's para Alterar, Desvincular e Detalhar.

Em Detalhar € possivel visualizar todos dados e o(s) item(ns) que sé&o

representados pelo Representante Legal.

1 - Representante Legal — é a pessoa, fisica ou juridica, que representa um ou mais itens da linha de

fornecimento do Fornecedor.
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Importante:

Se houver mais representantes a serem incluidos repita os passos acima.

Terminada a inclusdo de todas as informagdes necessarias sobre Socio,
Dirigente, Linha de Fornecimento e Representante, se houver. O usuario devera clicar
no botao “Salvar’.

O sistema exibira tela com a mensagem “Dados salvos com sucesso!”. O
usuario devera clicar no botao “Solicitar”.

O sistema exibira a mensagem “Credenciamento solicitado com sucesso. O

y

cadastro do fornecedor ja pode ser validado.” e os botdes:
Emitir Formulario: que permite ao usuario visualizar todos os dados
incluidos no nivel |; e
Tela de Validagao: que permite ao usuario validar o nivel |, clicando no
botao “Validar”.

Para o exemplo, o usuario devera clicar botdo Tela de Validagao. Conforme

Figura18.
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SIASG, Bsare

Solicitagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | - Credenciamento

@ Credenciamento solicitado com sucesso. O cadastro do fornecedor ja pode ser validado.

Pmmem g me s g s

-~

Responsavel pelo Cadastro

CPF

555.555.555-55

Matme

MARLEY MELO

Carteira de ldentidade(RG) lf)rgéo Expedidar Data de Expediciio  Data de Mascimento
12233 S5PMG #0965 NA01947

E-mail

marley meloE@treinamento.com br

Emitir Formulario Gela de alidagao D
I (*) Campo de preenchimento obrigatdrio.

Figura 18

O sistema exibira tela com os dados registrados e os botdes “Validar’, “Nao
Validar’ e “Editar’ que permite incluir ou realizar alteragcbes nos dados do

Credenciamento.
Caso nao tenha nenhuma inclusédo ou alteracéo a ser realizada, clicar no botéao

“Validar” .

O sistema exibira mensagem “Validagao nivel | - Credenciamento realizada com
sucesso.” e observe que a situagao cadastral agora é “Cadastrado”.Conforme Figura
19.
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Validagio do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | — Credenciamento

] Yalidacao nivel | - Credenciamento realizada com sucesso.

~
Fornecedor
CMPJ Razio Social ’/ /S'rtuaugéo Cadastral\\
99.995.999/0001-99 | DISTRIBUIDORA TREIND DE UTILIDADES LTDA \ Cadastrado /‘
Mome Fantasia I
Dados do Fornecedor
*Porte da Empresa * Data de Abertura da Empress  Inscricdo Estadual  Inscrigéo Municipal
ticra Empresa 18/08/1993 123456 12
* Maturezs Juridica
SOCIEDADE LIMITADA
* Ramo de Negdcio
EDUCACED w

Figura 19

4.2 — Solicitagao - Nivel Il — Habilitagao Juridica — Pessoa Juridica

Para solicitar a Habilitagdo Juridica, clicar no menu “Solicitagao”, opgao Nivel

Il — Habilitagao Juridica.

Apds clicar na opgéo Nivel Il — Habilitagao Juridica, o sistema exibira tela para
a selecdo do Tipo de Pessoa. No exemplo, selecionamos “Pessoa Juridica”. O
sistema exibira o campo CNPJ para preenchimento com o numero do CNPJ do
fornecedor. O usuario devera clicar no botdo “Pesquisar’. Conforme Figura 7 da

pagina 12 deste Manual.

O sistema apresentara tela com o CNPJ, Razao Social, Situagao Cadastral do
Fornecedor, Nome Fantasia (se houver) e os documentos exigidos para
habilitagao Juridica.

O usuario devera clicar no botdo “Solicitar”.

O sistema exibira mensagem: “Fornecedor com Habilitagdo Juridica
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aguardando validagao. Solicitagdo efetuada com sucesso.” e o botao “Tela de
Validagao”.
Para validar o nivel Il, o usuario devera clicar no botdo“Tela de Validagao”.

Conforme Figura 20.

Sistema Integrado de ik SIGA = =" Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
S“QSG Administragao de Sisteria oo ‘-;E':HIH-II'-'J-III‘D [| Secretatia de Logistica &
SENIGOS Gerais :J,"“r-.v'-v. ol Ful el l:—gi-——‘@ _ I &n Tecnologia da | cio

Solicitar Habilitagdo Juridica de Pessoa Juridica

Fornecedor com Hahilitagdo Juridica aguardando validago.
Solicitacao efetuada com sucesso.
W - decreto de autorizagdo, em =e tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionsmento no Pais, & sto de regiztro ou autorizagdo para P

funcionamento expedido pelo drgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

O estatuto zocial das sociedades por agdes deve estar acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores, conforme s Lei n® 5.404,

de 1976, Para ser considerado em wigor, deve ohzervar as exigéneoias previstas em lei, dentre az quais:

|- regiztro na junta comercial;
Il - publicag&o na imprensa oficial da Unido, ou do Estado, ou do Distrito Federal, conforme o lugar em gue esteja situada a sede da companhia e

Il - publicacio em jornal de grande circulagio editado na localidade em gue estd stuads a sede da companhiz.

Diriia-ze a Unidade Cadastradora para efetivar a validagdo.

(_Tela de Validagao |

Realizar nova pesguisa
Woltar para paging inicial

Figura 20

O sistema exibira tela com os dados do Fornecedor e os botdes “Validar” e “Nao
Validar”.

Para o exemplo, o usuario devera clicar no botao “Validar’. Caso nao valide, o
usuario devera informar no campo justificativa o motivo da n&o validagéo e o sistema
disponibilizara, na area, “Nao Validagoes” o link “Verificar histérico de Nao
Validagoes”.

O Fornecedor recebera um e-mail informando que o nivel Il nao foi validado.

O sistema exibira tela com mensagem “Validacao nivel Il - Habilitagdo Juridica

realizada com sucesso.” Conforme Figura 21.
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Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | — Credenciamento

# Yalidagao nivel Il - Habilitag3o Juridica realizada com sucesso.

Fornecedor

P Rezdo Social SitusgEo Cadastral
99.999.9990001-99 | DISTRIBUIDORA TREIMD DE UTILIDADES LTDA Cadastrado

Mome Fantasia

Dados do Fornecedor

*Porte da Empresa * Data de Sherturs ds Empresa Inscrigfo Estadual — Inscrigo Municipal
Micro Empresa 18/08/1933 123456 12

* Matureza Juridica
SOCIEDADE LIkITADA

* Ramo de Megdcio
EDUCACED

Figura 21

4.3 — Solicitagao - Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal — Pessoa Juridica

Para solicitar a Regularidade Fiscal Federal, o usuario devera clicar no menu

“Solicitagao”, opcao Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal.

Apds clicar na opgao Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal, o sistema exibira
tela para a selecédo do Tipo de Pessoa. No exemplo, selecionamos “Pessoa Juridica”.
O sistema exibira o campo CNPJ para preenchimento com o numero do CNPJ do
Fornecedor. O usuario devera clicar no botdo “Pesquisar”.

O sistema exibira tela para inclusdo dos dados das certiddes, sendo que os

campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.
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Segue abaixo as orientagdes para o preenchimento dos campos:

Area Receita Federal

Campo Tipo Certidao: ao clicar no check box, sera exibido dois tipos de

Certiddes. Sao elas:
o Certidao

o Decisao Judicial

Se usuario selecionar a Certidao, devera preencher o campo “Cédigo de
Controle da Certidao” e clicar no botdo “Obter Certidao”.

Conforme Figura 22.

Receita Federal

*Tipo Certidan *adigo de Controle da Certid&o
v

*Data de Walidade *Data de Emiss&o

(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 22

O sistema preenchera automaticamente os campos “Data de Validade” e

“Data de Emissao” .

Se o usuario selecionar Decisao Judicial, sera exibido os campos:
Campo Calcular validade automaticamente?: podera ser assinalado
caso o usuario nao tenha a data de validade informada na certidao, sé

sera habilitado apos o preenchimento do campo “Data de Decisao’;

Campo Data de Validade: Informar a data da validade da certidao no

formato dd/mm/ aaaa;
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Campo Data de Decisao: Informar a data de deciséo judicial da certidao

no formato dd/mm/ aaaa;

Campo Informagao da Decisao Judicial: Informar a decisao judicial da

certiddo. Conforme Figura 23.

Receita Federal

Calcular validade automaticamente?

*Data de Validade *Data da Decizfo

Anformagdes da Decisfo Judicial

200 caracter(es) restante(s)

[*] Campo de preenchimento obrigatdrio.

Figura 23

Nas secdes INSS e FGTS, repetir as mesmas orientacdes informadas na Area
Receita Federal .

Apds o preenchimento dos campos das certiddes, clicar no botdo “Salvar”,
O sistema exibira a mensagem: “Dados salvo com sucesso!”.

Se nao houver mais necessidade de inclusdes e/ou alteragdes, o usuario
devera clicar no botao “Solicitar”.

O sistema exibira a mensagem: “Fornecedor com Regularidade Fiscal
Federal aguardando validagao. Solicitagao efetuada com sucesso.” e 0 botdo “Tela
de Validagao’.

Para validar o nivel Ill, o usuario devera clicar no botdo “Tela de Validagao™.
Conforme Figura 24.
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Sistema Integrado de I 1 LAl Ministério do Plangjamento, Orcamento & Gestio
SJ:ﬂ\S ‘S‘:mi“iwégi"!de SIStarme e q-hiﬂll';‘ SISO =0 I' St ﬁsmmm Btica &
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Solicitagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel Il — Regularidade Fiscal Federal

Formecedor com REegularidade Fiscal Federal aguardando validagao.,
Solicitagao efetuada com sucesso,

Calcular validade automaticamente? 4
* Data de Walidade  * Data da Decizdo
09,07 /2011 104014201
*Informagies da Decizdo Judicial
Treinamento
159 caracter{es) restante(s)
e
(_Tela de Walidagao )
(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.
Realizar nova pesquisa
Wottar para péding inicial
w

Figura 24

O sistema exibira tela com os dados das certiddes e os botdes “Validar’, “Nao
Validar” e “Editar” que permite incluir ou realizar altera¢gdées nos dados.

Caso nao tenha nenhuma inclusdo ou alteracéo a ser realizada, clicar no botédo
“Validar” .

Para o exemplo, o usuario devera clicar no botao “Validar’. Caso nao valide, o
usuario devera informar no campo justificativa o motivo da n&o validagéo e o sistema
disponibilizara, na area, “Nao Validagoes” o link “Verificar historico de Nao
Validagoes”.

O Fornecedor recebera um e-mail informando que o nivel Il ndo foi validado.
O sistema exibira mensagem “Validagao nivel lll - Regularidade Fiscal

Federal realizada com sucesso. ” e também o botdo “Editar’, caso seja necessario

realizar alguma alteragao. Conforme Figura 25.
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Validagido do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal

@ validacdo nivel ll - Regularidade Fiscal Federal realizada com sucesso.
*Data de Validade * Data da Decizéo e
09/07 /2011 10401/2011

*Informacdes da Decisdo Judicial
Treinamento
1589 caraciteries) restantes)

Hio Validagoes

Weriticar histdtico de MNao Walidacies

Editar
Realizar nova pesquisa
Woltar para péoing inicial
w
Figura 25

4.4— Solicitagao - Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual/Municipal —
Pessoa Juridica

Para solicitar a Regularidade Fiscal Estadual/Municipal, o usuario devera
clicar no menu “Solicitagdo”, opcdo Nivel IV - Regularidade Fiscal

Estadual/Municipal.

Apos clicar na opgédo Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual/Municipal, o
sistema exibira tela com campo para preenchimento com o numero do CNPJ do

Fornecedor e devera clicar no botao “Pesquisar’.

O sistema exibira tela com os dados da Pessoa Juridica e os campos:

Area Estadual
Campo Cédigo de Controle da Certidao: Informar o codigo de Controle

da Certidao Estadual;
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Campo Data de Emissao:Informar a data de emiss&o da Certidao
Estadual;

Campo Hora de Emissao:Informar a hora de emissao da Certidao
Estadual;

Campo Calcular Validade Automaticamente: Assinalar o campo para
que seja preenchido automaticamente o campo Data de Validade;
Campo Isento da Regularidade Fiscal Estadual:Assinalar o campo se,

o Fornecedor for isento da regularidade Fiscal Estadual.

Area Municipal
Campo Cédigo de Controle da Certidao: Informar o codigo de Controle

da Certidao Municipal;
Campo Data de Emissao:Informar a data de emisséo da Certidao
Municipal;
Campo Hora de Emissao:Informar a hora de emissao da Certidao
Municipal;
Campo Calcular Validade Automaticamente: Assinalar o campo para
que seja preenchido automaticamente o campo Data de Validade;
Campo Isento da Regularidade Fiscal Municipal:Assinalar o campo se,
o Fornecedor for isento da regularidade Fiscal Municipal.

Apds o preenchimento o usuario devera clicar no botdo “Salvar”.

O sistema exibira tela com a mensagem “Dados salvos com sucesso”. Caso

nao necessite alteragdes, o usuario devera clicar no botao “Solicitar”.
O sistema exibira tela com a mensagem “Solicitagao efetuada com sucesso.

Fornecedor com Regularidade Fiscal Estadual/Municipal aguardando validacao.”

e o botdo “Tela de Validagao”.
Para validar o nivel IV, o usuario devera clicar no botdo “Tela de Validagao™.

Conforme Figura 26.
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Solicitagio do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual/Municipal

Solicitagao efetuada com sucesso.
Farnecedor com Regularidade Fiscal EstadualMunicipal aguardando validagao.

Municipal

Codigo de Controle da Certiddo  Data de Emizz&o  Hora de Emizzéo
123 1040142011 00:00.00

Data de Yalidade
Calcular validade automaticamente? (0940772011

|zento de Regulatidade Fizcal Municipal

(_Telade Validagdo |

(™) Campo de preenchimento obrigatorio.

Realizar nova pesduisa
Woltar para pading inicial

Figura 26

O sistema exibira tela com os dados das certidées e os botdes “Validar”, “Nao
Validar” e “Editar” que permite incluir ou realizar alteragcdes nos dados.

Caso nao tenha nenhuma incluséo ou alteragao a ser realizada, clicar no botao
“Validar” .

No exemplo, o usuario devera clicar no botdo “Validar’. Caso nao valide, o
usuario devera informar no campo justificativa o motivo da n&o validagéo e o sistema
disponibilizara, na area, “Nao Validagoes” o link “Verificar historico de Nao
Validagoes”.

O Fornecedor recebera um e-mail informando que o nivel IV n&o foi validado.

O sistema exibira mensagem “Validagdao nivel IV - Regularidade Fiscal
Estadual/Municipal realizada com sucesso.” e também o botdo “Editar”, caso seja

necessario realizar alguma alteragado. Conforme Figura 27.
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4.5 —Solicitagao - Nivel V — Qualificagao Técnica — Pessoa Juridica

Para solicitar a Qualificagcdo Técnica, o usuario devera clicar no menu
“Solicitacao”, opcao Nivel V — Qualificagao Técnica.

Apés clicar na opcao Nivel V — Qualificagdao Técnica, o sistema exibira tela
para a selecdo do Tipo de Pessoa. No exemplo, selecionamos “Pessoa Juridica”. O

sistema exibira o campo CNPJ para o preenchimento com o numero do CNPJ do

Fornecedor e devera clicar no botdo “Pesquisar”.

O sistema ira solicitar a entrada dos dados, sendo que os campos assinalados

com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Segue abaixo as orientagdes para o preenchimento dos campos:

Area Entidades de Classe

34



Planejamento,
Orcamento &
2 oemenis MYSERPRO

Campo Entidade e UF: devera ser informado o nome e a UF da entidade?

Campo N° Registro: devera ser informado o numero do documento;

Campo Data de Validade: devera ser informada a data da validade do
registro no formato dd/mm/ aaaa.

Apods o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao “Incluir”.

Importante:
Poderéao ser incluidos um ou mais registros. Para incluir outro registro repita os
passos acima.

O sistema exibira a Entidade de Classe cadastrada, juntamente com os link's

Alterar e Excluir.

O usuario podera também incluir a Certificagao Técnica, se houver.
Area Certificagdo Técnica

Campo Certificadora: devera ser informado o nome da entidade
certificadora;

Campo N° Certificado: devera ser informado o numero do certificado;

Campo Data de Validade: devera ser informado a data da validade do
certificado no formato dd/mm/ aaaa.

Apos o preenchimento dos campos, clicar no botao “Incluir”.

Importante:
Poderao ser incluidos uma ou mais Certificagcbes Técnicas. Para incluir outras

Certificacdes repita os passos acima.

O sistema exibira a Certificadora cadastrada, juntamente com os link's Alterar
e Excluir.
Ap6és incluir todas as Entidades de Classe e todas as Certificagdes Técnicas,

o usuario devera clicar no botao “Salvar’.

2 Entidade: Conselhos de classe. Ex: Medicina, Quimica etc.
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O sistema exibira a mensagem: “Dados salvos com sucesso!”.

Se nao houver mais necessidade de inclusdes e/ou alteragdes, o usuario devera

clicar no botao “Solicitar”.

O sistema exibira a mensagem: “Solicitacao efetuada com sucesso.
Fornecedor com Qualificagdo Técnica aguardando validagao.” e o botdo “Tela de

Validagao”.

Para validar o nivel V, o usuario devera clicar no botdo “Tela de Validagao”.

Conforme Figura 28.
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Figura 28

O sistema exibira tela com os dados das Entidades de Classes, Certificagoes

Técnicas e os botdes “Validar”, “Nao Validar” e “Editar’ que permite incluir ou realizar

alteragdes nos dados.
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Caso nao tenha nenhuma inclusdo ou alteracédo a ser realizada, clicar no botéo
“Validar” .

No exemplo, o usuario devera clicar no botdao “Validar’. Caso nao valide, o
usuario devera informar no campo justificativa o motivo da n&o validacédo e o sistema
disponibilizara, na area, “Nao Validagoes” o link “Verificar histérico de Nao
Validagoes”.

O Fornecedor recebera um e-mail informando que o nivel V nao foi validado.

O sistema exibira mensagem “Validagdao nivel V - Qualificagdao Técnica
realizada com sucesso.” e também o botdo “Editar”, caso seja necessario realizar

alguma alteracéo. Conforme Figura 29.
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4.6 — Solicitagdao — Nivel VI — Qualificagao Econémica-Financeira — Pessoa
Juridica

Para solicitar a Qualificagcdo Econémica-Financeira, o usuario devera clicar no
menu “Solicitagado”, opcao Nivel VI — Qualificagao Econdmica-Financeira.

O usuario devera informar o numero do CNPJ do Fornecedor e clicar no botédo
Pesquisar.

O sistema exibira os dados da Pessoa Juridica e 0os campos para

preenchimento:
Area Exercicio Financeiro

Campo Periodo Inicial: Informar o periodo inicial do exercicio financeiro
(formato mm/ aaaa);
Campo Periodo Final: Informar o periodo final do exercicio financeiro
(formato mm/ aaaa);
Campo Validade do Balango: Preenchido automaticamente pelo sistema

apods o preenchimento dos campos Validade Inicial e Validade Final.
Area Demonstragdo Contabil

Campo Demonstracao Contabil: Informar o periodo do demonstrativo

contabil (formato mm/ aaaa);

Campo Tipo de Balango: Selecionar o tipo de balanco: Balango de

Abertura, Balango Intermediario e Balango Anual.

Area Ativo

Campo Circulante: Informar o valor circulante;

Campo Nao Circulante: Realizavel a Longo Prazo: Informar o valor do
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Nao Circulante: Realizavel a Longo Prazo;

Campo Nao Circulante: Investimentos: Informar o valor do N&ao
Circulante: Investimentos;

Campo Nao Circulante: Imobilizado: Informar o valor do Né&o
Circulante: Imobilizado;

Campo Nao Circulante: Intangivel: Informar o valor do Nao Circulante:
Intangivel;

Campo: Total Ativo: Informar o valor do Total Ativo.
Area Passivo

Campo Circulante: Informar o valor do Circulante;
Campo Nao Circulante: Informar o valor do Nao Circulante;

Campo Total do Passivo: Informar o valor do Total Passivo;

Area Patriménio Liquido
Campo Capital Social: Se, o Capital Social, foi informado no Nivel | —
Credenciamento, na Area Dados do Fornecedor, este virda com o campo
preenchido, sendo devera ser informado.

Area indices Calculados
Campo indice de Solvéncia Geral, Liquidez Geral e Liquidez Corrente,
serdo calculados automaticamente pelo sistema, quando preenchidos os

campos das Seg¢oes Ativo e Passivo.

Area Certificagdo de Faléncia/Recuperagio, se houver

Campo Cédigo de Controle da Certidao: deve ser informado o numero
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da certidao de Faléncia ou Recuperagao;
Campo Data de Emissao: Informar a data de emissdo da certidao
(formato dd/mm/ aaaa);

Campo Data de Validade: Informar a data da validade da certidao

(formato dd/mm/ aaaa);

Ap6s o preenchimento dos campos, clicar no botao “Salvar”.
O sistema exibira mensagem “Dados salvos com sucesso!”.

O usuario devera clicar no botao “Solicitar”.

O sistema exibira a mensagem: “Fornecedor com Qualificagao Econémico-
Financeira aguardando validacao. Solicitagao efetuada com sucesso.” e o botdo

“Tela de Validagao”.

Para validar o nivel VI, o usuario devera clicar no botao “Tela de Validagao”.
Conforme Figura 30.
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O sistema exibira tela com os dados da Qualificagdo Econémica-Financeira e
os botdes “Validar”, “Nao Validar’ e “Editar” que permite incluir ou realizar altera¢des
nos dados.

Caso nao tenha nenhuma inclusdo ou alteracéo a ser realizada, clicar no botao
“Validar” .

No exemplo, o usuario devera clicar no botdao “Validar’. Caso nao valide, o
usuario devera informar no campo justificativa o motivo da n&o validagéo e o sistema
disponibilizara, na area, “Nao Validagoes” o link “Verificar histérico de Nao
Validagoes”.

O Fornecedor recebera um e-mail informando que o nivel V n&o foi validado.

O sistema exibira mensagem “Validagao nivel VI - Qualificagao Econémico-
Financeira realizada com sucesso.” e também o botdo “Incluir’, caso seja

necessario incluir outro Balango Contabil. Conforme Figura 31.
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5 — Solicitagao — Pessoa Fisica

O processo de solicitacdo consiste em duas etapas. A primeira refere-se ao
preenchimento dos formularios eletrénicos apropriados para cada tipo de pessoa a ser
cadastrada.

Apenas o Nivel | — Credenciamento € obrigatério para que o fornecedor seja
considerado cadastrado no SICAF. Os demais niveis devem ser preenchidos, conforme
a necessidade do fornecedor.

Para solicitagdo da Pessoa Fisica, sera disponibilizado as seguintes op¢oes:

Nivel | — Credenciamento;
Nivel Il — Habilitagdo Juridica;
Nivel Ill — Regularidade Fiscal Federal; e

Nivel V — Qualificacdo Técnica.

5.1 — Solicitagcao - Nivel | - Credenciamento — Pessoa Fisica
Para solicitar o credenciamento, o usuario devera clicar no Menu “Solicitagao”,

na opcao Nivel | - Credenciamento.

O sistema exibira tela para a selecdo do Tipo de Pessoa. O usuario devera
selecionar “Pessoa Fisica’.
O sistema exibira o campo CPF para ser preenchido com o numero do CPF do

Fornecedor. O usuario devera clicar no botao “Pesquisar”’. Conforme Figura 32.
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O sistema exibira tela com alguns dados ja preenchidos que foram extraidos da
base da Receita Federal e, solicitando a entrada de outros dados, sendo que os

campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botao “Salvar”.
Importante:

A Area, Linha de Fornecimento so6 tera o botdo de Incluir habilitado, apds
clicar em Salvar.

Apos clicar no botdo “Salvar”, o sistema apresentara a seguinte mensagem:
“Dados salvos com sucesso!”. Sendo que os campos com o fundo branco, podem
ser alterados. Havendo alteracao, apds realiza-la, usuario devera clicar novamente no
botdo “Salvar*.

O sistema disponibilizara também o botdo para a inclusdo da Linha de
Fornecimento.

Na Area “Linhas de Fornecimento”, é obrigatério o cadastramento de no

minimo uma linha de fornecimento.

43



Planejamento,
Orcamento e
B2y orementos MVSERPRO

Para isto, na area “Linha de Fornecimento”, clicar no botao “Incluir”.

Apos clicar no botao “Incluir’, o sistema exibira a tela para realizar a pesquisa
da linha de fornecimento. O usuario devera selecionar Material ou Servigo.
Informar o cédigo do material ou servigo, se ndo souber o cédigo, realizar a pesquisa
através do Campo Nome. Informar o nome/palavra chave e clicar no botao
“Pesquisar”.

O fornecedor devera selecionar o(s) item(ns) desejado(s) clicando no check box

correspondente, e apds clicar no botao “Incluir”.

Apos incluir toda a linha de fornecimento de Servigo e Material, o sistema exibira
na Area “Linhas de Fornecimento Selecionadas” os itens selecionados, mostrando

Cédigo, Nome e o botdo “Excluir” no campo “Agao”.

Nao havendo mais nenhum Servico ou Material a ser incluido, o Fornecedor
devera clicar no botao “Salvar”.

O sistema apresentara a seguinte mensagem: “Dados salvos com sucesso!”.
E o item incluido sera exibido na area “Material ou Servigo”. O usuario podera excluir
o item clicando no link “Desvincular”, no campo “A¢ao”.

Caso seja necessario incluir mais itens de material ou servigo, repita os passos
acima.

O usuario devera clicar no botao “Solicitar”.

O sistema exibira a mensagem “Credenciamento solicitado com sucesso. O

y

cadastro do fornecedor ja pode ser validado.” e os botdes:
Emitir Formulario: que permite ao usuario visualizar todos os dados
incluidos no nivel |; e
Tela de Validagao: que permite ao usuario validar o nivel I, clicando no
botao “Validar”.

Para validar o credenciamento do Fornecedor, o usuario devera clicar botdo Tela

de Validagao.
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Apos clicar botdo Tela de Validagao, o sistema exibira tela com os dados
registrados e os botdes “Validar’, “Nao Validar’ e “Editar” que permite incluir ou
realizar alteracdes nos dados do Credenciamento.

Caso nao tenha nenhuma incluséo ou alteragao a ser realizada, clicar no botao
“Validar” .

Apos clicar no botédo “Validar” , o sistema exibira mensagem “Validagao nivel | -
Credenciamento realizada com sucesso.” e a situacdo cadastral do Fornecedor

passa a ser “Cadastrado”.

5.2 — Solicitagao - Nivel Il — Habilitagao Juridica — Pessoa Fisica

Para solicitar a Habilitacdo Juridica, clicar no menu “Solicitagao”, opgcao Nivel

Il — Habilitagao Juridica.

Apos clicar na opgao Nivel Il — Habilitagao Juridica, O sistema exibira tela para
a selegao do Tipo de Pessoa. O usuario devera selecionar “Pessoa Fisica”.
O sistema exibira o campo CPF para ser preenchido com o numero do CPF do

Fornecedor. O usuario devera clicar no botdo “Pesquisar”.

O sistema apresentara tela com o CPF, Nome, Situagao Cadastral do
Fornecedor, e os documentos exigidos para habilitagao Juridica.

O usuario devera clicar no botao “Solicitar”.

O sistema exibira mensagem: “Fornecedor com Habilitagao Juridica
aguardando validagao. Solicitagdo efetuada com sucesso.” e o botao “Tela de
Validagao”.

Para validar o nivel Il, o usuario devera clicar no botao “Tela de Validagao”.

Apos clicar no botao “Tela de Validagao”, o sistema exibira tela com os dados

do Fornecedor e os botdoes “Validar” e “Nao Validar’.
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O usuario devera clicar no botdo “Validar’. Caso nao valide, o usuario devera
informar no campo justificativa o motivo da n&o validagdo e o sistema disponibilizara,
na area, “Nao Validagdes” o link “Verificar histoérico de Nao Validagoes”.

O Fornecedor recebera um e-mail informando que o nivel Il n&o foi validado.

O sistema exibira tela com mensagem “Validagao nivel Il - Habilitagdo Juridica

realizada com sucesso.”

5.3 — Solicitagcao - Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal — Pessoa Fisica

Para solicitar a Regularidade Fiscal Federal, o usuario devera clicar no menu

“Solicitagao”, opcéo Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal.

Apos clicar na opgao Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal, o sistema exibira
tela para a selecéo do Tipo de Pessoa. O usuario devera selecionar “Pessoa Fisica”.

O sistema exibira o campo CPF para ser preenchido com o numero do CPF do
Fornecedor. O usuario devera clicar no botao “Pesquisar”.

O sistema exibira tela para inclusdo dos dados da certiddo da Receita Federal,

sendo que os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Campo Tipo Certidao: ao clicar no check box, sera exibido dois tipos de
Certidoes. Sao elas:
o Certidao

o Decisao Judicial

Se usuario selecionar a Certidao, devera preencher o campo “Cédigo de

Controle da Certidao” e clicar no botao “Obter Certidao”.

O sistema preenchera automaticamente os campos “Data de Validade” e

“Data de Emissao” .

Se o usuario selecionar Decisao Judicial, sera exibido os campos:
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Campo Calcular validade automaticamente?: podera ser assinalado
caso o usuario ndo tenha a data de validade informada na certiddo, so6

sera habilitado apds o preenchimento do campo “Data de Decisao’;

Campo Data de Validade: Informar a data da validade da certidao no

formato dd/mm/ aaaa;

Campo Data de Decisao: Informar a data de decisao judicial da certidao

no formato dd/mm/ aaaa;

Campo Informagao da Decisado Judicial: Informar a decisdo judicial da

certiddo.

Apds o preenchimento dos campos da certiddo, clicar no botdo “Salvar”, o
sistema exibira a mensagem: “Dados salvo com sucesso!”.

Se nao houver mais necessidade de inclusbes e/ou alteragdes, o usuario
devera clicar no botdo “Solicitar”.

O sistema exibira a mensagem: “Fornecedor com Regularidade Fiscal
Federal aguardando validagao. Solicitagao efetuada com sucesso.” e 0 botdo “Tela
de Validagao”.

Para validar o nivel lll, o usuario devera clicar no botdo “Tela de Validagao”.

Apos clicar no botdo “Tela de Validagao”, o sistema exibira tela com os dados das
certidao e os botdes “Validar”, “Nao Validar” e “Editar” que permite incluir ou realizar
alteragcbes nos dados.

Caso nao tenha nenhuma inclusdo ou alteracédo a ser realizada, clicar no botéo
“Validar” .

Caso nao valide, o usuario devera informar no campo justificativa o motivo da
nao validacao e o sistema disponibilizara, na area, “Nao Validag¢oes” o link “Verificar
histérico de Nao Validagoes”.

O Fornecedor recebera um e-mail informando que o nivel lll n&o foi validado.
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Apos clicar no botéo “Validar” , o sistema exibira mensagem “Validagao nivel lll
- Regularidade Fiscal Federal realizada com sucesso. ” e também o botdo “Editar”,

caso seja necessario realizar alguma alteragéo.

5.4 —Solicitagao - Nivel V — Qualificacdao Técnica — Pessoa Fisica

Para solicitar a Qualificagcdo Técnica, o usuario devera clicar no menu
“Solicitacao”, opcao Nivel V — Qualificagao Técnica.

Apds clicar na opcao Nivel V — Qualificagdao Técnica, o sistema exibira tela
para a selegao do Tipo de Pessoa. O usuario devera selecionar “Pessoa Fisica”.

O sistema exibira o campo CPF para ser preenchido com o numero do CPF do
Fornecedor. O usuario devera clicar no botdo “Pesquisar”.

O sistema exibira tela para inclusdo dos dados da Certificagao Técnica, sendo

gue os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.
Area Certificagio Técnica

Campo Certificadora: devera ser informado o nome da entidade
certificadora;

Campo N° Certificado: devera ser informado o numero do certificado;

Campo Data de Validade: devera ser informado a data da validade do

certificado no formato dd/mm/ aaaa.

Apods o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Incluir”.

Importante:
Poderéao ser incluidos uma ou mais Certificacbes Técnicas. Para incluir outras

Certificagbes repita os passos acima.

O sistema exibira a Certificadora cadastrada, juntamente com os link's Alterar

e Excluir.

Apos incluir todas as Certificagdes Técnicas, o usuario devera clicar no botao
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“Salvar”, o sistema exibirda a mensagem: “Dados salvos com sucesso!”.

Se nao houver mais necessidade de inclusdes e/ou alteragdes, o usuario devera
clicar no botao “Solicitar”, o sistema exibira a mensagem: “Solicitagao efetuada com
sucesso. Fornecedor com Qualificagdao Técnica aguardando validagao.” e o botao
“Tela de Validagao”.

Para validar o nivel V, o usuario devera clicar no botdo “Tela de Validagao”.

Apoés clicar no botao “Tela de Validagao”. O sistema exibira tela com os dados
das Certificagdoes Técnicas e os botdes “Validar’, “Nao Validar’ e “Editar” que
permite incluir ou realizar alteracdes nos dados.

Caso nao tenha nenhuma incluséo ou alteragao a ser realizada, clicar no botao
“Validar” .

Apos clicar no botdo “Validar”, o sistema exibira mensagem “Validagao nivel V -
Qualificagao Técnica realizada com sucesso.” e também o botdo “Editar”, caso seja

necessario realizar alguma alteracgao.

6 - Validagao — Pessoa Juridica e Pessoa Fisica

A validagao s6 podera ser realizada apos o Fornecedor incluir a solicitagdo dos
Niveis desejados, conforme “Manual do Fornecedor”, disponivel no sitio
www.comprasnet.gov.br.

Para validar o Credenciamento, realizado pelo Fornecedor, o usuario da
Unidade Cadastradora devera clicar no menu “Validagao”, e na opg¢ao “Nivel | -

Credenciamento”. Conforme Figura 33.
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ESIASG,

#A Consulta Solicitacdo VYalidacdo Reaistro Seguranca Publicacdes

Nivel I - Credenciamento

Mivel II - Habilitacdo Juridica

Nivel III - Regularidade Fiscal Federal

O Sisterma de Cacdastramento Lnificadc 00 b e s e istragEo de Servicos Gerais — SIASG e
constitui um instrumento basico de apo

Mivel ¥ - Qualificacdo Técnica desenvolvida em total interoper abilidace

com o SIASG, possuiinterfaces intuiti Nivel ¥I - Qualificacdo Econémica-Financeira damentados em servigos Web, &

proporcionara maior transparéncia ao cadastramento, amplisndo & paricipagdo do fornecedor.

Consutte o manual do usudrio disponivel na paging inicial do SICAF, na opgéo PublicagdesManusal.

Figura 33

6.1 — Validacao - Nivel | — Credenciamento — Pessoa Juridica e
Pessoa Fisica

O sistema exibira tela para a selecéo do Tipo de Pessoa, se Fisica ou Juridica.

Apds selecionar a opgao desejada, o sistema exibira a tela para preenchimento
do campo CNPJ ou CPF de acordo com a seleg¢ao do Tipo de Pessoa. Apds informar o
“CNPJ” ou “CPF”, clique no botao “Pesquisar”.

No exemplo, informamos CNPJ. Conforme Figura 34.
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SJAS i:mmmm?de 13 ey 4 - Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestio
ministragao de & remds Padadtramento cevu T
nneacnte s S || S/ 7] ot

Validagdo do Cadastro de Fornecedor — Nivel | - Credenciamento

Pesquisar Fornecedor

*Tipo de Pessoa

O Pessoa Fisica @ Peszoa Juridica

*CHPJ

_

() Campo de preenchimento obrigatdrio.

Realizar nova pesouisa

Yoltar para paging inicial

Figura 34

O sistema retornara tela com os dados do fornecedor e exibira os botbes
“Validar”, “Nao Validar” e “Editar”.

Observe que no campo “Situagao Cadastral’, a situacédo € “Nao Cadastrado”.
Caso haja necessidade de alterar e/ou incluir os dados, o usuario devera clicar
no botao “Editar”.

No exemplo, vamos alterar a participagdao societaria do Sécio e validar o

Nivel I. Para isto, o usuario devera clicar no botdo “Editar”. Conforme Figura 35.
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Sistema Integrado de
anmsﬂ'agﬁo de

-sms

fH

Consulta Solicitacdo

Yalidacao

Registro Sequranca Publicacdes

Validagido do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | - Credenciamento

—Fornecedor

CrPJ Razén Social

SituagEo Cadastral

55555 5550001-55 | | ESCOLA TREINAMENTO

| N30 cadastiada |

Mame Fantazia

—Dados do Fornecedor

* Porte da Empreza

| Micm Empresa | |22/08/1989 |

* Matureza Juridica

* Data de Ahertura da Empresa Inscrigio Estadual

In=crigo Municipsl
| Nzzzz2

|123456

| SOCIEDADE LIMITADA

*Ramo de Megdcio

| EDUCACED

— Cnae Primario

* Ciidiggo * Descrican

|4782-1/00

| |COMERCIO WAREJISTA ESPECIALIZAD0 DE EQUIPAMENTOS DE TELEF

—Cnae Secundario

Cédign Descricéo

[

| Pesquisar

* Objetivo social

Treinamento

2037 caracterfes) restante(s)

Capital Social (RF)
[10.000.00

| [mAazenm |

Data da Utima Integralizagéo

—Enderego

Logradoura

Mimera

|Rua &

| 100 |

Complementa

BairroDistrito

|Centra

IUF rLnicipio

CEP Caixa Postal

|Minas Gerais | |Beln Huarizante:

| [Z170000 | |

Parte da Figura 35
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Continuagao da Figura 35

Dades Complementares

DoD Telefane Ramal DoD Telefone Ramal DoD Fax
kil 33333333
* E-mail

escolatreinamento@treinamento.cam.br

Responsivel pelo Cadastro
CPF
333.333.333-33

Matme
AFONSO GLUERRA

Carteira de IdentidadelRG) érgéo Expedidor Data de Expedigdo  Data de Mascimenta
ml 23456 SEPMG 2640141966 2640141948

E-mail
afonso. guerra@treinamento com by
Hio Validagies

Werificar histdrico de Mo Validacdes

= 7""‘\\\\
“alidar | MNao Validara Editar | )
(¥ Campo de preenchimento obrigstdrio,
Socios
CPF /| CHPJ Home |/ Razao social Participagao Societiria (%) Agio
999 .999.993-93 FRIDA REIS 100,000000 Detalbat
Dirigentes
CPF Home Agio
FEIrRITTITAY AR SMILE Detalhar
Linhas de Fernecimento
Material
Codigo Home

5965 FOMES, MICROFORMES E ALTO-FALANTES

Servigo
Codigo Home

19321 Cursod Treinamerto Educacso - Disténcis

Representantes

Menhum representante cadastrado

Realizar nova pesquisa

Woltar para paging inicial

Figura 35
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Ao clicar no botdo “Editar” o sistema apresentara os campos possiveis de

alteracdo e/ou inclusdo dos dados cadastrais.
Na area “Sécios”, no campo “A¢ao”, o usuario devera clicar no link “Alterar”.

Conforme Figura 36.

Sistema Integrado de . 3l l"*\ i .
SIASG, smmmsrense ™ st ST s

Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | — Credenciamento

Salvar | Woltar

(") Campo de preenchimento obrigatdrio.

Sdcios

CPF /CHPJ Home / Razio social Participagiio Societaria (%) Agiio

999999 .953-95 FRIDA REIS 20, 000000 Atterar Desvincular

Incluir -

Dirigentes

CPF Home Agio

TErTTTary-T MARLA SMILE Alterar Desvincular

Incluir

Linboan rho Bore oo iosoedo

Figura 36

O sistema exibira os dados do Sdcio.
No campo “Participacao Societaria (%)”, o usuario devera informar 100,00 e

devera clicar no botédo “Alterar”. Conforme Figura 37.
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# Consulta Solicitacde ¥Yalidacdo Registro Seguranca Publicacdes

Cadastrar Socios

—Fornecedor

CRPJ Razdo Social

|55.555 5550001 -55 | [ESCOLA TREMAMENTO

Situagio Cadastral

| N30 cadastrado |

Matme Fantssia

—Dados do Sdcio

*CPF
|999.899 995-93

* Mome
| FRIDAREIS

* Filiag&o Materna
|MARIA SMILE REIS

* Participacio Societaria (%)
30,000000
* Carteira de Identidade(RG)  * OrgSo Expedidor

124578 | 55PMG

* Estado Civil

* Data de Expedicio  * Data de Mascimento
| l26/01/1966 | (26/01/41948 |

| Salteirala) v |

CPF Cénjuge/Companheirala)l Mome CanjugeiCompanheirola)

[ I

—Endereco

rCimero
| l2o0 |

* Logradouro

|Fua das Flores

Complemerto
I |

* BairralDistrito

|Eentro |

*LUF

| Minas Gerais

*CEP Caixa Postal

V| Consuﬂar CEP |:|

* Municipio

+| | Belo Horizonte

—Dados Complementares

*DDD
|71

DOD

DOD

Fanx

Ramal

Telefane

Famal

* Telefone
| 23116380

* E-mail

|frida reis@treinamenta.com.br |

(Alterarwultar |

(™ Campo de preenchimento obrigatorio,

Figura 37
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O sistema exibira a mensagem “Dados alterados com sucesso!”. Caso nao

haja mais alteracdes a fazer, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”. Conforme

Figura 38.
SlAS Sistema Integrado de ik A -
Ad stragao d Cisterma de Lada ArTento
- Servigos Gerals infrdapts formecedare:

Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | - Credenciamento

& Dados alterados com sucessol

afonso.guerrag@treinamento.com.br

Hio Validagées

werificar histdrico de Nao Validacdes

(Galvar oltar

[*1 Campo de preenchimento obrigatario.

Sdacios

CPF/CHPJ Home / Razio social Participagio Societaria (%) Agio

995.559.999-39 FRIDE REIS 100,000000 Alterar Desvincular

Incluir

Dirigentes
5 b
Figura 38

Apés salvar os dados, o sistema apresentara tela com a seguinte mensagem:

“Dados salvo com sucesso!”.
Apds conferir todos os dados, o usuario podera Validar ou Nao Validar o

cadastro do fornecedor. Para 0 nosso exemplo, o usuario devera clicar no botao

“Validar”. Conforme Figura 39.
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ministragao de A rarmade FPadastrarmentas i
Servigos Gerais i III'!.;.F:-J"—MFLI ; .:.I:I.IL.J.I- e = II S [: Secretdria de mr

Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | — Credenciamento

@ Dados salvos com sucessol

e e [ — e

~
E-mail
afonso.guerra@treinamento.com br
Hio Validagdes
werificar histdrico de MNéo Yalidagdes
Yalidar Mao Walidar Editar
(*) Campo de preenchimento obrigatorio.
Socios
CPF / CHPJ Home | Razio social Participacio Societiria (%) Agio
999.999.999-99 FRIDA REIS 100,000000 Detalhar
Dirigentes “
Figura 39

O sistema exibira a mensagem: “Validagao Nivel | — Credenciamento
realizado com sucesso!”.

Importante:
A Situacado Cadastral passara para situacao de “Cadastrado”;
Se o usuario clicar no botao “Nao Validar’, devera informar a justificativa da
‘ndao validagao” e clicar no botdo “Confirmar’. O sistema enviara

automaticamente um e-mail ao fornecedor informando o motivo da nao

validagao do seu cadastro.

Ex: Situacéo irregular na Receita Federal € um dos motivos para que o cadastro
do fornecedor ndo seja validado.

O botdo “Editar’, mesmo apds a validagdo continua disponivel caso seja
necessario novas alteragoes.

Conforme Figura 40.
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# Consulta Solicitagde VYalidacdo Registro Seguranca Publicacdes

Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel | — Credenciamento

[ ] Yalidagao nivel | - Credenciamentno realizada com sucessao.

[>

—Fornecedor

CMPY Razéo Social Situagio Cadastral
|55 555 555/0001-55 | | ESCOLA TREMAMENTO \ |Cadastrado |

[

Mome Fantasia

—Dados do Fornecedor

*Porte de Empress * Data de Aberturs ds Empress  Inscrigdo Estadual — Inscrigéio Municipsl
| Micro Empresa | [22/0841989 | [123456 | 122222

* Matureza Juridica
| SOCIEDADE LIMITADA |

* Ramo de Megdcio

| EDUCACED 3

Figura 40

6.2 — Validagao - Nivel Il — Habilitagao Juridica — Pessoa Juridica e Pessoa

Fisica

Para validar a Habilitagdo Juridica, o wusuario devera clicar no menu

“Validagao”, opcao Nivel Il — Habilitagao Juridica. Conforme Figura 41.
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O Sistema de Cadastramento Unificadc nistracdo de Servigos Gerals — SIASG e
constitui um instrumerto basico de apa desenvalvida em total intetoperabilidade
com o SIASG, possui interfaces intuitiv amentados em servigos Web, e

proporcionsd maior transparéncia ao cadastramento, ampliancdo & paticipacio do fornecedar.

Conzutte o manual do ususrio disponivel na paging inicisl do SICAF, na opgio PublicagdesManusl.

Figura 41

O sistema exibira tela para a selecéo do Tipo de Pessoa, se Fisica ou Juridica.

Apés selecionar a opgao desejada, o sistema exibira a tela para preenchimento
do campo CNPJ ou CPF de acordo com a selecao do Tipo de Pessoa. Apds informar o
“CNPJ” ou “CPF”, clique no botao “Pesquisar”.

No exemplo, informamos CNPJ, o sistema exibira a tela com o campo CNPJ,
para preenchimento.

O sistema retornara tela com os dados do fornecedor e disponibilizara os
botdes “Validar” e “Nao Validar”.

Apds a conferéncia dos dados, o usuario devera clicar no botdo “Validar’.

Conforme Figura 42.

Importante:
Caso nao valide, o usuario devera justificar no campo “Justificativa para nao
validagao” e clicar no botdao “Confirmar”. O sistema enviara, automaticamente,
um e-mail, ao fornecedor, informando que o Nivel Il Habilitagdo Juridica n&o foi

validado;
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Validagido do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel Il — Habilitagdo Juridica
Codigoe Home 4
5965 FOMES, MICROFONES E ALTO-FALANTES
Servigo
Codigo Home
19321  Curso J Treinamento Educagéo - Disténcia
Hio Validagdes
werificar histérico de Méo Validagdes
“alidar Mao WValidar
Realizar nova pesquisa
Yoltar para péoing inicial
b

Figura 42

Validando, o sistema enviara, automaticamente, um e-mail, ao fornecedor,
informando que o Nivel Il Habilitagao Juridica foi validado e exibira tela com a seguinte
mensagem: “Validagao nivel Il — Habilitagao Juridica realizada com sucesso.”
Conforme Figura 43.
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# Consulta Splll;_lt_a'l_:_au ¥Yalidacdo Registro Seguranca Publicacies

Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel Il — Habilitagdo Juridica
2 Yalidagan nivel Il - Habilitagao Juridica realizada com sucesso.
|
— Fornecedor
CMPJ Razéo Socisl Situagéo Cadastral =
|55.555 555000155 | |ESCOLA TREINAMENTO | |Cadastrado |
Mome Fantasia
—Dados do Fornecedor
Porte da Empresa
tdicro Empreza
Inzcrigio Estadual  Inscrigéo Municipsl
[123456 | 122222
Matureza Juridica
| SOCIEDADE LIMITADA 9

Figura 43

6.3 — Validagao - Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal — Pessoa Juridica e
Pessoa Fisica

Para validar a Regularidade Fiscal Federal, o usuario devera clicar no menu
“Validagao”, opcao Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal. Ver figura 44.
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conatitui um instrumento bézico de apo desenvolvida em total interoperabiliclacde
com 0 SIASG, possui interfaces intuitiv damertadcs ein servigos Weh, e

proporcionard maior transparéncis so cadastramento, ampliando s participacio do fornecedar.

Conzutte o manusl do usuario disponivel na paging inicisl do SICAF, ne opgdo PublicagdesManual.

Figura 44

O sistema exibira tela para a selegcéo do Tipo de Pessoa, se Fisica ou Juridica.

ApOs selecionar a opgao desejada, o sistema exibira a tela para preenchimento
do campo CNPJ ou CPF de acordo com a selecéo do Tipo de Pessoa. Apds informar o
“CNPJ” ou “CPF”, clique no botao “Pesquisar”.

No exemplo, informamos CNPJ, o sistema retornara tela com os dados das
certidoes (Receita Federal, INSS e FGTS) e disponibilizara os botdes “Validar”,
“Nao Validar” e “Editar” que permite incluir dados ou realizar alteracbes nos dados

das certiddes.

No exemplo, vamos alterar a Data de Emissao da certidao do INSS, para isto,

o usuario devera clicar no botdo “Editar”. Conforme Figura 45.
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# Consulta Spll_r,_lt_al_:ao validacdo Registro Seguranca Publicacies

Validagio do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel Ill - Regularidade Fiscal Federal

*Data de Validade ™ Data da Decizdo ~|
lD2/o7/2m1 | (D3O1s2011 |

* Informages da Deciséo Judicial

Teste Deciszfo judicial

178 caracterfes) restante(s)

—Hio Validagies

werificar histérico de Mo Validacdes

‘ “alidar | Mao Validar(r Editar |§ ‘

Realizar nova pesguisa
Wottar pars péding inicial

£

Figura 45

Ao clicar na opgao “Editar” o sistema apresentara os campos possiveis de

inclusdo e/ou alteragao dos dados cadastrais.

Apos efetuar as alteragdées e/ou inclusdes, o usuario devera clicar no botao

“Salvar”. Conforme Figura 46.
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Validagio do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel Il - Regularidade Fiscal Federal

—For

CMPJ Razéo Social Situsgéo Cadastral
|55 555 555M001-55 | | ESCOLA TRENAMENTO | |Cadastradn |

Mome Fantasia

Receita Federal

* Tipo Certidan

Decisdo Judicial v
[] Calcular validade automaticamente?
* Data de Yalidade ™ Data da Deciséo
[ozeorsemt | [oaimts2ont |

*Informagdes da Deciséo Judicisl

Teste Decisfo judicial

—INSS

* Tipo Certidan

Decisdo Judicial +
[ Caloular validads automaticamente?
* Data de Walidade ™ Data da Deciséio
[ozao7szo11 | |o3/0is20m |

*Informagdes da Deciséo Judicisl

Teste Decisdo judicial

178 caracterfes) restanteis)

—FGTS

* Tipo Cetidan

Decisdo Judicial +
[] calcular validade automaticamente?
* Data de Walidade ™ Data da Decisao
[ozo7szo1 | [o3mtsaom |

*Informagdes da Deciséo Judicisl

Teste Decisfe judicial

1758 caracter(es) restante(s)

—Hio gies

“etificar histdrico de Mao Validactes

(¥ Campo de preenchimento obrigstdrio.

‘( Salvar | \)oltar |

Realirar nova pesouiza
Wolttar pars pading nicisl =

Figura 46
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O sistema apresentara tela com a seguinte mensagem: “Dados salvo com
sucesso!”.
Em seguida, o usuario podera Validar ou Nao Validar o cadastro do
fornecedor.

No exemplo, o usuario devera clicar no botédo “Validar”. Conforme Figura 47.

Importante:
Caso nao valide, o usuario devera justificar no campo “Justificativa para nao

validagao” e clicar no botdo “Confirmar”. O sistema enviara, automaticamente,
um e-mail., ao fornecedor, informando que o Nivel Ill — Regularidade Fiscal
Federal ndo foi validado;

Apos a validagao do Nivel L1l e lll, o fornecedor podera obter/consultar o CRC -
Certificado do Registro Cadastral.

Se selecionado Fornecedor Pessoa Fisica, sera exibido somente dados da

Certiddo da Receita Federal.

e e
S| }D‘ S G Sistema Integrado de ! Sl LAl i Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestio
Administragao de oy s Par
I ! LISTEMTEOe Ladastramento Secretaria de Logistica e
Servigos Gerais I Il'l"'-:i:.:h Farne ,"!'l_;l':&f@ = [' &ﬁ Tecnologia dalimnmpm
Validagio do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel Il - Regularidade Fiscal Federal
& Dados salvos com sucessol
*Data de Validade * Data da Decizdo A

0270722011 03/0/2011

*Informagdes da Decisdo Judicial
Teste Decisdc judicial
175 caracteries) restante(s)

Hio Validagdes

werificar histdrico de Mo Yalidagdes

‘/\r’alidar\J/‘ MNéo Validar | Editar

Realizar nova pesquisa
wioltar para pading inicial

Figura 47
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O sistema exibirA mensagem “Validagdo Nivel Il — Regularidade Fiscal
Federal realizada com sucesso” e enviara automaticamente um e-mail ao fornecedor
informando que o Nivel Il — Regularidade Fiscal Federal de seu cadastro foi validado.

Conforme Figura 48.
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S‘ )E\S G i:tqmmieaqra:o de Ik ol | 1 Ministério do Planejamento, Orgamento
ministragdo de SISTEIEHe LadaStranierito Secretdria de Log

Servigos Gerais iy Ill"'l'-'.i" Mo _f,'l':'l"; . — _ll ,_SLW Tecnologia da Infe

Validagio do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal

@ validacio nivel lll - Regularidade Fiscal Federal realizada com sucesso.

~
Fornecedor
CNPJ Razdo Social Situagio Cadastral
55.5535.5955/0001-55 ESCOLA TREINAMEWTC Cadastrado
Mome Fartasia
Receita Federal
* Tipo Certidao
Decizdo Judicial
Calcular validade automaticamente?
* Dats de Validade * Data da Decizdo
Q20742011 03012011
*Informagdes da Deciséo Judicial v
Figura 48

6.4 — Validagao - Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual/Municipal — Pessoa

Juridica

Para validar ou isentar a Regularidade Fiscal Estadual/Municipal, o usuario
devera clicar no menu “Validagao”, opcdo Nivel IV — Regularidade Fiscal

Estadual/Municipal. Conforme Figura 49.
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WNivel I - Credenciamento

Mivel II - Habilitacao Juridica

Mivel ITT - Reqguiaridade Fiscai Federal
O Sistema de Cadastramento Llnific: Mivel I¥ - Regularidade Fiscal Estadual fMunicipal CEN T RV ervicos Gerais — SIASG e

constitui um instrumenta basico de apo T Quaiificacao Técni o emtotal interoperabilidade

com o SIASG, possul interfaces intuithv Qualificacdo Econdmica-Financeira damentacdos em servigos VWeh, e

proporcionsed maior transparéncia so cadastramento, ampliando & participaco do fornecedar.

Conzute o manual do usuario disponivel na paging inicisl do SICAF, na opcéo PublicagbesManus].

Figura 49

6.4.1 — Isentar Regularidade Fiscal Estadual/Municipal

Caso o fornecedor seja isento de uma das certidoes Estadual e/ou
Municipal, a isengédo devera ser registrada no sistema antes da validagao do Nivel
Iv.

Para isentar uma certiddo, o usuario devera clicar no menu “Validagao”, na
opgcao “Regularidade Fiscal Estadual/Municipal’ e clicar em “Isentar’. Conforme
Figura 50.
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Mivel IT - Habilitacdao Juridica

Mivel II1 - Regularidade Fiscal Federal
RS LR SR eIy R =L el IV - Regularidade Fiscal Estadual fMunicipal

conatitui um instrumento bésico de apo Nivel ¥ - Qualificacdo Técnica

com o SIASG, possul interfaces intuitiv 5 Qualificacdo Econdomica-Financeira
proporcionaré maior transparéncia ao cadastramento, ampliando a participagdo do fornecedor.

Consulte o manual do usuario disponivel na paging inicial do SICAF, na opgéo PublicagdesManual.

Figura 50

O sistema exibira tela para ser informado o CNPJ. Apds a inclusdo do CNPJ, o

usuario devera clicar no botao “Pesquisar’. Conforme Figura 51.
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Isengio Regularidade Fiscal Estadual/Municipal

Pesquisar Fornecedor

*CHPJ

—

™1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

Eeslizar nova pesguiss
Woltar para pading inicial

Figura 51

O sistema exibira tela com o CNPJ, Situagao e campos para o preenchimento
da Data de Emissao de isencdao. No exemplo vamos isentar a certidao Municipal.
Para isto, o usuario devera informar a data de emissao e clicar no botdo “Salvar” da

certidao correspondente. Conforme Figura 52.
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SIASG

Sistema Integrado de
Administragao de
Servigos Gerais

Estadual
Stuagio: Ativo
CHP)
55.555 555/0001-55

* Data de Emizzdo

Drata cle Walickade

‘\/:Ssillvarr >‘

Figura 52

Isen¢io Regularidade Fiscal Estadual/Municipal

hunicipal

Sttuagho: Ativo
CHPJ
55555 .5550001-55

* Data de Emiszfo

Data de Validade

Salvar

(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

Observe que o sistema habilitou os Editar e Inativar da certidao isenta.

O botao “Editar” possibilita o usuario realizar alteracao na data de emissao da

certidao isenta. Apos alterar a data de emissdo, o usuario devera clicar no botao

“Salvar’.
O botao

“Inativar” possibilita o usuario retornar a certiddo isenta para a

regularidade fiscal, para isto o usuario devera informar a justificativa e clicar no botéao

“Confirmar’.

Ap6s incluir a isencéo da certiddo o usuario devera clicar no menu “Validagao”,

na opcao “Regularidade Fiscal Estadual/Municipal’ e clicar em “Validar’. Conforme

Figura 53.
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55555 55510001-55 55.555 555/0001-55
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— /01 /21
Data de Validade Data de Yalidade
— ceror o
_Inativar
(™1 Campa de preenchimerto ohrigatario.
Realizar nova pesguisa

Figura 53

O sistema exibira tela para o preenchimento do CNPJ. Apds o preenchimento o
usuario devera clicar no botdo “Pesquisar’.

O sistema retornara tela com os dados das certidées (Estadual e Municipal),
e os botdes “Validar”, “Nao Validar” e “Editar”.

Para confirmar a isengao da certiddo, o usuario devera clicar no botao “Editar”.
Conforme Figura 54.
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Fornecedor

ChPY Razéo Socisl Situacdo Cadastral
55.555.955/0001-55 | |ESCOLA TREIMAMEMNTO Cadaztrada

Mome Fantasia

Estadual

Cadigo de Controle da Certiddo  Data de Emiss&o  Hora de Emisséo
1234567 03/01/2011 00:00:00

Data de Validade
Calcular validade automaticamente? 0240742011

Izerto de Regularidade Fizcal Estadual

Municipal

Cadign de Controle da Certiddo  Data de Emizsdo  Hora de Emisséo
4RE7E39 03/01/2011 00:00:00
Data de Validade
Calcular validade automaticamente? | 0240772011

Izento de Regularidade Fiscal Municipsl

Hio Validagdes

Yerificar histdrico de MNao Walidacies

“alidar | Mao Validm/ Editar\D‘

(1 Cambin de bresnchimentn nbridstdrin

Figura 54

O sistema exibira tela com os campos habilitados para alteragdo e para a

confirmacéao da isencéo.

O usuario devera selecionar o campo ‘“lsento de Regularidade Fiscal

Municipal” e clicar no botdo “Salvar”. Conforme Figura 55.
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e

[ Izerta de Regularidade Fizcal Estadual

Municipal

Cadigo de Controle da Certiddo  Dats de Emiz=do  Hora de Emiss&o

Data de Yalidade

Calcular validade automaticamente?

Izento de Regularidade Fiscal Municipal

Hio Validagoes

werificar historico de Mo Validactes

(Salvar Eynltar

Figura 55

O sistema exibira tela com a mensagem “Dados salvos com sucesso.” e 0s

botdes “Validar”, “Nao Validar’ e “Editar”.

No exemplo, vamos validar o nivel IV. Para isto, o usuario devera clicar no botao

“Validar”. Conforme Figura 56.
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Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual/Municipal

& Dados sakvos com sucessal

Municipal

Chdigo de Cortrole da Certiddo Data de Emisséio  Hora de Emiszéo
Data de Yalidade
Calcular validade automaticaments?

|zento de Regularidade Fizcal Municipal

Hio Validagies

Werificar historico de Mo Walidacies

Validar| Mao “alidar | Editar

(™) Campo de preenchimento obrigatorio. e

Figura 56

Importante:
Se nao validado, o sistema enviara, automaticamente, um e-mail ao fornecedor
informando que o Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual e Municipal de seu

cadastro nao foi validado.

O sistema exibira mensagem “Validagao Nivel IV - Regularidade Fiscal
Estadual/Municipal realizada com sucesso” e o botdo “Editar’ caso seja necessario

qualquer alteragdo. Conforme Figura 57.
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Validagio do Cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica — Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual/Municipal

@ validagso nivel IV - Regularidade Fiscal EstadualMunicipal realizada com sucesso.

Fornecedor

CMPJ Razfo Social SitusgEo Cadastral
93.9593.5530001-33  ESCOLA TREMNAMENTO Cadastrado

Mome Fartasia

Estadual

Cadigo de Cortrole da Certiddo Data de Emisséo  Hora de Emiszao
1234567 034012011 00:00:00

Data de Yalidade
Calcular validade automaticamente? | 02/07/2011

lzerto de Regularidade Fiscal Eztadusl
Municipal

Cadigo de Cortrole da Certiddo Data de Emizzdo Hora de Emizzéo

Diata de Validads

Calcular validade automaticamente?

Izerto de Regularidade Fizcal Municipsl

Nao Validagdes

Yetificat histdrico de MNEo Walidscies

Editar

Figura 57

6.5 — Validagao - Nivel V — Qualificagcao Técnica - Pessoa Juridica e
Pessoa Fisica

Para validar a Qualificagdo Técnica, o usuario devera clicar no menu

“Validagao”, opgao Nivel V — Qualificacao Técnica. Conforme Figura 58.
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Conzutte o manusl do uswério dizponivel ne paging inicial do SICAF, na opgdo PublicagdesManusl,

Figura 58

O sistema exibira tela para a selecéo do Tipo de Pessoa, se Fisica ou Juridica.
Apés selecionar a opgao desejada, o sistema exibira a tela para preenchimento
do campo CNPJ ou CPF de acordo com a selecao do Tipo de Pessoa. Apds informar o

“CNPJ” ou “CPF”, clique no botao “Pesquisar”.

No exemplo, informamos CNPJ, o sistema exibira tela com os dados registrados
na qualificacdo técnica e os botdes “Validar’, “Nao Validar’ e “Editar” que permite

incluir ou realizar alteragcdes nos dados da Qualificagao Técnica.
Caso nao tenha nenhuma inclusédo ou alteracédo a ser realizada, clicar no botéo

“Validar”. Conforme Figura 59.

Importante:
Caso nao valide, o usuario devera justificar no campo “Justificativa para nao

validagao” e clicar no botdo “Confirmar”.
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Figura 59

O sistema tela com mensagem “Validagao nivel V — Qualificagao Técnica

realizada com sucesso.”. Conforme Figura 60.
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CNPJ Razéo Social Situacdo Cadastral
|55 555 5550001-55 | |ESCOLA TREMAMENTO | |Cadastrado |
Mome Fartasia =
—Entidades de Classe
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lzm TEQASE L Relwinh | ol
Figura 60

6.6 — Validagao - Nivel VI — Qualificagao Econémica-Financeira — Pessoa
Juridica

Para validar a Qualificacdo Econémica-Financeira, o usuario devera clicar no

menu “Validagcao”, opcao “Nivel VI - Qualificagdo Econémica-Financeira”.
Conforme Figura 61.
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Figura 61

O sistema exibira tela para ser informado o CNPJ. Apds a inclusdo do CNPJ, o
usuario devera clicar no botdo “Pesquisar”.

O sistema exibira tela com os dados registrados na qualificagdo Econdmico-
Financeira e os botbes “Validar’, “Nao Validar’ e “Editar” que permite incluir ou
realizar altera¢des nos dados da Qualificagdo Econdmico-Financeira.

Caso nao tenha nenhuma incluséo ou alteragao a ser realizada, clicar no botao

“Validar” . Conforme Figura 62.
Importante:

Caso nao valide, o usuario devera justificar no campo “Justificativa para nao

validacao” e clicar no botao “Confirmar”.
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Figura 62
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O sistema exibira tela com a mensagem “Validagao nivel VI - Qualificagao

Econdmica-Financeira realizada com sucesso.” .

Apds a validagao sera disponibilizado o botdo “incluir” para a inclusdo de novos

balangos, caso seja necessario. Conforme Figura 63.
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Validagdo do Cadastro de Fornecedor Pesseoa Juridica — Nivel VI — Qualificagdo Econémico-Financeira

2 Validagano nivel Wl - Qualificagao Econdmico-Financeira realizada com sucesso.

Fornecedor

CMPJ Razao Socisl Situagéo Cadastral
33.455.295/0000-76  DIALOG TELECOMUMICACOES LTDA Cadastrado

Mome Fantazia
DIsL0G
Balangos Contibeis
= 2009

Incluir

Hio Validagies

werificar hiztdrico de Nao Validagdes

“oltar w

Figura 63

7 - Registro
Neste menu, o sistema disponibilizara opg¢des para o registro:

o Fornecedor Infrator;
o Fornecedor Estrangeiro BID/BIRD;
o Transferéncia de unidade cadastradora;

o Qcorréncias.
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7.1- Fornecedor Infrator

Nesta opgao, o usuario podera registrar ocorréncias para os fornecedores que

nao estiao cadastrados no SICAF.

Para registrar ocorréncia(s) o usuario devera clicar no menu “Registro”,

opcgao “Fornecedor Infrator”, “Incluir’. Conforme Figura 64.

il

SI 'ﬂ‘ S G Sistema Integrado de I ST = M’nisterm do Planejamento, Orcamento e Gestio
Administragao de
" : SISTErtEHe -.-m.mu&p Sf Secretaria de Logistica &
Servigos Gerais IHHfiEsd e armecsdors 3 A= ﬁramnlegada G0
SICAF - Sistem ©
C Sigtema de Cadastramento Unificado de Fornecedore ninistragso de Servicos Geraiz — SIASG e

constitul um instrumento basico de apoio 503 PrOCEsS0S de COMPras & contratagdes. Esta nova versdo do SICAF, desenvolvida em total interoper abilicade
com o SI&SG, possui interfaces intuttivas, plataforma bazeada em Software Livee & mecanismos de integraggo fundamentados em servigos YWeb, e

proporcionara maior transparéncia ao cadastramento, ampliando s participag&o do fornecedar,

Conzulte o manusl do usuario disponivel ns paging inicisl do SICAF, ns opgdo PublicagdesManusl.

Figura 64

na

O sistema exibira tela para a selegcao do Tipo de Pessoa, se Fisica ou Juridica.

No exemplo, selecionamos “Pessoa Juridica”.

ApOs selecionar a opgao desejada, o sistema exibira a tela para preenchimento

do campo CNPJ. Informe o “CNPJ” e clique no botdo “Pesquisar”.

O sistema exibira tela com os dados do Fornecedor: CNPJ, Razio Social e

Situagao Cadastral.

O usuario podera apenas informar os dados complementares: DDD, Telefone e

e-mail, e também o endereco, selecionado o campo “Informar Enderego”.

No exemplo, vamos incluir apenas os dados complementares. Apés o preenchimento

dos campos desejados, clicar no botdo “Salvar”. Conforme Figura 65.
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Incluir Fernecedor Infrator

Fornecedor

CMPJ Razéo Social Situagdo Cadastral
TA7T.F77o0m -7y | DISTRIBUDORA TREIND COMERCIO REPRESEMTACOES Infrator

Mome Fantazia

Enderego
Informar Enderego:["]

Logradauro Mimero
Complemento
BairroiDistrito

LF Miunicipio CEP Caixa Postal

Dados Complementares

Doo Telefone ooo Telefone ooo Fanx

E-mail
(Salvar > “oltar
o (¥ Campo de preenchimento okrigatorio,
Realizar nova pesguisa s
Figura 65
O sistema exibe tela com a mensagem “Operagao de inclusao realizada com

sucesso” e disponibiliza o botdo “Editar’ , que permite a inclusdo e alteracido dos
dados informados e o botdo “Incluir Ocorréncia” que permite registrar as ocorréncias

para os fornecedores que nao estao cadastrados no SICAF.

No exemplo, vamos incluir uma ocorréncia. O usuario devera clicar no bot&o

“Incluir Ocorréncia”. Conforme Figura 66.
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[ ] Jperagao de Incluséo realizada com sucesso.
~|

—Fornecedor

CHPJ Raz&o Social Situagio Cadastral

(77777 777000177 | | DISTRIBUIDOR S TREING COMERCIO REPRESENTACOES | lInfrator

Maotme Fantaszia
—Enderego

Informar Enderego:

Logradauro Mumera

Complemento

BairroiDistrita

UF hunicipio CEP Caixa Postal
—Dados Complementares

[3n]n] Telefone Doo Telefone Do Fax

3 [f[samss | [ | I | |

E-mail

|afnnso.guerra@'treinamerdo.com.br |
‘ Editar |@r Ocnrrérﬁb

(*1 Campo de preenchimento obrigatorio.
Realizar nova pesguiss
8|

Figura 66

O sistema exibira tela com os campos CNPJ, Razao Social, Situacao Cadastral

e Nome Fantasia, se houver, preenchidos e o campo Tipo Ocorréncia para selegao:

O usuario podera incluir as ocorréncias:
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Adverténcia — Lei n°

Inativagdo a Pedido

Os campos a serem pree

ocorréncia selecionada.

ESEIIFII@

8.666/93, art. 87, inc. |

Multa — Lei n® 8.666/93, art. 87, inc. |l

Suspensao Temporaria — Lei n°® 8.666/93, art. 87, inc. Il
Declaracio de Inidoneidade - Lei n°® 8.666/93, art. 87, inc. IV
Impedimento de Licitar e Contratar — Lei 10.520/02, art. 7°

do Fornecedor

Outros Tipos de Ocorréncias.

nchidos serao habilitados de acordo com o tipo de

No exemplo sera incluido uma ocorréncia. No campo Tipo Ocorréncia,

selecionar Adverténcia — Lei n° 8.666/93, art. 87, inc. |. Conforme Figura 67.

S‘ AS Sistema Integrado de Ig A ) Ministério do Planejamento, Orgamento &

Administragdo de i s Far

i f DISTETIETEE L AdaSTFarTerio l Secretaria de |
Servigos Gerais nfficsdapafornecatioras < & | l Y
Incluir Ocorréncia

Fornecedor
MR Razéo Socisl Situagdo Cadastral
TEITIITA00N-7T | DISTRIBUIDORA TREMD COMERCIO REPRESENTACOES Infrator

Mome Fantasia

* Tipo Ocorréncia

< Adverténcia - Lei n? 866693, art. 87, inc. [ >
Multa = tein® 8666493 art 87 e 1
Suspensdo Tempardria - Lei n? 8666/93, art. 87 inc. [l

Declaragdo de Inidoneidade - Lei n® BEEE/33, art. 87, inc. IV

Impedimento de Licitar & Contratar - Lei n® 10.520/02, art. 72
Inativagaon a Pedido do Formecedor
Oytrog Tipog de Dooméncia

0 de preenchimento obrigatario.

Incluir Movo Redistro

oftar pars paging inicial

Figura 67

O sistema exibe tela para preenchimento dos campos para o tipo de ocorréncia

selecionada.
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Campo Descrigaol/Justificativa: Informar a justificativa para a inclusao
da ocorréncia;

Campo Orgao/Entidade Sancionador(a): selecionar o Orgéo/Entidade
Sancionador(a);

Campo Data Aplicagao: Informar a data de aplicacdo da ocorréncia;
Campo Numero do Processo: Informar o numero do processo da
ocorréncia;

Campo Numero Contrato: Informar o numero do contrato, se houver.

Apo6s o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar’. Conforme Figura
68.

SJ’E\SG iﬁmmmm:ode 1 @ ‘rhﬁnistérioﬁn Planejamento, Orgamento & Gestio
ministragao de SIStame de Ladastramento . Secretiria de Logistica &
Servigos Gerais nificadaHef ornecedo B — |1 ST ettt ey

Incluir Ocorrencia

A
Fornecedor
P Razén Social Situagio Cadastral
FEFTIITT00M -7 | DISTRIBUIDGCRS TREMS COMERCIO E REPRESENTACOES Infratar
Mame Fartasia
*Tipo Ocorréncia
i Adverténcia - Lei n® BEER/33, art. 87, inc. | IR
Ocorréncia
*Descrigioiustificativa
700 caracterfes) restantes)
*CrgénErtidade Sancionador(a) “Data Aplicagdo
b
*Mumero Processo Mimero Contrato
Salvar D
(*) Campo de preenchimento obrigatorio.
Incluir Movo Registro
Woltar para pading inicisl
v

Figura 68
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O sistema exibira tela com mensagem “Operagao de Inclusao realizada com

sucesso.” e os botdes:
Editar - Permite a alteracdo dos dados informados, desde que o usuario
registre no campo Descrigaol/Justificativa, o motivo da alteracéo
devendo em seguida clicar no botao “Salvar”; e

Excluir — Permite ao usuario excluir a ocorréncia registrada por ele.

Conforme Figura 69.

Importante:
Apéds incluir o Fornecedor como infrator e registrar uma ocorréncia ele nao

podera ser excluido do sistema.
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Incluir Ocorréncia

@ Operacso de Incluso realizada com sucesso,

—Fornecedor

CMPJ Razdo Social Situacio Cadastral
|77 777 777000 -77 | [DISTRIBUIDORA TREING COMERCIO REPRESENTACOES | lInfrator

Mame Fantasis

* Tipo Ocorréncia
| &idverténsia - Lei n? BREE/93, art. 87, in. |

—Ocorréncia

Uasg
|ZDEISE|S - MM, DO PLAMEJAMERTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF |

* Descrigoflustificativa

Treinamento

B89 caracter(es) restanters)

* Org&oiEntidade Sancionadar(s) * Data Aplicacio
| 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS | |1DHD1 22011 |

* Mumero Processo Mimera Contrato
12345 | | |

| Editar| E}{cluirl

(¥ Campo de preenchimento obrigatdrio.

Historico L
’:ﬁisualizar Histdrico

]

Figura 69

7.2 - Fornecedor Estrangeiro BID/BIRD

Para incluir fornecedor estrangeiro, o usuario devera clicar no menu “Registro”,

opcgao “Fornecedor Estrangeiro BID/BIRD” e em “Incluir’. Conforme Figura 70.
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Administragao de ayfos ol T
| ) SISTErTa e’ 'I*E‘Eﬂ"ﬂ‘“ﬂ“l'b Secrataria de istica e
SENI;GS Gerais u"l""'l" b2l i'ul e ele l.‘-“a,ﬂ‘;i- —I' & Tecnologia da | Gao
SICAF - Sistem R
o
O Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedore ministragio de Servigos Gerais — SIASG e

constitui um instrumento basico de spoio sos processos de compras e contratagdes. Esta nova vers&o do SICAF, desenvolvida em total interoperabilicace
com o SIASG, possui interfaces intuitivas, plataforms basesda em Software Livre & mecanismos de intedragéo fundsmertados em servigos Wek, e

proporcionara maior transparénoia ao cadastramento, amplisndo & participacdo do fornecedar.

Consulte o manus do usudrio disponivel na pading inicial do SICAF, na opgdo PublicacdesManual.

Figura 70
O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos:

Area Dados do Fornecedor

Nome da Empresa — Informar o nome da Empresa Estrangeira;
Cadigo Pais — Informar o cédigo do Pais da Empresa Estrangeira;
Céodigo Area - Informar o cédigo da area da Empresa Estrangeira;
Telefone - Informar o telefone da Empresa Estrangeira;

E-mail - Informar o e-mail da Empresa Estrangeira;

Endereco - Informar o enderegco da Empresa Estrangeira;

Cidade - Informar a cidade da Empresa Estrangeira;

Pais — Selecionar o pais da Empresa Estrangeira;

Area Responsavel pelo Cadastro

CPF - Informar o CPF do responsavel pela solicitacdo do cadastro da
Empresa Estrangeira;

Nome — Sera preenchido automaticamente pelo sistema;
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Carteira de Identidade(RG) - Informar o numero da carteira de
identidade do responsavel pela solicitagdo do cadastro da Empresa
Estrangeira;

Orgao Expedidor — Informar o érgdo expedidor da carteira de identidade
do responsavel pela solicitagdo do cadastro da Empresa Estrangeira;
Data de Expedicdo - Informar data de expedicdo da carteira de
identidade do responsavel pela solicitagdo do cadastro da Empresa
Estrangeira;

Data de Nascimento - Informar data de nascimento do responsavel pela
solicitagado do cadastro da Empresa Estrangeira;

E-mail - Informar o e-mail do responsavel pela solicitagdo do cadastro da

Empresa Estrangeira.

Apés preencher todos os dados, clicar no bot&do “Incluir”. Conforme Figura 71.
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SI A S G i:temastl:;legra:u de |l o L] ‘hﬁnistér’m do Planejamento, Orcamento e Gestio
ministragao de SiSterne de Ladastramento Secratiria de Logalica e’
Servigos Gerais u,""‘-t."..;..'"m ForTe ff;&"i;sa_&f‘-g X I' S{‘__n Tecnolopia ulimn:ﬁ

Fornecedor Estrangeiro / Incluir

Dados do Fornecedor

* hlome da Empresa

* Codigo Paiz  * Codigo Ares * Telefone
* E-tmail

* Enderego

* Cidade

* Paiz

Responsivel pelo Cadastro

*CPF
* Mame
* Carteirs de ldentidade(RG) * érgéo Expedidor  * Data de Expedicio  * Data de Nascimento

* E-misil

‘/\Ir{clui}> 3

Figura 71

O sistema exibira tela com a mensagem “Operacao de Inclusao realizada com
sucesso.“, na area “Fornecedor” sera exibido o Identificador Unico para Empresa
Estrangeira gerado automaticamente pelo sistema e os botdes “Editar’ que permite
realizar alteragdes nos dados da empresa estrangeira e nos dados do responsavel pelo

cadastro e o botao “Voltar”. Conforme Figura 72.
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Fornecedor Estrangeiro / Detalhar

& Operacdo de Incluséo realizada com sucesso.

—Fornecedor

Identiticador Unico

ESTRAWGOOOOO13

—Dados do Fornecedor

Mome da Empresa

|Estrangeira

Codign Pais  Codigo Area Telefone
om | (as7 | [FEEEETER |

E-mail

|estrangeira@lreinamerdn ot

Enderega
|F|ua daz Flores, 100

Cidade
|F'|:|rtc-

Pais
| PORTUGAL

—Responsavel pelo Cadastro

CPF

111111 111-11

Mome
|MARUEL PEREIRA: |

Carteira de ldertidade(RG) (f)rga”o Expedidar Dita cle Expedicéo  Data de Nascimento
|M123456 | |3 | loxmAa%e7 | [03/mAg9ae |

E-mail

|manuel.pereira@treinamemo.com.pt |

| Editar “altar

Eealizar nova pesguisa
Yoltar pata pading inicial =

Figura 72
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Para consultar Fornecedor estrangeiro, o usuario devera clicar no menu

Registro”, opcéo “Fornecedor Estrangeiro BID/BIRD” e em “Consultar’.

Conforme Figura 73.

SJ ’& S G Siste‘n'lla Integrado de | = .'-\ ‘Mmsteno do Planejamente, Orgamento e Gsslﬁu o
Administragao de
: f SISTEFTIENEE ...s.ﬁ;uu.un.u&p . ] Secretiria de cae
Servigos Gerais gl ieloy o lop Fogpiamaelef E I &77 Tamnloyadal-:glm
SICAF - Sistem S
O Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedore TinistragAo de Servigos Gersis — SIASG e

constitui um instrumento basico de spoio sos processos de compras e contratagdes. Esta nova vers&o do SICAF, desenvolvida em total interoperabilicace
com o SIASG, possui interfaces intuitivas, plataforms basesda em Software Livre & mecanismos de intedragéo fundsmertados em servigos Wek, e

proporcionard maior transparénoia ao cadastramento, amplisndo & participacdo do fornecedar.

Consulte o manus do usudrio disponivel na pading inicial do SICAF, na opgdo PublicacdesManual.

Figura 73

O sistema exibira tela para o preenchimento dos dados para consulta.
Area Critérios de Selegcdao preencher um dos campos: Identificador Unico,

Nome da Empresa ou selecionar o Pais e clicar no botdo “Pesquisar’. Conforme
Figura 74.
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Consultar Fornecedor Estrangeire
e o 2
—Critérios de Selegio b
Ientificacior Unico
Mome da Emnpresa
Pais:
| v
<[/ Pesquisar >
) E abrigatario o preenchimerto de pelo menos um dos campos
Realizar nova pesquisa
Woltar para pading inicial =
b
Figura 74

O sistema exibira tela com os dados da Empresa Estrangeira e os botdes
‘Editar” que permite realizar alteragbes nos dados da empresa estrangeira e nos

dados do responsavel pelo cadastro e o botao “Voltar”. Conforme Figura 75.
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Fornecedor Estrangeiro / Detalhar

—Fornecedor

Identificacor Onico

ESTRANGOO00013

—Dados do Fornecedor

Mome da Empresa

|Estrangeira

Codigo Pais  Codigo drea  Telefone
om | mw | [FEEwEr |

E-mail

|edrangeira@treinamerfto.com.pt

Enderego
|F|ua daz Flores, 100

Cidade
|F'ortu:| |

Paiz
| PORTUGAL

— Responsavel pelo Cadastro

CPF

111.111.111-11

Mame
|MANUEL FERER, |

Carteira de |dentidade(RG) érgéo Expedidor Data de Expediciio  Data de Mascimento
|M123458 | [0 | lmmaser | [oamnsisas

E-mail

|manuel.pereira@lreinamerrtn.cnm.pt |

Editar | “oltar

Eealizar nova pesquisa
Wottar para pédding inicial —

Figura 75
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7.3 - Transferéncia Unidade Cadastradora

Para realizar a transferéncia de fornecedor entre unidades cadastradoras, a

unidade de destino devera realizar os procedimentos da transferéncia.

O usuario devera clicar no menu “Registro”, opcéao “Transferéncia de Unidade
Cadastradora”. Conforme figura 76.

o = A

Sistema Integrado de A LAl Ministériz do Planejamento, Drt;arneniu e Gestio
SI‘&SG .;Edmjnistr(a;gﬁq de Sistame e 'i—hill.l-llulll & Il T] Secrataria de Logistica &
rvigos Gerais infficadorpefornecstores & &5 ‘ S! Tecnologia da | cio

SICAF - Sistem cedores

e e

//
(
AN
O Sistetna de Cadastramento Unificado de Fornecedore\~.\\\\—)nistraqéo de Servigos Gerais — SIASG e

constitul um instrumento bésico de spoio aos processos de compras & contratagdes. Esta nova versfo do SICAF, desenvolvida em total interoperakilidace
com o SI8SG, possui interfaces intutivas, platatorma baseada em Software Livee & mecanismos de integragio fundamentados em servigos Web, &

proporcionsed maior transparéncia so cadsstramento, amplisndo a particisagdo do fornecedar.

Conzutte o manual do usudrio disponivel na pading inicisl do SICAF, na opgdo Publicagdesfdanual.

Figura 76

O sistema exibira tela para a selegcao do Tipo de Pessoa, se Fisica ou Juridica.

No exemplo, selecionamos “Pessoa Juridica”.

ApOs selecionar a opgao desejada, o sistema exibira a tela para preenchimento
do campo CNPJ. Informe o “CNPJ” e clique no botédo “Pesquisar”.

O sistema exibira as informagées da UASG Atual e UASG Destino. O usuario

devera clicar no botdo “Transferir”, para concluir a operagdo. Conforme Figura 77.
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SN iy rrecoriorss 2 B AL

Transferir Fornecedor de Unidade Cadastradora

Situagdo Cadastral Credenciado

Fornecedor

CPF

MNome

UASG Atual

Cadigo da UASG
200999

Mome da UASG

MIN. DO PLANEJAMENTO QRCAMENTO E GESTAC/DF

UASG Destino

Cadigo ca UASG
806030

Mome da UASG
SERPRC - SEDE ERASILIA

( ;Transfe ri r )

Vocé também pode:

Realizar nova pesguisa
Wottar para pagina inicial

Figura 77

O sistema apresentara a seguinte mensagem :

“Sr(a). Usuario(a),

UASG Origem:200999- MIN. PLANEJAMENTO ORCAMENTO GESTAO/DF
UASG Destino: 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

Apoés a confirmagao da transferéncia do Cadastro do Fornecedor, os dados

cadastrais ficarao sob sua responsabilidade. Confirma a transferéncia?”
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No exemplo, o usuario devera clicar no botao “OK”.
Conforme Figura 78.

SIASG mmﬁ:“ _ k_ _,; 't‘_;. (e - nnﬂip”h
net U nificaa o geFornecedors: =

. srla), Usudrio(a),
\/’e

UASG Origem: 200939 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
~UASGD LASG Destino: 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA =

| RO

E

Cédi : : 5 S :
SR Apds a confirmacgdo da transferéncia do Cadastro do Fornecedor, os dados cadastrais

E=)

[ ficar&o sob sua responsabilidade. Confirma a transferéncia?

Mome d

ERP_R [OCancelar
‘ Transferir

Vocé também pode:

RBealizar nova pesguisa
Woltar para padina inicial B

Figura 78

O sistema exibira a mensagem: “A transferéncia do fornecedor de Unidade

Cadastradora foi realizada com sucesso.” Conforme Figura 79.
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Transferir Fornecedor de Unidade Cadastradora

@ Atransferéncia do fornecedor de Unidade Cadastradara foi realizada com sucessa.

Situagio Cadastral Credenciado

A

—Forr

CPF

—

Mome

—UASG Atual

Cédigo da UASG
BOG030

Mome ca UASG
|5ERPRO - SEDE BRASILIA

—Wocé também pode:

Eealizar nova pesqguisa
Wolttar para pagina inicial -

Figura 79

7.4 - Ocorréncia

Nesta opcao o usuario podera incluir as ocorréncias para os Fornecedores que
estdo cadastrados no SICAF.

Para incluir Ocorréncia, o usuario devera clicar no menu “Registro”, opcgao

“Ocorréncia’ e em “Incluir”. Conforme Figura 80.
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SICAF - Sistem cedores
O Sistema de Cadastratnenta Unificado de Fornecedore Q) :—SIASG e
constitui um instrumento basico de apoio ao0s processos de compras e corrtrataqﬁes. Esta nova versdo do SICAR aerahilidades
cotn o SIASG, possul interfaces intultives, plstaforma baseads em Software Livre e mecanizmos de integragio eh, e

proporcionatd maior transparéncia a0 cadastramento, ampliando & patticipacdo do fornecedar.

Consutte o manusl do uswéario dizponivel na paging inicisl do SICAF, na opcéo PublicagdesManual.

Figura 80

O sistema exibira tela para a selegcao do Tipo de Pessoa, se Fisica ou Juridica.

No exemplo, selecionamos “Pessoa Juridica”.

Apos selecionar a opgao desejada, o sistema exibira a tela para preenchimento

do campo CNPJ. Informe o “CNPJ” e clique no botao “Pesquisar”.

O sistema exibira tela com os campos CNPJ, Razdao Social, Situagao
Cadastral, Nome Fantasia, se houver, e UASG preenchidos e o campo Tipo

Ocorréncia para selecao.

O usuario podera incluir as ocorréncias:

* Adverténcia — Lei n°® 8.666/93, art. 87, inc. |

* Multa — Lei n° 8.666/93, art. 87, inc. Il

* Suspensao Temporaria — Lei n° 8.666/93, art. 87, inc. lll

» Declaracao de Inidoneidade - Lei n° 8.666/93, art. 87, inc. IV
* Impedimento de Licitar e Contratar — Lei 10.520/02, art. 7°
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* Inativagao a Pedido do Fornecedor

* Qutros Tipos de Ocorréncias.

Os campos a serem preenchidos serdo habilitados de acordo com o tipo de
ocorréncia selecionada.

No exemplo sera incluido uma ocorréncia. No campo Tipo Ocorréncia,
selecionar Multa — Lei n°® 8.666/93, art. 87, inc. ll. Conforme Figura 81.

S| ASG Rommaratoss

Servigos Gerais
Incluir Ocorréncia
~
Fornecedor
CNPJ Razdo Social Situagio Cadastral
33.455.395/0001-76 = DIALOG TELECOMUNICACOES LTDA Cadaztrado
Mome Fantasia
DlaL0G
Uasg
200399 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
* Tipo Ocorréncia
Adverténcia - Lein® B6EE/93, art. 87, inc. | d HineriotoEt et
1Hiulta - Lei nt 8566/33, art. 87, inc. 1> it
Suzperzdo TemporanaLei 72 8EEE/S3, art. 87 inc. 1l
Declaracdo de Inidoneidade - Lei n® 8565493, art. 87, inc. Y Incluir Mowvo Registro 3
Impedimenta de Licitar & Contratar - Lei n® 10.520/02, art. 72 -
gr: Inativacio a Pedido do Fornecedor !nln!ﬁuz,“",| Login:
Outroz Tipoz de Ocoréncia
Concluida homsicaf.comprasnet.gav.br [}
Figura 81
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O sistema exibe tela para preenchimento dos campos para o tipo de ocorréncia

selecionada.

Area Ocorréncia

Selecionar um dos motivos da Ocorréncia. No exemplo sera selecionado o item

‘Inexecucao Total ou Parcial do Contrato “.

Campo DescrigaolJustificativa: Informar a justificativa para a inclusédo
da ocorréncia;

Campo Orgao/Entidade Sancionador(a): selecionar o Orgéo/Entidade
Sancionador(a);

Campo Valor da Multa: Informar o valor da multa;

Campo Data Aplicagao: Informar a data de aplicagdo da ocorréncia;
Campo Numero do Processo: Informar o numero do processo da
ocorréncia;

Campo Numero Contrato: Informar o niumero do contrato, se houver.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar”. Conforme Figura
82.
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# Consulta Solicitagde VYalidacdo Registro Seguranca Publicacdes

Incluir Ocorréncia

]
—Fornecedor
CMPJ Razéo Social Situagdo Cadastral
|55.555 5550001-55 | | ESCOLA TREINAMENTO | Cadastradn |
Maotme Fantasis
Lazg
|2DDEIEIS -MIM. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAD/DF |
*Tipo Ocorréncia
| Multa - Lei n® B666/93, art. 87, inc. || A
—Ocorréncia
*Motiva
O Inabilitac8o ou Desclaszsificac8o por Irregularidade ou Inexequibilidade da Proposta
O Inexecucdo Total ou Parcial do Cantrato
O Recusa ern celebrar contrato
O Cutros
“Descrighofustificativa
700 caracterfes) restantefs)
*Orgén.fErdidade Sancionador(a)
i i
alor Mutts *Data Aplicagio
“Mumero Processa Mmero Contrsto
K Salvar D
(1 Campo de preenchimento ohrigatorio. =
Incluir Movo Redistro
woltar para pading inicial =
|

Figura 82
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O sistema exibira tela com mensagem “Operagao de Inclusao realizada com

sucesso.” e 0s botoes:

Editar - Permite a alteracdo dos dados informados, desde que o usuario
registre no campo Descrigaol/Justificativa, o motivo da alteracéo
devendo em seguida clicar no botédo “Salvar”; e

Excluir — Permite ao usuario excluir a ocorréncia registrada por ele,
desde que o usuario registre no campo Descrigaol/Justificativa, o motivo
da exclusao devendo em seguida clicar no botado “Confirmar”. O sistema
exibira mensagem de confirmagao de exclusado e disponibilizara o botao
‘Reativar” que permite ao usuario retornar a ocorréncia desde que o
usuario registre no campo DescrigaolJustificativa, o motivo da
reativagdo devendo em seguida clicar no botao “Confirmar”. Conforme
Figura 83.
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# Consulta Solicitacdo VYalidagdo Registro Seguranca Publicacdes

Incluir Oc¢orréncia

& Operacio de Incluséo realizada com sucessa.

—Fornecedor

CHPJ Razé&o Social Sttuagdo Cadastral
|55.555 555/0001-55 | |ESCOLA TREINAMENTO | Cadastrado |

Maome Fantasia

Ua=zg
|2DDSE|S - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF |

* Tipo Ocorréncia
| Multa - Lei n® 8EEE/92, art. 87, inc. |1

—Ocorréncia

Uasg
|2UEISE|S - MW, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF |

* Motiva
Inabilitagdo ou Descassificagdo por Irregularidade ou Inexequibilidade da Proposta
Inexecucdo Total ou Parcial do Contrata
Recusa em celebrar contrato

Cutros

* Descrigoflustificativa

Treinamento

689 caraciteres) restanters)

* Srgdo/Entidade Sancionador(a)
| 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADDS

*Walor Mutts * Data Aplicagdo
10,00 | [osmseot |

* pomero Processo romero Contrato
12345 | |

‘ Editar Ezxcluir

(*1 Campn de preenchimento ohrigatdrio.

—Histérico

Wisualizar Histrico

Incluir Movo Redistro
Woltar para paging inicial

<
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Importante: A area Histoérico, s6 sera exibida apds o registro de alguma ocorréncia.
Todos os registros realizados incluidos, excluidos ou reativados ficaram registrados no
Histérico. Para visualizar, o usuario devera clicar no link Visualizar Histérico.

Conforme Figura 84.

Confirmar | “oltar |

[ Campo de preenchimento obrigatdrio,

Historico

Visualizar Histérico
L
Incluir fovo Redistro
Yoltar para pagina inicial W

Figura 84

O sistema exibira todas as agdes que foram realizadas nesta opgao e também o
link Detalhar no campo Agao correspondente a cada registro. No exemplo, foi incluida

uma Ocorréncia, em seguida Excluida e depois Reativada. Conforme Figura 85.

SIASG i:’mmmm:cde |1‘ =LAl s ﬁhﬁmstenodo Planejamente, Drprnerlldu Gu!ﬁu 2
e o ...x.-.;.s.u:.n...a...ﬂ;n—;u.mw o sticae
Servigos Gerais Irifiead e ornecadaras -

Incluir Ocorréncia

@ Operacéo de Reativacio realizada com sucessa.

= ”~
Historico
CPF do Usuirio Home do Usuirio DataHora Operagio Agido
F33.333.333-33 AFOMNSO GUERRA 1100172011 09,3123 Incluir Ocorréncia Detalhar
333.333.353-33  AFOMEO GUERRA 114012011 09:37:00 | Excluir (Inativar) Ocorréncia Detalhar
333.333.333-33 AFONSO GUERRA 11001/2011 09:37:19  Reativar Ocorréncia Detalhar
Incluir Moo Redistro
Woltar para pading inicial
|
Figura 85

As ocorréncias incluidas poderdo ser consultadas no Menu Registro, na
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opcgao “Ocorréncias’, e “Consultar”.

As ocorréncias excluidas poderao ser consultadas no Menu Registro, na opg¢ao

“Ocorréncias’, e “Consultar Excluidas”.

Importante:

As ocorréncias s6 poderdo ser excluidas pelo Orgéo que realizou a incluséo.

As ocorréncias excluidas sé poderdo ser visualizadas pelo Orgéo que realizou a
exclusao.
I

8 — Consulta
Nesta opgao o usuario podera Consultar as opgoes:

Certificado de Registro Cadastral — CRC;
Situagcao do Fornecedor;

Parametrizada de Fornecedores;
Cadastro;

Linhas de Fornecimento;

Dirigente;

Quadro de participagao Societaria;
Representante; e

Unidade Cadastradora.

Conforme Figura 86.
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S I A S G f.i;te‘m‘:f:rm?m:a de I ﬂ%‘,ﬂ Ministério do Planejamento, Crcamento e Gestio

ministragao de SIStEE e Ladastranento = K Secretéria de Logistica e
- Servigos Gerais u,"",.'_"..;.l""m Farne bttt e Fant Il : Sl Tecnalogia .;.%:#L:;.,
_ Consulta 5 |

astramento Unificado de Fornecedores

O Sist am dos madulos do Sistems Integrado de Administragio de Servigos Gerais — SIASG &
consti : & cortratagdes. Ests nova versdo do SICAF, desenvolvids em total interoperabilidade
COMm O oftware Livre @ mecanismos de intearacéo fundsmertados em servigos Web, e
propo articipagio do fornecedar.
Consy T3 opgan Publicagdestdanual.

Figura 86

8.1 — Certificado de Registro Cadastral - CRC

Para consultar Certificado de Registro Cadastral, o usuario devera clicar no
menu “Consulta”, opcao “Certificado de Registro Cadastral’.
Apos assinalar o Tipo de Pessoa “Fisica” ou “Juridica”, o usuario devera

informar o “CPF” ou “CNPJ” e clicar no botdo Emitir Formulario.

O sistema exibira o Certificado do Registro Cadastral — CRC do CNPJ ou CPF
informado.

Importante:

O certificado s6 sera emitido apds a validacdo do Nivel |, Il e Il pela Unidade
Cadastradora.

8.2 — Situacao do Fornecedor

Para consultar Situagdo do Fornecedor, o usuario devera clicar no menu

Consulta, opcao Situagao do Fornecedor.
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Apos assinalar o Tipo de Pessoa Fisica ou Juridica, o usuario devera informar

o CPF e/ou Nome ou CNPJ e/ou Razao Social e clicar no botdo Pesquisar .

O sistema exibira o resultado da pesquisa, apresentando, se Pessoa Juridica, o
CNPJ, Razado Social, Nome Fantasia (se houver), Relatério com o link Detalhar e

Anexos com os link's Ocorréncias e Qualificagcao Técnica.

No link Detalhar: sera exibido todos os dados da documentagao apresentada
para registro no Sicaf, na Unidade Cadastradora ;

No link Ocorréncias: sera exibido as ocorréncias registradas para o Fornecedor;

No link Qualificagées Técnicas: sera exibido as qualificacbes técnicas

registradas pelo Fornecedor.

8.3 — Parametrizada de Fornecedores

Para consultar Parametrizada de Fornecedores, o usuario devera clicar no
menu “Consulta”, opcdo Parametrizada de Fornecedores.

O sistema exibira tela com os critérios de selecédo, apds selecionar o tipo de
pessoa Fisica ou Juridica, o usuario devera preencher um dos campos disponibilizados
e em seguida clicar no botdo “Pesquisar’.

O sistema exibira todos os dados do cadastro do Fornecedor e sua linha de

fornecimento.

8.4 - Cadastro

Para consultar Cadastro, o usuario devera clicar no menu “Consulta”, opcéao
Cadastro.

O sistema exibira um sub-menu com todos os niveis que o fornecedor esta
habilitado.
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8.5- Linhas de Fornecimento, Dirigente, Quadro de Participagao

Societaria e Representante

Para consultar Linhas de Fornecimento ou Dirigente ou Quadro de
Participacao Societaria ou Representante, o usuario devera clicar no menu
“Consulta”, nas opcao correspondentes.

O sistema exibira tela com os critérios de selegcédo, apds assinalar o critério de
selecao, o usuario devera clicar no botao “Pesquisar”.

O sistema exibira os dados de acordo com a opc¢éo selecionada e o critério de

selecao.

8.6 — Unidade Cadastradora

Para consultar Unidade Cadastradora, o usuario devera clicar no menu

“Consulta”, opcao Unidade Cadastradora.

O sistema exibira tela com os campos a serem preenchidos para a consulta.
Campo Cédigo: Informar o codigo da UASG, se souber;
Campo UF: Selecionar a UF da Unidade Cadastradora;
Campo Municipio: Selecionar o Municipio da Unidade Cadastradora;

Campo Nome: Informar o nome da Unidade Cadastradora.

Apos o preenchimento, o Fornecedor devera clicar no botdo “Pesquisar’.

Conforme Figura 87.
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-smse R

S

Consultar Unidades Cadastradoras

—Pesquisar
Cddigo
IUF Municipio
| v

Mome

(F'esquisarD

Eealizar nova pesguisa
Woltar para péoing inicial

Figura 87

O sistema exibira o resultado da consulta, apresentando o Cédigo da UASG,

Nome, Municipio e A¢dao com o link Detalhar.

O Fornecedor podera clicar em Detalhar. Conforme Figura 88.
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Gestdo

Sistema Integrado de
SI ASG Mmmmo de
L.
Consultar Unidades Cadastradoras
- - —— ~
| Minas Gerais ~ | | Belo Harizante v | e |
Mome
|Sermpra |
‘ Pesquisar |
—Resultado
Codigo | Homie Municipio | Agio |
909090 SERPRO - COMUMNDADE DE ATEMDIMENT O SIASG Belo Horizontemc Detalbar =3
503060 SERPRO - REGIONAL BELO HORIZONTE Belo Horizontemc Detalbar
Eealizar nova pesquisa
woltar para paging inicial =
I~

Figura 88

O sistema exibira tela com os dados da Unidade Cadastradora (enderego

completo e telefone). Conforme Figura 89.

FNSIASG, Hm

S

Consultar Unidades Cadastradoras

— Unidade Cadastradora

Cadigo Mome
|803060 | |SERPRO - REGIOMAL BELO HORIZOMTE |

Endereco Municipio CEP
|#4/.JOSE CANDIDO DA SILYEIRA,1.200- BAIRRQ CIDADE NOWA |Bela Horizonts/MG | 31170000 |
ooD Telefone Ramal Telefone Ramal 2 Fax

@ | [az116200 | (6395 | 33116303 | 6303 | [33iezA3 |

| “oltar

Realizar nova pesquisa
woltar para péading inicial

Figura 89
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9 — Publicacbes

Na aba “Publicag6es” o sistema exibira as opg¢des:

Legislagdo — esta disponivel a Legislacdo que rege o Novo Sicaf -
Instrugcdo Normativa n° 02 de 11 de outubro de 2010 e a Portaria de
Transicdo do Novo SICAF - Portaria Normativa n° 27, de 10 de
novembro de 2010;

Manuais - esta disponivel os Manuais do Fornecedor e da Unidade

cadastradora.

10 — Fornecedor Cadastrado no SICAF

Os Fornecedores que ja estdo cadastrados no SICAF serdo migrados
automaticamente para o Novo Sicaf — SICAF. Estes Fornecedores deverao
comparecer a sua Unidade Cadastradora para validar o seu cadastro, conforme

Portaria Normativa n° 27, de 10 de novembro de 2010.

Art. 1° Os o6rgéos integrantes do Sistema de Servicos Gerais — SISG e 0s
inscritos no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF devem
observar os seguintes procedimentos, quando da utilizagdo do SICAF, ap6s sua
reestruturagéo.

Art. 2° Os inscritos no SICAF devem verificar os dados relativos ao seu cadastro
e se necessatrio, corrigir as informagbées em sua Unidade Cadastradora, tendo em vista
que a migragdo dos cadastros para o novo Sistema pode, eventualmente, ocasionar
inconsisténcias nos dados.

§ 1° Os fornecedores, que possuem apenas o credenciamento para a
utilizacdo do Portal Comprasnet, deverdo atualizar as informagées, na sua Unidade
Cadastradora, no prazo de um ano a contar da data de implantagdo do novo Sistema.

§ 2° A ndo efetivagdo da atualizagcdo das informagbdes, na Unidade
Cadastradora, no prazo a que se refere o paragrafo anterior, resultara no cancelamento
das senhas de acesso a utilizacdo do Portal Comprasnet.

§ 3° A validade da senha de acesso a utilizagdo do Portal Comprasnet
dos fornecedores regularmente inscritos, no SICAF, esta condicionada a renovagéo
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cadastral anual, conforme estabelecido no art. 37 da Instru¢do Normativa n° 2, de
2010.

Art. 3° Quando da primeira renovagdo cadastral, apos a implantacdo do novo
Sistema, sera necessaria a atualizagdo documental de todos os fornecedores
regularmente inscritos no SICAF, em suas Unidades Cadastradoras, no minimo em
relacdo ao nivel | - Credenciamento, tendo em vista a alteragao e inclusdo de novos
campos cadastrais.

§ 1° Cabe ao fornecedor manter atualizados os documentos, com prazos
de vigéncia proprios, relativos aos demais niveis do cadastramento.

§ 2° Apbés a primeira renovagdo, no novo sistema, a manutengdo
cadastral sera realizada, automaticamente, conforme o § 1° do art. 36 da Instrugédo
Normativa n° 2, de 2010. Portaria Normativa n°® 27, de 10 de novembro de 2010 — Art.
1°e2°§1°,2°e 3° Art. 3°§ 1° e 2°.

11 - Documentagao Exigida para cada nivel de Cadastramento

Para saber quais sdo os documentos exigidos para cada nivel do
cadastramento, o0 usuario devera acessar o sitio do Comprasnet:

www.comprasnet.gov.br, clicar na aba Acesso Livre e escolher a opgao SICAF.

O sistema exibira nova tela. O usuario devera clicar na aba Publicagoes,

escolher a opgdo Manuais — FAQ e clicar em Natureza Juridica.

12 - Em caso de duvidas acione a Central de Servico SERPRO:

e-mail: css.serpro@serpro.qov.br
Telefone: 0800-9782329
Acionamento eletronico: sitio www.comprasnet.qov.br

’) Acionamento

CSS

Central de Servigos Serpro  Clique aqui para abrir acionamento na CSS via Web
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