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Sessao Publica — SIASG net

Manual do Usuario — SIASG net

1 - Introducao

Licitagdo é o procedimento administrativo formal em que a Administragdo Publica convoca,
mediante condi¢cdes estabelecidas em ato proprio (edital ou convite), empresas interessadas
na apresentacao de propostas para o oferecimento de bens e servigos.

O manual foi elaborado baseado no modulo Sessédo Publica do SIASG net disponivel no
endereco http://comprasnet.gov.br no menu SIASG.

O Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais - SIASG, € um conjunto
informatizado de ferramentas para operacionalizar internamente o funcionamento sistémico
das atividades inerentes ao Sistema de Servigos Gerais - SISG, quais sejam: gestao de
Materiais e Servigos, Licitacdes e Contratos, do qual o Ministério do Planejamento, Orgamento
e Gestao - MP é 6rgao central normativo.

Levando em consideragao o interesse do Ministério do Planejamento (MP) na modernizagao e
agilizacdo do desenvolvimento de novas funcionalidades do SIASG e o fato do alto custo para
sustentagao do sistema no grande porte, surgiu a oportunidade de desenvolvimento do SIASG
para o ambiente Internet.

O Sessédo Publica -SIASG net é um sistema desenvolvido para operacionalizar os
procedimentos que envolvem as modalidades de licitagdes do tipo (Concorréncia, Tomada de
precos, Convite e Concurso,) realizadas pelo governo.

O objetivo do Sistema ¢é agilizar e facilitar o processo de registro detalhado das informacdes
pertinentes aos processos licitatorios, no ambito da Administracdo Publica, na forma
presencial. Prover documentacao evitando perda de informagdes, que possibilite controle e
transparéncia do processo para todos os 6rgaos envolvidos e a Sociedade em geral.
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2 — Acesso ao Sistema

Acessar o portal http://www.comprasnet.gov.br

Clicar na aba “SIASG”. Ver Figura 01

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destaques do Governo L] B L

COMPRASNET (@;
PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL '

SERVICOS DO PORTAL = ACESSO LIVRE ' I'I.II!L'II:AI".ﬁES

LEGISLACAD | SIASG SCP FALE CONOSCO  AJUDA [#]

FOCEM

FONEG PARA A CONVERGENGIA OPLACAR DE LICITACOES

ESTRUTURAL DO MERCOSUL

Ultima Atualizacdo 01/07/

Figura 01

Clicar na opgao “Producao”. Ver Figura 02

E=A Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao Destaques do Governo = B:

COMPRASNET @

PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL :

SERVICOS DO PORTAL = ACESSO LIVRE FIJI!LICH{".!-IEE LEGISLA;'J-I!I SIASG SCP FALE CONOSCO  AJUDA m

» Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais - SIASG

O gue & o0 SIASG

Nimeros do SIASG

" Atendimento aos usudrios do SIASG

Como obter Senha

Informagdes Gerenciais sobre Compras Governamentais (DW)

Escola Virtual SIASG

" Manuais SIASG

Acesso ao SIASG: PRODUL ﬁ;! TREINAMENTO

Figura 02

> Esta também disponivel o ambiente de treinamento. Para acessa-lo o usuario
devera clicar em “TREINAMENTO” informando o CPF e a senha (mesma
utilizada na producgéo).

Apos clicar em “Produgao”, informar o CPF e a senha de acesso. Clicar no botao “Avancgar”.
Ver Figura 03.
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& Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo k4|

SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAOQ

DE SERVICOS GERAIS

SERVIGOS DO GOVERNO AMBIENTEDEFPRODUGRE AD

> ACESSO

Pregoeiros e autoridades competentes deverdo ter certificacdo digital para utilizar o pregdo do comprasnet.
Mais orientacgdes aqui.

CPF: | |
Senha: | |
Figura 03

3 — Sessao Publica
Para acessar, clicar em “Servigos do Governo”, na opg¢ao “SIASGNet” em “Sessao Publica”.

Ver Figura 04
LJ2s §

E= Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

! SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAOQ
DE SERVICOS GERAIS

AMBIENTEDEHOMOLOGAGAD
OPLACAR DE LICITAGOES

tualizacdo 04/10 /8888

Sair Seguro

Troca de Senha

SIASGNet SessHo Plblica
'. Pregéo :
“Memual SICON Entidade
| Linhas de Fornecimento

SISPASS

Divulgagdo Compras

Digpensa Eletrénica
SCP

ryiwv v v

Certificagdo Digital

Figura 04

Apos acessar a opgao “Sessao Publica”, sera exibida a seguinte tela com as opgdes no menu:

* Avisos/Esclarecimentos/Impugnacdes: consulta avisos, esclarecimentos, impugnacgoes
de uma licitagao desejada.

*Comissao de Licitagao: consulta as comissdes existentes no sistema.

*Sessao Publica: etapas da execugao uma licitacao.

*Sair
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Slste‘mLa Integrado de 1 5 Ministério do Planejamento, Orcamento e Huailii:
S ] )fl S Administragio de > i Secretaria de lslh:u

Servigos Gerais SE55a0] 'F liu-l - Jf-e., l' S{'_ Teanologia da Informaaa.

SIASGnet - Sessdo Plblica

Figura 05
3.1- Avisos, Esclarecimentos, Impugnagodes

Para incluir um aviso, esclarecimento ou impugnagdes numa licitagdo, o usuario devera clicar
em Avisos/Esclarecimentos/Impugnagées — Consultar.

Selecionar a UASG desejada, a modalidade da licitagdo e preencher o campo numero/ano da
licitacdo. Clicar em “Pesquisar”. O usuario podera fazer uma pesquisa mais completa para
encontrar a licitagao, clicando na lupa. Os campos marcados com * sao de preenchimento
obrigatério. Os demais campos podem ser usados para um refinamento da pesquisa:

Modalidade *: selecionar a modalidade da licitagao.

Tipo da Licitag&o: selecionar o tipo da licitagéo.

SRP: selecionar a opg¢ao Sim, Nao ou Todos.

Situacao da Licitacao: selecionar em qual situagao a licitacdo se encontra.

Descrigao do Item: preencher parte da descricdo de um item da licitagéo.

UF: selecionar o estado.

Cddigo da Uasg: preencher com o cédigo da Uasg.

Lista de UASG: clicar em “Selecionar”. Na janela exibida, escolher o 6rgao desejado, e
clicar em “Consultar’ ou informar, também, o cédigo e nome da UASG para depois
clicar em “Consultar”. No resultado, selecionar os cédigos das UASGs desejadas e
clicar em “Confirmar”.

e N°Ano da Licitagcao *: preencher o ano e numero da licitacdo pesquisada.

e Data/Hora Prevista da Abertura: preencher com a data e hora prevista de abertura da
licitacdo.

O usuario devera clicar em “Nova Mensagem”. Ver Figura 06

g =
iy

S ] A S G ii:m-""i»:mmsg"":ﬁ de Ministério do Planejamento, Orcamentn e Gestio
ministragdo de ..pdﬂﬂaJl'I‘ alie:) "“\.0' Y II SL Secretaria de ._'__.:.:_

Servigos Gerais 7 J;t ety b Tecnologia da |

Avisos, Esclarecimentos e Impugnagdes

UASG | 200995 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTADIDF
Modalidade Convite
Objeto  Objeto da lictacao 0001 2/8888
Lic'rtﬂi;ﬁu 00012/BB8E Ohservacoes (_.}EI'EIS
Anexar Atas

Mio foi encontrada nenhuma Mensagem com os critérios informados.

“oltar §f MNova Mensagem
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Figura 06

Em seguida, digitar o texto da mensagem e clicar em “Incluir”.
3.2 — Comissao De Licitacao

Para consultar uma comissao de licitagdo, clicar no menu em Comissdo de Licitacdo —
Consultar.

Nessa tela é possivel incluir comissao, visualizar comissao, editar, excluir/inativar comissao,
editar composicao de membros, vincular licitagao. Ver Figura 07

- Fore
Sl AS G Sistema Integrado de Iﬁ ﬁmmstena do Planejfamento, Grt;a mento e G’tﬁﬂu
Administragao de -
Servigos Gerais MJ IL..J '\ Jt [I i ;‘ TI Tumnlnda lh informagdo
Consultar Comissdes de Licitagao
UASG 2009599 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTADIDF
Comissdes de Licitagdo Ativas
Tipo da Comissio NHome da Comissio Presidente Agioes
Permanente Marcos Leandro b & &
Permanente Presidente e Autoridade da Silva / b & &
Permanente Presidente b E &
Permanente Presiderte e Autoridade da Silva }( & &
Especial Comissdo Especial 5 Presidente / b & &
Especial Comiss&o Especial & Presidente e Autoridade da Silva | b & &
|
G registros encontrades, exibindo todos os registros.
Visualizar
Incluir Editar
W&o foi encontrada nenhuma Comissdo de Licitagdo Inativa cam os critérios informados. Wincular
vk Licitagao
Inativar
=
Editar
Mem bros
Figura 07

3.2.1 — Incluir Comissao

A comissao de licitacdo é criada pela Administracdo com a fungao de receber, examinar e
julgar todos os documentos e procedimentos relativos ao cadastramento de licitantes e as
licitacbes.

Existem dois tipos de comisséo:

e Permanente: quando a designagdo abranger a realizagdo de licitagdes por periodo
determinado de no maximo doze meses.
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e Especial: quando for licitagdes especificas.

As comissdes sao constituidas por, no minimo, trés membros, sendo pelo menos, dois deles
servidores qualificados pertencentes aos quadros dos érgdos da Administragdo responsaveis
pela licitagéo.

Para incluir a comissdao, o usuario devera clicar em “Incluir’ na tela da listagem das
comissdes existentes. O sistema ira solicitar os dados da comissédo a ser cadastrada, sendo
0s campos assinalados com asterisco (*) obrigatérios:

O usuario devera preencher os seguintes campos para comissao especial:

Sistema Integrado de - = Ministério do Planejamento Drt;amenh e Gestio
SI AS Administragao de

Servigos Gerais -}:"‘JSQJ lJ "u-J '""‘\ ejff I. .,SL?T Taumyadal H{::n

Editar Comissao de Licitagao

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIIDF

Comissdo de Licitagdo

Tipo da Comissdo * | Especial j

Tipo do Documento de

Designacdo * Criagdo Comissdo

Mumero do Documento de Desgnagaﬁ DOC 1234567880

Mome da Comissdo * |Comissdo Especial 2
Motivo da criagdo da comissdo especial .|

Mative *

caracter(es) disponivel(is) Limpar

voltar | Salvar

Figura 08

Tipo da Comissao®: selecionar especial.

Tipo do Documento de Designagao*: deve ser informado o tipo do documento de
designacao.

Numero do Documento de Designagao*: deve ser informado o numero do documento de
designacao.

Nome da Comissao*: nome da comisséo.

Motivo*: motivo da criagdo da comisséo.

Em seguida clicar em “Salvar”.
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Ja para comissao permanente, devera preencher os seguintes campos:

S] AS :idstqmmm:n de |}_ i I 7 : e Ministéric do Planejamento, Orl;amenhu']‘:;’i'sﬁh'
mini o de i (e . k& i
Servigos Ggrais DES5a0 Fjﬂullm ~ P e [I & mﬁﬁm

Editar Comissao de Licitagao

UASG 200299 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Comiss&o de Licitagdo
Tipo da Comissdo * | Permanente j

Mumero do Documento de Demgnagaﬂc\: DOC 123456789

Tipo do Documento de Designagdo * |Criacdo Comissdo

Inicio da Vigéncia * | 01/07/ 8BRS Fim da Vigéncia * | 01/07/8888

Voltar | Salvar

Figura 09

Tipo da Comissao*: selecionar permanente.

Tipo do Documento de Designagao*: deve ser informado o tipo do documento de
designacao.

Numero do Documento de Designagao*: deve ser informado o numero do documento de
designacao.

Inicio da Vigéncia: deve ser informada a data do inicio da vigéncia da comissao.

Fim da Vigéncia: deve ser informada a data de fim da vigéncia da comissao.

Apods o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar em “Salvar”.

3.2.2 — Visualizar Comissao

Para visualizar os dados de uma comissao, o usuario devera clicar no primeiro icone da
coluna de “Agodes” .
O sistema exibira os dados da comiss&o, conforme exemplo a seguir:
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—

meg ot 8 - — =
Sl i & - 2 A e |
S] AS G A::ntfirll:?s‘:mgﬁcr!a:: v J J bl ‘(hﬁmstem do Planejaments, Oreamento & Gestao

Servigos Gerais 3 j‘ - [ &_T} Tecnologia m%ﬁm

Visualizar Comissdo de Licitagao

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF

Tipo da Comissdo  Permanente

Tipo do
Documento de CRIAGAD DE COMISSAD Nimero do Documento de Designagdo DOC 123456789
Designagio
Inicio da Vigéncia 01/01/8888 Fim da Vigéncia 10/10/3888
Historico M&o foi encontrado nenhum Historico da Comissdo com os critérios informados.

CPF: 444.016.801-97
Home: Presidente e Autoridade da Silva
Tipo: Presidente
CPF. 111.111.111-11
Membros Atives | Home: Humberto Aparecido da Silva
Tipo: Membro
CPF: 222.222.222.22
Nome: Secundino Furtado
Tipo: Membro

Membros Inativos | Mo foi encontrado nenhum Membro Inativa com os critérios informados.

Waltar

Figura 10

3.2.3 — Editar Comissao

O sistema s6 permite alterar dados de comiss&do que ndo possua alguma licitagdo com ata
gerada, ou seja, para todas as licitagdes vinculadas nao podera ter gerado ata.

Para editar uma comissado clique no icone da edicdo. Os dados da comissdo sO serao
editados se a comissao estiver ativa. Ver Figura 11
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FAISIASG, R

Avisos/Esclarecimentosimpugnagoes Comissio de Licitagdo Sessdo Publica

Consultar Comissdes de Licitagdo

UASG 2009939 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF | |

Comigsdes de Licitagido Ativas
Tipo da Comissido Home da Comissio Presidente Agides
Permanente Marcos Leandro x a &
Permanente Presidente e Auteridade da Silva / > a =
Permanente Presidente * ﬁ -
Permanente Presidente e Autoridade da Silva > ﬁ &
Especial Comissdo Especial 5 Presidente ﬂ a =
Especial Comissdo Especial 6 Presidente e Autoridade da Silva X a i
I
G registros encontrados, exibindo todos os registros. g
Visualizar
- b
Incluir Editar g P
N3o foi encontrada nenhuma Comissdo de Licitag3o Inativa com os eritérios informados. “lr Wincular
. Licitagdo
Exluirf ¢
Inativar
Sl
Editar

Mem bros

Figura 11

FANSIASG, g

Avisos/Esclarecimentosimpugnagies Comissdo de Licitagdo Sessido Plblica

Editar Comissdo de Licitagdo

UASG 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF

— Comissdo de Lictagio

Tipo da Comisséo ™ |Permanente |

Mumero do Documenta de Demgnagai: |D[]C 123456789

Inicio da Yigéncia* | 01/01/8888 Fim da Vigéncia * | 10/10/8888

Tipo do Documents de Designagdo * |CR|A:;E[I DE COMISSAD |

Valtar | Salvar

Figura 12

> ApOs criar uma comiss&o, o sistema n&o permitira que seja alterado o tipo da mesma.
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3.2.4 — Excluir/lnativar Comissao

Para excluir/inativar uma comissdo, o usuario devera clicar no X que é exibido na linha da
respectiva comissao.

A comissao podera ser excluida ou inativada. Excluida quando nao tiver nenhuma licitacéo
vinculada a ela. Para exclui-la € necessario clicar no X da linha da respectiva comissdo. A
comissao sera excluida automaticamente.

Inativada quando a comissao tiver alguma licitagdo vinculada a ela. Para inativa-la, clicar no X
da linha da respectiva comissdo, preencher a justificativa, em seguida, clicar no botéo
“Inativar”. Ver Figura 13

S] }E.S G i:rt'ﬁ:;tlmnleg;a:: de |'_ ; l -?ﬁﬁmstﬁrm do Planejamente, Oreamento e Gdaﬂﬂ
Servigos Ggrais wg FJ |L..J 9 J‘ &ﬁ Tecnologia MM

Inativar Comissao de Licitagao

UASG 200995 - MIN. DO PLAMEJAMENTO QORCAMENTO E GESTAQIDF

Tipo da Comissido | Permanente

Tipo do
Documento de CRIAGAD DE COMISSAQ Nimero do Documento de Designagdo | DOC 123456789
Designagio
Inicio da Vigéncia 01/01/8888 Fim da Vigéncia 101 0/8888
Inativagao
Justificativa *

ar a comissdo.

Preencher a justificativa para in

4949 caracter(es) disponivel(is) Limpar
VUItar@
Figura 13

Ao inativar uma comissao, o sistema verificara se a comissao ja abriu alguma sessao, caso
afirmativo, o sistema marca a comissdo como Inativa, caso negativo, o sistema excluira
fisicamente a comissao.

3.2.5 — Editar Composicdo De Membros

Para editar a composi¢cao de membros da comissao, clicar no icone de membros da coluna
“Agoes”. Ver Figura 14
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-SIASG Mmlnéﬁ:‘;ﬂ& =1 [ = vy amento, Orgamento e Gesto

Avisos/Esclarecimentosimpugnagdes Comissio de Licitagdo Sessido Piblica

Consultar Comissoes de Licitagao

UASG | 200999 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF | ]
Comissdes de Licitagdo Ativas
Tipo da Comissio Nome da Comissio Presidente Agdesn,
Permanente Marcos Leandro }( @
Permanente Presidernte & Autoridade da Silva / * ﬁl@
Permanente Presidente * ﬁ}@
Permanente Presicente e Autoridade da Silva ¥ “b
Especial Comiss8o Especial 5 Presidente / by al@
ERpECE Comisséio Especial 6 Presidente e Autoridade da Silva *Xle
- 4
G registros encontrados, exibindo todos os registros. .
Visualizar
- '
Incluir Editar ke
N3o foi encontrada nenhuma Comissdo de Licitagdo Inativa com os critérios informados. b Vincular
: Licitagdo
Exluir/ 5
Inativar
Sager
Editar

Membros

Figura 14

Para incluir um membro da comisséao, clicar em “Incluir”. Ver figura 15.
g

FANSIASG, B

Avisos/Esclarecimentosimpugnacdes Comissio de Licitagio Sessio Pablica
Editar Composi¢gdo de Membros da Comissao de Licitagao
UASG | 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF il
Tipo da Comissao Especial | Home da Comissio | Teste Comissao
Motivo  www
Tipo do .
Documento de CRIACAD DE COMISSAQ Himero do Documento de Designagio | DOC 123456789
Designagio
Membros Ativos
CPF | Home Tipo Agiio
Waltar (flncluir‘D
\-“‘--._.--"'
Figura 15
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Apos clicar em “Incluir”, no campo “CPF”, informar o CPF do membro que sera incluido. O
campo “Nome” sera preenchido automaticamente pelo sistema.

No campo “Tipo”, selecionar qual o tipo da pessoa a ser incluida. Em seguida clicar em
“Salvar” para que a incluséo seja concluida. O sistema exibira a mensagem “O membro foi
incluido com sucesso”. Ver Figuras 16 e 17

=

&5 Ministério do Plangjamento, Orcamento & Ges

SIASG  Adminisiragsode. L
SerTilgés Ggr:is - ‘33:'23-‘539 Fli ﬂh“m v;“’ Jf_';’.'-‘l o ll SL_H maﬁ

Editar Composi¢do de Membros da Comissao de Licitagao

UASG

Tipo da Comisséo
Motivo

200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF

Especial Home da Comisséio Teste Comissao

WO

Tipo do
Documento de
Designagdo

CRIAQEO DE COMISSAQ NHimero do Documento de Designagdo DOC 123456789

Membro

CPF Morme

Membro

vottar { Salvar )

""l-n—-l'-'-—

Tipo

5

Figura 16

SIASG

Sistema Integrado de i T 1
Administragao de A EE *]:)éﬁbll!:ﬂ

Servigos Gerais

Ministéric do Planejamento, Orcamento & Gestio

”"_lg. _ll &ﬁmyhﬁl

Editar Composigao de Membros da Comissao de Licitagdo

0 Membro foi incluido com sucesso.

2

UWASG 200999 - MIMN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO
Tipo da Comissdo | Especial Nome da Comissido  Teste Comissao
Motivo | www
Tipo do .
Documento de CRIACAD DE COMISSAD Niamero do Documento de Designagdo | DOC 123456789
Designagio
Membros Ativos
CPF Home Tipo Agdo
Q00.000.000-00 FULAMOD DA SILWVA Presidente >

vaoltar | Incluir

Figura 17
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Para compor uma comisséo, o sistema permite incluir:

« um presidente,
+ um substituto e
«  NO Minimo 2 membros.

Os membros devem ser funcionarios relacionados a uma UASG e ativos.
Caso a comissao nao tenha licitacdo vinculada a ela ou as licitagbes vinculadas estdo na

situagdo agendadas, o usuario podera Incluir e Excluir membro. O usuario ndo podera inativar
um membro e nem alterar o tipo do membro.

3.2.6 — Vincular Licitacao

Para vincular uma licitagdo, o usuario devera clicar no ultimo icone da coluna “Agdes”. Ver
Figura 18.

Ministério do Planejamento, Orgamentn ¢ Gestio
sticae

Sistema Integrado de 1 o B |
SIASG, simiierds™ 88 e e \;«ef-f.,hu 11 S 77 s

Consultar Comissdes de Licitagao

UASG | 200999 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Comissdes de Licitagio Ativas
Tipo da Comissio Home da Comissido Presidente Agdes

Permanente Marcos Leandro

Permanente Presicente & Autoridade da Silva f *

Permanente Presidente

Permanente Presidente e Autoriclade da Silva

Especial Comiss&o Especial 5 Presidente f *
Especial Comissdo Especial 6 Presidente e Autoridade da Silva | > &L =
1
G registros encontrados, exibindo todos os registros. :
Wisualizar
Incluir Editar
N3o foi encontrada nenhuma Comissdo de Licitagdo Inativa cam os critérios informadaos. wWincular
. Licitagdo
Exluirf ¢
Inativar
b
Editar
Membros
Figura 18

O usuario devera escolher a licitagdo desejada disponivel e clicar em “Vincular Licitagao”.
Para desvincular, devera selecionar a licitagdo desejada e clicar em “Desvincular Licitagao”.
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+ Para comissao especial, € possivel vincular somente uma licitagdo por vez.
+ Para comissao permanente, € possivel vincular varias licitagdes.

SIASG, aimmrss® B2 e
Servigos Gerais Saszde Flallve s

Vincular/Desvincular Licitagoes da Comissao de Licitagao

UASG | 200955 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF

Tipo da Comissio | Especial Home da Comissido  Teste Comissao
Motivo | www
Tipo do =
Documento de  CRIACAQ DE COMISSAQ NHimero do Documento de Designagao DOC 123456789
Designagio

Comissdo de Lictagio

Licitagdes Disponiveis Lictagdes Vinculadas

Concorréncia - 00006/8888
Tomada de Pregos - 00009/8888

Concorréncia - 00010/8888 ‘ ‘
Tomada de Pregos - 00013/8888

Concorréncia - 00014/8888 -

Wincular Licitag@o | Desvincular Licitacao

Waltar

Figura 19

3.3 — Sessoes

O tratamento de uma licitagdo envolve a abertura de diferentes tipos de sesséo. Existem trés
tipos de licitagdo com diferentes sessdes cada:

- Licitacao Tipo Prego: Sessao de Habilitagdo, Sessao de Julgamento de Preco.

- Licitagao Tipo Técnica: Sessao de Habilitacdo, Sessdo de Proposta Técnica, Sessao
de Julgamento de Técnica, Sessédo de Julgamento de Preco.

- Licitagao Tipo Técnica e Prego: Sessao de Habilitagdo, Sessdo de Proposta Técnica,
Sessédo de Julgamento de Técnica, Sessdo de Proposta de Prego, Sessdo de
Julgamento de Preco.

Nas paginas seguintes serao apresentados, separadamente, cada tipo de licitagdo com suas
sessoes.
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- Licitagao Tipo Prego: Sessao de Habilitagdo, Sessao de Julgamento de Preco.

Licitag&o Tipo Preca

| Bprir Sessdo de Habilitagdo | | Gerar Ata Circunstanciada |

¥

| T ] _

Hahbilita Fornecedores ]

g
Gerar Ma de habiltagio J4—>[ Gerar Evento de Habilitacgo J

v

Recurso de Habilitagdo

[ Abrir Sessfo de Julgsm ento Preco |

¥

| Redgistra Prego |

Hahilitacdo MEEPP ]

[ Gerar Ata Julgam ento JQ—P‘ Gerar Evento Resultado de Julgam ento J

Recurzo Julgamento

Legenda

__ ‘Zessho de Habiltagio

__ Sessdo Julgamento Prego
Gerar ata crcustanciada
Haim ol ogaciod Adudicacio

Figura 20
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- Licitagao Tipo Técnica: Sessao de Habilitagdo, Sessédo de Proposta Técnica, Sessao

Sessao Publica — SIASG net

de Julgamento de Técnica, Sessao de Julgamento de Preco.

Licitag &0 Tipo Técnica

IHiC IO

Aptir Sesséo de Habilitagéo J

v

| Credenciam ento |

v

Hahilita Fornecedores

v

Gerar Ata de habiltagdo Gerar Evento de Habilitagdo |

+

Recurso de Habilt ag&o J

| Abrir Sessfo de Julgamento Prego J

v

| R edistra Preco }

v

| Hegociagdo '1-’[ Julga |1—’| Habiltagdo ME'EFF |

| Gerar Ata Julgamento

v

| R ecurso Julgam ento J

Getar Evento
R esultado de
Julgam ento

| Abrir Sessdo Técnica |

v

| Gerar Ata Ahertura Técnica |

Getar Ma Circunstanciada ]

Abrir Sessfio Julgamento TEcnica |

v

| Fegistra Técnica |

v

Gerar Ma Julgamento Técnica |

+

Recurso Julgamento Técnica J

Legenda

___ SessHo de Habiltagdo

__ Sessho Técnica

___ Sessfo Julgam ento Técnica

__ SessHo Julgam ento Preco
Gerar ata drouganciada
Hom ol ogagdos Adjudicagdo

Figura 21

F
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- Licitacao Tipo Técnica e Prego: Sessao de Habilitagdo, Sessdo de Proposta Técnica,

Sessdo de Julgamento de Técnica, Sessdo de Proposta de Preco, Sessao de
Julgamento de Preco.

Licitag&o Tipo Técnica

[ Abrir Sezsio de Habilitagso J [ Abrir Sessfo P reco J
| Credenciamento ] [ Fegistra Prego |
H ahilita Forne cedores ] { Gerar Ata Preco |
Gerar Ata de habilitagde Gerar Evento de Habiltagdo
¢ Abrir Sezsdo de Julgamento
Preco
Recurzo de Hakiltagio ] +

| Registra Resultado |

Ahrir Sezsdo Técnica |

* | Habiltagio ME/EFP ]d—bl Julga J

Gerar Ata Akhertura Téonics ¢ .

[ Gerar &ta Julgam enta Gerar Evento
Resultado de
# Julgamento

[ Abrir Sess80 Julgamento Técnica | [ Fecurso Julgamento

v

[ R egigtra T&cnica ]

v

| Gerar Ata Julgam ento Técnica |

[ Gerar Ata Circunstandada ]

¢ | Homologs cioiidjudicagio ]

| Recurso Julyamerto TEécnica |

Find

Legemnla

Sessfo de Hahilitagio
SessHo Técnica

Sezs@o Julgamento Téonica
SessfioPreco

SessRo Julgamento prego
Gerar ata circustanciada
Hotmol ogga cio fadjudicacso

Figura 22
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3.3.1 — Licitagdo Preco
No exemplo a seguir sera mostrado os procedimentos para uma licitagao preco.

3.3.1.1 — Sessao Habilitacao

O usuario devera clicar em Sesséo Publica — Abrir Sessao de Habilitagao.

No formulario, escolher a modalidade, preencher o niumero e ano da licitagdo e clicar em
“‘Pesquisar’.

No resultado exibido, clicar no icone da coluna “Selecionar”. Ver Figura 23

= =

S] AS ii;tqmmieagm:o = k o B | jﬁﬁnistéﬁoﬂn Phnejamm,ﬂrgménﬁ'fﬁﬁﬁ&&
mini o de e el . i i
Servigos Geral Sazade Plulics =, || S 7] seouie e ogateas

Selecionar Licitagao - Abrir Sessao de Habilitagao

UASG | 200995 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOIDF
Critérios para Selegio
UASG: ~|
Modalidade: | Convite ~|
MelAno da Licitagdo: 00012 /| 8888

PESgUiSEI’
Licitagoes
H"/Ano da Licitagdo Objeto da Licitagdo Modalidade Situagio
00012/8888 Aquisicdo de pegas para manutencido de... Convite Agendada

Urn registro encontrada.

Figura 23

Preencher o campo justificativa, modificar a data de abertura da sessdo (preenchida
automaticamente), caso necessario, e em seguida clicar em “Abrir Sessao”. Ver Figura 24
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PEISIASG, e

Avisos/Esclarecimentosimpugnagies Comissido de Licitagido Sessio Publica

Abrir Sessdo - Abrir Sessdo de Habilitagdo

UASG 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF il
Modalidade Convite

Objeto | Aquisicdo de pecas para manutencio de viaturas.
0001 2/8888 Ohbservagies Gerais

Licitagao Anexar Atas
—Datas
Data Hora Prevista da Abertura: | 24 04 8888 00 00
J'-'_———___________‘-E-at‘iHora da Abertura da Sessdo * | 24/04/8888 |.f|15: 21|
Astificativa s, ™

(~ Justificativa para abrir a sessagd

4966 caracter(es) disponivel(is) Limpar

-

e .
aoltar (Ahrir Sessao )
™
N

Figura 24

» A data de abertura ndo pode ultrapassar mais que 1 (um) dia util da data prevista de
abertura.

O sistema exibira a mensagem informando que “A Sessao foi aberta com sucesso.”

FANSISG, Bemarme

Avisos/Esclarecimentosimpugnagies Comissio de Licitagdo Sessdo Pablica

Credenciamento - Lista de Participantes

E

o A sessdo foi aberta com sUCesso.

UASG | 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Modalidade Convite

Objeto | A quisicio de pecas para manutencdo de viaturas.

Licitagdo bt L Observagbes Gerais
Anexar Atas

MNio foi encontrado nenhum Participante com os critérios informados.

Yoltar | Incluir Participante | Hanilitar'|

Figura 25
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ApOs abrir a sessao, o0 usuario podera incluir os participantes, para isto clicar em “Incluir
Participante”.

O sistema disponibilizara para o usuario a tela de credenciamento dos participantes.
Para incluir um participante, o usuario devera preencher os seguintes campos:
Fornecedor

CPF/CNPJ*: deve-se informar o CPF ou CNPJ do fornecedor.

Tipo: pessoa fisica ou juridica. Preenchido automaticamente pelo sistema.
Nome/Razéao Social: preenchido automaticamente pelo sistema.

CPF Administrador®: deve-se informar o CPF do administrador.

Nome Administrador: deve-se informar o nome do administrador.

Data de Abertura da Empresa: deve-se informar a data de abertura da empresa.
Endereco: deve-se informar o enderego do fornecedor.

CEP: deve-se informar o CEP do fornecedor.

Bairro: deve-se informar o bairro do endereco do fornecedor.

Cidade: deve-se informar a cidade do fornecedor.

UF: deve-se informar a UF do fornecedor.

Telefone: deve-se informar o telefone do fornecedor.

E-Mail: deve-se informar o e-mail do fornecedor.

Representante (opcional)

CPF: deve-se informar o CPF do representante.

Nome: preenchido automaticamente pelo sistema.

Data de Nascimento: deve-se informar a data de nascimento do representante.

N° Doc. lIdentificagdo: deve-se informar o numero da carteira de identidade do
representante.

Orgéo Emissor: deve-se informar o érgdo emissor do documento de identidade.

UF Orgao Emissor: deve-se informar a UF do 6rgédo emissor do documento de identidade.
Data de Emissao: deve-se informar a data de emissado do documento de identidade.
Documento: deve-se informar o tipo de documento que delega a representacéo.

CPF Outorgante: pessoa que representa o fornecedor.

Nome Outorgante: preenchido automaticamente pelo sistema.

Data Documento: deve-se informar a data do documento do outorgante.

Apo6s preenchimento dos dados, clicar em “Incluir”. Ver Firgura 26
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ESIASG,

Avisos/Esclarecimentos/impugnagtes Comissdo de Licitagdo Sessido Pablica

Credenciamento

UASG 200939 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF

Modalidade  Convite
Objeto  Aquisicdo de pegas para manutengdo de viaturas.

Licitagiio 0001 2/8888 Dbservaﬁg:::atr%ig:
—Farr dlor:
: Firy MNome/Razd
CPFICMP. * | 00.000.000/0001-00 | Tipo: |Pessaa Juridica | e s::i:? |SM|LE PECAS ACES
CPF Data de
Administracor | 000.000.000-00 | 3'¢  Nome Administraclor. | | Aberturada | 15001004
] Empresa:
Enderego: | | CER: |
Bairra: | | Cidade: | | UF: |
Telefone: | | E-Mail: | |
—Representante

: Data de
CPF | | Nome: | N e —
o . L Orgéo UF Srgdo
N° Doc. Identificago: | | Emissor: I:' Emissor: | |
: MNome Data
CPF Outorgante: | | Outorgante: Documento: I:I

Yoltar jlncluir )}

Figura 26

Apos incluir todos os participantes, o sistema apresentara uma tela com o quadro de
fornecedores credenciados. Para habilitar fornecedores, clicar em “Habilitar”.

O sistema apresentara a mensagem “Os dados do participante foram cadastrados”. Para
habilitar os fornecedores, clicar em “Habilitar”. Ver Figuras 27 e 28
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FANSISG, B

AvisosEsclarecimentos/impugnagies Comissido de Licitagio Sessao Publica

Credenciamento - Lista de Participantes

Os dados do participante foram cadastrados.

UASG | 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOIDF
Modalidade  Convite
Objeto  Aquisicdo de pegas para manutengdo de viaturas.

Li:'rtl;iu 0O012/8888 Observacoes Gerais
Anexar Atas

Participantes
CPFICHPJ HomeMRazio Social Porte MEEPP Situagdo
00.000.000/0000-00 | SMILE PEGAS E ACESSORIOS LTDA NEO Habiltaco
11.111.111/1111-11 | AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA SiM Em Analise
22,222 223(2223-22 | FRIDA PECAS AUTOMOVEIS LTDA SiM Em Analise

3 registros encontrados, exibindo todos os registros.

e —
altar | Incluir Participante (HanilitarD
e

Figura 27

O sistema apresenta a tela com os dados do fornecedor:

CPF/CNPJ;

Nome/Razéao Social;

Porte ME/EPP;

Se declarou que é ou nao ME/EPP;
A situacgao;

Data e hora da habilitagao.
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S ] A S G iid!’tqmi:m“l?m:" de |}._ i @ | ;?i-ﬁnistéﬁa do Planejamento, Orcamento c'éﬁﬂ-';
mint 0 de -t - i #3
St Jussde fllic || SLT] onmntapans

%

Habilitar Fornecedores

UASG | 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTD ORCAMENTO E GESTAQIDF
Modalidade Convite
Objeto  Aquisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

Eiacan 00012/8888 Observacdes Gerais
5 Anexar Atas
Fornecedores
5 . Porte Declaragio . =
[] CPF/CHPJ Nome/MRazao Social MEEPP MEEPP/COOP Situagao Data/Hora
: = i 02/07/5888
[[] | oo.ooo.0o00/0000-00 | SMILE PECAS E ACESSORIOS LTDA MAD - Hahilitadao 1337
. = Em 0G/07IEEEE
[ 11.111.111/1111-11 AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA SiM MNAD Andlise 1197
fipe] : i Em 06/07/EEE88
@ 22222 222/2222-22 | FRIDA PECAS AUTOMOWEIS LTDA SIM [AD Andlise 1129
3 registros encontrados, exibindo todos os registros.
Justificativa
5000 caracter(es) disponivel(is) Limpar

Voltar | Habilitar | Habiltagio Pendente Inabilitar® Declarar No | Gerar Ata |

Figura 28

Na coluna “Declaragdo ME/EPP/COOP” o usuario podera clicar no link “SIM” ou “NAQO” para
imprimir a declaragdo que afirma que o fornecedor deseja ou nao usufruir do tratamento
diferenciado estabelecido na Lei Complementar n® 123/2006.

No exemplo da Figura 28 dois fornecedores foram selecionados para constar como “SIM” o
campo “Declaragao MPE/EPP/COOP” através do botao “Declarar Sim”.

Para inabilitar um fornecedor, selecionar o fornecedor, informar a justificativa e clicar no botao
“Inabilitar”.

Um fornecedor ME/EPP podera ficar com a Habilitagdo Pendente até o julgamento, neste
caso o usuario devera selecionar o fornecedor e clicar no botdo “Habilitagao Pendente”.

Para habilitar o fornecedor, o usuario devera selecionar os fornecedores desejados e clicar no
botdo “Habilitar”.
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Apods habilitar o fornecedor, o usuario devera gerar a Ata da Habilitacdo clicando em “Gerar
Ata”. Ver Figura 29.

S“:\SG iﬁt%mﬂmm?m:ode |.*_ o I i | wff-ﬁnish&ﬂoﬂﬂ Planefamenhu,ﬂrqamenﬁuﬁﬁhﬂh:
mini o de o=
Servigos Gerals SissisEle) Foelies) I SL Secretaria de rwqa

.9... _Jg Tecnologia da |

Habilitar Fernecedores

@ Participante(s) habiltado(s).

UASG | 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTD E GESTAQIDF
Modalidade | Convite
Objeto Aguisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

ENcas 00012/8888 Observacies Gerais
5 Anexar Atas
Fornecedores
= H Porte Declaragio . =
] CPFI/CHNPJ Home/Razao Social MEEPP MEEPPICOOP Situagao DataHora
[] | 00.000.000/0000-00 | SMILE PECAS E ACESSORIOS LTDA NAO : Habiltado | 0277 0888
- i OsM7/B8E8
[ | 11.111.110/1111-11 | AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA SiM Sl Habiltado 1395
[ | 22.222.22212222-22 | FRIDA PEGAS AUTOMOVEIS LTDA SIM S Habilitaclo 05203'{_!235338

3 registros encontrados, exibindo todos os registros.

Justificativa

5000 caracter(es) disponivel{is) Limpar

Voltar| Habilitar| Habilitagao Pendente | Inabilitar | Declarar Sim | Declarar Ma GerarAta|

Figura 29

Perceba que na Figura 29 os dois participantes com o campo “Porte ME/EPP”, no campo
“Declaracdo ME/EPP/COOP” passaram a constar “SIM” e ambos foram habilitados no campo
“Situacao”.

No momento do encerramento da sessao de habilitagdo, o usuario podera confirmar a data
e hora recuperada no sistema ou informar nova data/hora do encerramento.

Caso todos os licitantes declarem expressamente que n&o tém intencao de interpor recursos,

0 usuario devera marcar o campo destacado na Figura 30. Neste momento, o usuario devera
escolher se quer ou nao “Publicar Resultado de Habilitagdo”, marcando o campo destacado
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na Figura 30, logo abaixo do campo sobre recursos. Em seguida, o usuario devera clicar em
“Gerar Ata” novamente.

Gerar Ata de Sessdo de Habilitagdo - Ata de Habilitagao

UASG | 200539 - wiM. DO PLANEJAMENT O ORCAMERNTO E GESTAODF
Modalidade Convite
Objeto | Aquisicdo de pecas para manutengdo de wviaturas.
0001 2/8888 Chservacies Gerais

Sicitacin Anexar Atas
Participantes
CPFICHPJ HomeRazdo Social Situagio
00.000.000/0000-00 | SMILE PECAS E ACESSORIOS LTDA Hahilitada
11.111.111/1111-11 | AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA Hahilitaco
22.222.222/2222-22 |FRIDA PECAS AUTOMOWVEIS LTDA Hahilitzco

3 registros encontrados, exibindo todos o= registros.

Encerramento

DataMora do Encerramerto * |UE;‘U?I8888 113

Todos os licitantes declararam expressamente que ndo tém =
intengdo de interpor recursos

Publicar Resuttado de Habiltagéo [

Diados Pars Empenho mprensa Macional

U= [ 200939 Gestéon | oo007  Anow | sass  mEm[ 000123

Responsavel

Mome* |JOSE DA SILVA E SILVA

Fungao® |

Figura 30

O sistema ira exibir uma caixa de dialogo indicando que “O evento sera gerado e publicado
no préximo dia util, respeitando o horario limite da Imprensa Nacional. Esta agao fara
com que a Sessido de Habilitagao seja encerrada, vocé deseja continuar?”. Clique em
“OK” para confirmar.

O sistema informa que a sessao foi encerrada na data e horario preenchido e a Ata da

Habilitacdo é gerada. Para visualizar o conteudo da ata, o usuario devera clicar no icone da
coluna “Exibir”. Ver Figura 31.
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S] }Il S G i:nt:r:;tlramgg;aﬁ de |'$_ L g | ;::-’fi-ﬁnistéﬁn do Planejamento, Orgamento uGa}ﬂﬁa
Servigos Gerais ‘E‘g;aq.ag lelles) b ST secetaia de Logitcas

.;.... _J‘ Tecnologia da |

Gerar Ata de Sessdo de Habilitagdo

@ 2 sessdo foi encerrada e a ata foi gerada as 13:52h do dia 02/07/2009.

UASG 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Modalidade Convite

Objeto | Aquisicio de pecas para manutencdo de viaturas.

Licitacdo 0001 2/B8ES Observagies Gerais
& Anexar Atas
Atas
Exibir Tipo da Ata DataHora da Geragio
Hakiltagéo D2/07/888813.52

Figura 31
3.3.1.2 — Sessao de Julgamento de Preco

Seguindo o fluxo do sistema, o préximo passo € o usuario abrir a Sessao de Julgamento de
Preco. Para isso, o usuario devera clicar em “Abrir Sessao de Julgamento de Preg¢o” no
menu Sessao Publica.

Informar a modalidade, o numero e ano da licitagao e clicar em “Pesquisar”.
Em seguida, clicar no icone da coluna “Selecionar” da licitagdo desejada.

Para abrir a sessao, clicar em “Abrir Sessao”. O sistema exibird a mensagem de que “A
Sessao foi aberta com sucesso’.

Antes de realizar o julgamento das propostas, o usuario devera registra-las. Para isto, no

menu “Sessao Publica”’, clicar em “Registrar Proposta de Pre¢o”. Clicar no icone da coluna
“Selecionar” para cadastrar uma proposta do fornecedor desejado. Ver Figura 32
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-

SI ASG Sistema Integrado de Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestiio
Administragao de = *j,_.l '5{ ",,..J -‘# x_"_ [ SL Secratarks dha Lopistica s

Sarvigos Gerais ¢ ﬁ Tecnologia da Informagsa

Cadastrar Proposta - Cadastrar Proposta de Prego

UASG | 200998 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMNTO E GESTAQIDF
Modalidade Convite

Objeto | Aquisigdo de pegas para manutengdo de viaturas.

00012/8888 Observagfes Gerais

L — Anexar Atas
Fornecedores
EERERI] B I'.'IF:E‘:E;P m[éﬁ!ﬁ:gggp g:ﬂiﬁz:;';
00.000.000/0000-00 SMILE PECAS E ACESSORIOS LTDA MEo 5 Hahilitado
11.111.111y1111-11 AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA sim Sim Habhilitado
ui‘, 22.222.222/2222-22 PRI RECREALTOMANEED: Sim Sim Habhilitado

3 registros encontrados, exibindo todos os registros.

Vaoltar {| Gerar Mapa de Preco

Figura 32

Apos cadastrar todos os precos dos fornecedores para cada item da licitagdo, o usuario
podera visualizar uma lista com as propostas de cada fornecedor para cada item da licitagao,
clicando em “Gerar Mapa de Pre¢o”.

Para registrar a proposta de um fornecedor, o usuario devera clicar no icone da coluna
selecionar. Sera exibida a seguinte tela com os itens da licitagdo e os seguintes dados:

Numero do item

Descrigao do item

Quantidade ltem

Unidade. Fornecedora

Valor Estimado (R$)

Percentual Desconto / Valor com Desconto (R$)
Valor Proposto Unitario

Valor Proposto Global

Situagao da Proposta de Preco

O usuario devera clicar no icone da coluna “Registrar Proposta” para registrar a proposta do
fornecedor. Ver Figura 33
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SI ASG iﬁmm?’:raﬂl?m? de |E J_ ~ Ministério do Planejamento, Orcamento u:ﬁ'ﬁsﬁﬁl
SRR Sduane Pl g || Sl

Cadastrar Proposta - Cadastrar Proposta de Prego

UASG 200998 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTC E GESTAOQ/DF -
Modalidade | Convite
Objeto Aquisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.
oo .| D0012/B8B8 Observagdes Gerais
LICiaGRa Anexar Atas
CPF/CNPJ  11.111111j1111-11 Porte MEEPP Sim
Nome/Razio Social | AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA Declaragdao MEEPP/COOP Sim
Itens
Percentual . =
N Descrigéo do ltem ir; bt Es‘:i?::ardo HESEeri Pr‘:at:;to P:all;:;tn Slél:anga:: § HEMN
Item & ltem @ Fornec. R$) Valor com Unir:ériu GI:haI Prg. A Proposta
Desconto (R$) ¢
KIT AMORTECEDOR DIANTEIRO . -
1 | com 2 BaTEDORES 1 unit 26,4300 Classificada
BASE DO AMORTECEDOR ) - vy .
2 e 2 unit 13,5800 Classificada |1_ 7
MECANISMD DA DIREGAD ; Classificad i
1 MECANICA 1 unit 266,9000 assificada [
Figura 33

Em seguida, o usuario devera preencher os seguintes campos para classificar a proposta:

Percentual Desconto (quando o critério for maior desconto)
Valor Proposto Unitario (quando o critério for menor prego)
Valor Proposto Global (quando o critério for menor precgo)
Marca (Para item de material)

Fabricante (Para item de material)

Descricao Complementar

Em seguida, clicar em “Salvar”.

Para desclassificar a proposta, além dos campos citados, o usuario devera assinalar a opcéo
“‘Desclassificar” e preencher o campo “Justificativa Desclassificagao”.Em seguida, clicar
em “Salvar”. Ver Figura 34
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PAISIASG, et

Avisos/Esclarecimentosimpugnacdes Comissado de Licitagédo Sessio Piblica

Cadastrar Proposta - Cadastrar Proposta de Prego

UASG | 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Modalidade | Convite

Objeto | Aquisicdo de pecas para manutencao de viaturas.

.o .| 0D012/8888 Observapies Gerais
L= Anexar Atas
CPF/CNPJ | 11.111.111/1111-11 Porte MEEPP Sim
Nome/Razdo Social AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA Declaragao MEEEPPICOOP Sim
N® tem 1 Descrigao do ftem KIT AMORTECEDOR DIANTEIRO COM 2 BATEDORES
Otde. kem 1| \alor Estimado (R$) R$26,43 |
— Proposta
Fercentual Desconto ™ | 0.0001|
Marca* [0 | Fabricante * [yyy

KIT AMORTECEDOR DIANTEIRO COM 2 BATEDORES FIAT UNO MILLE 4 PORTAS ANO 1997 MOTOR 1.8

Descrigdo Complementar *:

4913 caracter(es) disponivel(is) Limpar

Desclassificar; [

Llustificativa Desclassificagdo:

5000 caracter(es) disponivel(is) Limpar
Pt

‘oltar (Salvarh Excluir |

Figura 34

Preencher uma proposta para cada item da licitagdo, conforme figura a seguir:
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Cadastrar Proposta - Cadastrar Proposta de Prego

UASG 200989 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOI/DF
Modalidade | Convite

Objeto | Aquisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

. .| DO012/888E 5
LI Anexar Alas
CPF/ICNPJ | 11.111.111j1111-11 Porte MEEPP Sim

Nome/Razdo Social AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA Declaragdo MEEPP/COOP Sim

tens
Percentual . =
N R Qtde.  Unid. Es‘:_a"“d Desconto P""a"’;t p"a"’;t S'S‘a?a: da | pegistrar
Item cacrlcao.to few lktem @ Fornec. L Valor com Toposie 1aposto Iop.ge Proposta

(R$) Unitario Global Preco
KIT AMORTECED OR DIANTEIRG : | 10,0000 i
1 |com 2 BATEDORES 1 unit 264300 23,7870 Classificada

BASE DO AMORTECEDOR . tri i
2 19,5800 ifi
2 ||t unit 20,0000 40,0000 Classificada e
3 | MECAMISMO DA DIRECAD 1 unit Classificada e
MECANICA 266,000 270,0000 | 270,0000 Lz
Figura 35

Preenchida todas as propostas para cada item e cada fornecedor, seguindo o fluxo do
sistema, o usuario devera, no menu Sessdo Publica, clicar em “Julgar Propostas”.
Novamente escolher a modalidade, preencher o numero e ano da licitagdo e clicar em
“Pesquisar’. Em seguida, clicar no icone da coluna “Selecionar” da licitagdo desejada.

O sistema ira exibir, por item, uma tabela com as seguintes informag¢des sobre as propostas
de cada fornecedor classificado em ordem crescente de preco(exemplo SISPP):

Vencedor (O Usuario devera indicar quem é o vencedor)

CPF/CNPJ/Nome/Razao Social

Porte ME/EPP

Declaragao

Percentual Desconto Valor com Desconto (R$) (quando o critério for maior desconto)
Percentual Desempate Desconto (quando o critério for maior desconto)

Valor Unitario/Global (quando o critério for menor valor)

Empate ME/PP

YV VYV V V V VY
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= —

Ministério do Planejamento, Orgamento v Caatho"
= l| Sf Sewretaria de Logistica e
SR | S Tecnelogia da Infermagio

SIASG, Bz - e i
. Senvicos Garals Slepsisdle) ' H e [es)

Julgar Proposta

UASG | 200995 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Modalidade | Convite

Objeto | Aquisicdo de pecas para manutencao de viaturas.

.o . | DO012/8888 Observagies Gerais
LIERRGAD Anexar Atas
Propostas
N° tem: 3
Descrigao do ltem: Mecanismo da direcdo mecénica.
Ctde. tem: 1

Unidade de Fornecimento: unit
Valor Estimado (R$): 266,3000

CPF/CNPJ Valor Valor Desemp. Empate
Aer:. Nome/Razio Social Porte MEEPP  Decl- i iGlobal  Unit./Global MEEPP
00.000.000/0000-00 : 3 2650000 ;
SMILE PECAS E ACESSORIOS LTDA Sim Sim | 365 0000 EIMASIRtRE 2
— 11.111.111y1111-11 o - 265,0000
()| AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA MNao Mao 2650000 Sem Empate
) 22222 222§2222-22 X - 267.0000
‘|| FRIDA PECAS AUTOMOVEIS LTDA sim Sim | 5670000 R
30 registros encontrados, exibindo do 3° ao 3°. [EE] 123 EIE] Participar
Desempate
Valtar @ Limpar Vencedor | Revogar/Anular tem | Gerar Ata Desistir

Figura 36

No exemplo da figura 36, ocorreu um empate ficto entre o fornecedor SMILE PECAS E
ACESSORIOS LTDA (de porte ME/EPP) e o fornecedor AFONSO MATERIAIS ELETRICOS
LTDA (ndo € ME/EPP), conforme destacado na figura. Nesta situacao, o sistema apresenta
duas opgodes para o usuario na coluna “Agoes”:

e “Participar Desempate”
o “Desistir’

Neste momento, o fornecedor ME/EPP podera participar do desempate ou desistir.
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Ministério do Planejamento, Gr!;:menti'-_a""ﬁ"-ﬁrﬁﬁﬁ.-

Sistema Integrado de 13 B | = :
SIASG pumiierssiese— 7oy N8 18 ﬁabum;jﬁ || ST st

Cadastrar Proposta - Cadastrar Proposta de Desempate

UASG 2005993 - MIMN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMNTO E GESTAOIDF
Modalidade Convite
Ohjeto | Aquisicdo de pegas para manutengdo de viaturas.
. . | 00012/8888 Observapies Gerais
LICH Anexar Atas
CPF/CNPJ 00.000.000/0000-00 Porte ME/EPP Sim
Nome/Razdo Social SMILE PECAS E ACESSORIOS LTDA Declaragdo ME/EEPP/COOP Sim
N® item 3 Descrigao do ltem Mecanismo da direcdo mecanica.
Otde. tem 1| Valor Estimado (R$) R$ 266,90000
Proposta
Valor Desempate Unitario *: 263,0000 Valor Desempate Global *: 263,0000|
Valtar |® Excluir
Figura 37

No exemplo da figura 37, foi informado um valor de desempate unitario e global para o item 3,
menor que o valor do fornecedor, até entdo, melhor classificado. Apds informado o valor, o
usuario devera clicar em “Salvar”.

O sistema ird apresentar, na tabela de julgamento das propostas, o novo valor da proposta do
fornecedor ME/EPP na coluna “Valor Desemp. Unit./Global’, mudando o status da coluna
‘Empate ME/EPP” para “Participou Desempate”.

Em seguida, o usuario devera escolher o vencedor na coluna “Venc.” e clicar em “Salvar”. Ver
Figura 38
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o T - =
Sistema Integrado de |i B = Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio
S]AS Administragao de -y R él" . = E i Secrsista i
Sarvigos Gerais e S5a0] Ce)fles) = |- _l, ‘,9, Tecnologia da Ink
) = . i

Julgar Proposta - Cadastrar Proposta de Desempate

UASG 200595 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTACIDF
Modalidade Convite

Objeto | Aquisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

00012/8888 Observagdes Gerais

LIElaCAa Anexar Atas
Propostas
N° ltem: 3
Descrigao do fem: Mecanismo da direcdo mecanica.
Qtde. tem: 1
Unidade de Fornecimento: unit
Valor Estimado (R$): 266,5000
e CPFICNP.J Pote . Valor D:::r’rr' Empate o
] Nome/Razio Social MEEPP " Unit/Global £ mhg;ﬂ MEEPP ]

00,000, 000/0000-00 sim sim 265,0000 |263,0000 Paricipou do
W SMILE PECAS E ACESSORIOS LTDA 265,0000, |263, 0000 Desempate E

11.111.111/1111-11 265.0000
() | AFONSO MATERIAIS ELETRICOS LTDA NED] Mao 265 0000 Sem Empate

22.222.222(2232-22 5i 5i 3,0000
' FRIDA PECAS AUTOMOVEIS LTDA m . 3,0000

30 registros encontrados, exibindo do 3° ao 3°. @I] 1.2.3 EIE]

‘oltar %) Limpar Yencedor | RevogarfAnular ltem | Gerar Ata |
S —

Figura 38

Sem Empate

O sistema exibira a seguinte mensagem “Vencedor salvo com sucesso’.
Para desfazer a agao, o usuario devera clicar em “Limpar Vencedor”.

Neste momento, o presidente da comissdo podera submeter o item para
Revogagao/Anulagéo .

Para revogar ou anular um item, o usuario devera informar a justificativa e, em seguida, clicar
em “‘Revogar/Anular Item”. O sistema exibira a mensagem “O Item foi submetido a
revogagao/anulagao”. Ver Figura 39 e 40
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PEISIASG, et

Avisos/Esclarecimentosimpugnacies Comissao de Licitagao Sessdo Piblica

Submeter tem RevogagaolAnulagao

- IS

UASG | 2009599 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Modalidade Convite

Objeto | Aquisicdo de pegas para manutencdo de viaturas.

oo | 00012/8888 Obsevacdes Gerais
Licloeo Anexar Atas
N° tem: 1
Descrigéo do kem: Kit amortecedor dianteiro com 2 batedores.
Qtde. item: 1

Unidade de Fornecimento: unit
Valor Estimado (R$): 26,4300
Revogado/Anulado: Mao

Justificativa™

Justificativa para revogar o itenm |

4966 caracter(es) disponivel(is) Limpar

(*) Campo ohrigatdrio somente para a funcionalidade Revogar/Anular ltem.

Y el

=
Revogar/Anular ltem D Desfazer Revagar/Anular | ‘altar Julgar Propostas

"'n.“‘_‘____.-._‘"

Figura 39

O usuario podera desfazer a revogagao/anulagao clicando no botdo “Desfazer
Revogar/Anular” e/ou voltar para Julgar propostas

-smse Mm.nws‘:':*

Avisos/Esclarecimentosimpugnacies Comissao de Licitagao Sessdo Pablica

Julgar Proposta

0

UASG | 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Modalidade Convite

Objeto | Aguisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

.. | ooo12mseas Observagdes Gerais
A Anexar Atas

Propostas

N° itemn: 1 - Submetido a Revogacao / Anulacao

Descrigao do ftem: Kit amortecedor dianteiro com 2 batedores.
Qtde. ltem: 1

Unidade de Fornecimento: unit

Valor Estimado (R$): 26.43

Vaoltar | Salvar ijparVencedqr| Fievugar.*Anula_rItem| Gerar Ata
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Para desfazer a agdo, o usuario devera clicar novamente em “Revogar/Anular Item”, em
seguida clicar em “Desfazer Revogar/Anular”, ndo € necessario preencher dessa vez o
campo “Justificativa”. O sistema informa que “A revogagao/anulacéo do item foi desfeita”.

Apods analise de todos os itens da licitagao pelo usuario, resolugcao de empates e escolhido o
fornecedor vencedor, o usuario devera clicar em “Gerar Ata”.

Para isto, preencher o campo “Fung¢ao” do responsavel e clicar em “Gerar Ata”. Os outros
campos sao preenchidos automaticamente pelo sistema.

O Evento de Resultado de Julgamento é gerado e o usuario tem a opgéo de deixa-lo pendente
para posterior envio para publicacdo. Para isto basta selecionar o botdo “Pendente de
Publicagao”, caso contrario o evento sera publicado no préximo dia util respeitando o horario
de recebimento da Imprensa Nacional.
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PESIASG, ek

Avisos Esclarecimentosimpugnacies Comissao de Licitagao Sessao Publica

Gerar Ata de Sessao de Julgamento de Prego - Ata de Sessao de Julgamento de Prego

D

UASG | 200989 - MIM. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Modalidade Convite

Objeto | Aquisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

. .. | D0D12/888E o] i
Licitagdo — Observagdes Gerais

Anexar Atas

— Encerrameanto

DatalHora do Encerramento *: | 21/07/8888 |/|11:10|

Todos os licitantes declararam expressamente gue nao tém intencao O
de interpor recursos
@ Publicar Resultado
() Pendente de Publicagéo

Resultado do Julgamento

— Dados Para Empenho Imprensa Macional

uet|  200999| Gestdn* 00001 Ano*:| 8sss| NE%| 000123

Responsavel

Nome*: | JOSE DA SILVA E SILVA |

Fungdo™ |Comiss§o de Licitagaol |

Waltar | Julgar Proposta ﬁerarm
N n

Figura 41

O sistema exibe mensagem de que a sessao foi encerrada e a ata foi gerada no horario e dia
determinado.
Ver Figura 42
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A
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SJ AS Sistema Integrado de Ministério do Planejamento, Orgamento e Bas!ﬁo-
Administragao de . o
Sarvigos Gerais .J:i‘Q-‘EIQJ IJ Cje)]les) g I ..5! = %kmgtl ws};e

Gerar Ata de Sessao de Julgamento de Prego - Ata de Sessao de Julgamento de Prego

@mi encerrada e a ata foi gerada as 11:25h do dia 21/07/2008.

UASG 200995 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMNTO E GESTAQIDF
Modalidade Convite
Ohjeto  Aquisicdo de pecgas para manutengdo de viaturas.

000128888 DOhsevacdes Gerais
Anexar Atas

Licitagdo

Atas
Exibir Tipo da Ata DataHora da Geracao

@ Julgamento 21/07/888811:25

Figura 42

>

>

>

No julgamento das propostas sera permitido aceitar mais de um vencedor, para
concorréncia SISRP, caso contrario permitir somente um vencedor por item.

Caso a licitagao seja do tipo técnica e pre¢o, somente permitir marcar o(s) vencedor(es)
quando tiver sido registrado o resultado de todos os fornecedores.

Caso o item tenha sido submetido a Revogacado/Anulagdo, este nao podera ter
vencedor atribuido, nem dados editados.

3.3.2 — Empate, Desistir, Habilitar ME/EPP

Empate
- O empate vale para qualquer tipo de licitacdo, para itens com ou sem tratamento
diferenciado.

- EMPATE FICTO: O Fornecedor ME/EPP com declaracdo sera considerado em
Empate Ficto (Situagdo do empate igual a Empate) ) quando o valor de sua proposta for
superior até 10% (inclusive) do valor da proposta do fornecedor melhor classificado
sem declaracdo, no caso do critério de julgamento menor valor, ou o valor de sua
proposta for inferior até 10% (inclusive) do valor da proposta do fornecedor melhor
classificado sem declaragdo quando o critério de julgamento for maior desconto. O
Empate Ficto ndo existira para Item com tratamento diferenciado tipo | e ltem cota com
tratamento diferenciado tipo lIl.

- Caso ja tenha fornecedor vencedor para o item, o valor de desempate dos outros
fornecedores s6 podem ser alterados para um valor menor que a proposta do
fornecedor vencedor do item.

Desistir
- Possivel para os fornecedores cuja Situagao do Empate seja: Empate.
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Habilitar ME/EPP

- Esta opcéo so sera exibida para o fornecedor vencedor.

- Caso a empresa seja inabilitada, suas propostas de técnica(caso a licitagdo seja
técnica ou técnica e prego) e prego serdo automaticamente desclassificadas, e se esta
empresa foi marcada como vencedora, ela sera desmarcada.

Quando ocorrer um empate ficto, o sistema ira apresentar mais 2 agdes diferentes na coluna
‘Agoes”.

Na primeira opcao “Participar Desempate”, o usuario devera preencher o campo “Percentual
desempate desconto” (quando o critério for maior desconto) ou preencher os campos “Valor
Desempate Unitario” e “Valor Desempate Global” (critério menor preco) .Clicar em
“Salvar”. O status do campo “Empate ME/EPP” ira mudar para “Participou do Desempate”.

Caso o o fornecedor for desistir do empate, o usuario devera clicar no icone com legenda
“Desistir”.

3.3.3 — Suspender Sessao

Para suspender uma sessdo, o0 usuario devera, no menu Sessao Publica, clicar em
“‘Suspender Sessao”.

Informar a modalidade, o nUmero e ano da licitagao e clicar em “Pesquisar”.
Clicar na figura da coluna “Selecionar” no resultado exibido.
No formulario, o usuario devera escolher o motivo da suspenséo:

e Administrativa: motivo pessoal do pregoeiro ( por exemplo: horario de almogo, fim de
expediente), também para um procedimento administrativo gerado pelo processo
licitatério (por exemplo: suspender a sessdo na fase de aceitacdo para verificar
amostras, laudo técnico, entre outros, bem como para verificar a documentagao de
habilitagdo, quando for o caso).

e Medida Cautelar: quando trata-se de um instrumento juridico que suspende os
procedimentos de um processo licitatorio em curso, para analise do meérito, até se
chegar a uma decisdo. E utilizado no ambito do Judiciario, Justica comum, e Tribunal
de Contas da Unio.

e Decisao Judicial: quando trata-se de um instrumento juridico (liminar suspensiva ou
por meio de Ad cautelar) que suspende o processo licitatério até o julgamento do
mérito.

O campo data e hora € preenchido automaticamente, mas podera ser alterado pelo usuario. O
usuario devera preencher o campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”.
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FANSIASG, re

AvisosEsclarecimentosimpugnacbes Comissédo de Licitagdo Sessido Publica

Suspender Sessdo

UASG | 200999 - MIN. DO PLAMEJAMENTD ORCAMENTD E GESTADIDF ]
Modalidade Convite
Objeto | Aquisicdo de pegas para manutencdo de viaturas.

Licitagdo L LD Observagdes Gerais
Anexar Atas

—Dados da Suspensdo

DataHora da Suspensdo * |os,rn?,rssss |:|13;4s

Meotivo da Suspensdo: | Administrativa ;l
Justificativa *

Impedimento administrativo.|

4973 caracter{es) disponivel(is) Limpar

{ *) Campo de preenchimento ohrigatdrio.
\altar (SalvarD
o

=

Figura 43

3.3.4 — Voltar Fase

O usuario podera, caso necessario e viavel, voltar uma fase no processo de tratamento da
licitacdo. Para isso devera, no menu Sessao Publica, clicar em “Voltar Fase”.

Selecionar a modalidade, preencher o numero e ano da licitacao e clicar em “Pesquisar’. No
resultado exibido, clicar no icone da coluna selecionar. Ver Figura 44
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Sistema Integrado de Ministério do Planejament, Orcamento & Gestio
S | A S G Administragdo de :
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Servigos Gerais E;-;.:Elﬂ-aﬂ ﬂﬂlim ;\:‘e:‘; - _“ \SLW %m?aﬁm’::}&

Selecionar Licitagdo - Voltar Fase

UASG 200939 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQIDF
Critérios para Selegdo
UASG: |
Modlalidade: | Convite d
Ne/AnG da Lictagdo: ooplz2 |/ BEBE

Pesquisar
Licitagioes
Selecionar N°/Ano da Licitagdo Objeto da Licitagao Modalidade Situagio
L_:i» ooot2/eges Aguisicdo de pecas para manutencao... Convite Prego Aberto

Um registro encontrado.

Figura 44

Sera exibida uma lista dos itens da licitagao, de forma que o usuario possa selecionar os itens
para os quais deseja voltar para uma determinada sesséo.

Para voltar para a Sessao de Habilitacido ou Técnica, ndo deve ser selecionado nenhum item.
Nos demais casos, podera ocorrer para um item, um grupo de itens, ou todos os itens. A
selecdo de itens deve ser explicitamente definida pelo usuario. O usuario devera,
obrigatoriamente, justificar o procedimento de volta de sessao. As justificativas irdo constar na
ata complementar.

O usuario devera confirmar o ato, quando o sistema pedir a confirmacdo, verificando a
legalidade do ato.

As sessodes cobertas pela volta da fase ficardo na situagdo suspensa, o motivo da suspensao
sera Decisao Judicial.

3.3.5 - Recursos

O usuario podera interpor recursos dos fornecedores a respeito de alguma sessé&o na
execugao da licitacao. Para isso, devera clicar em “Recursos” dentro de Sessao Publica.

Selecionar a modalidade da licitacdo, preencher o numero e ano da mesma. Clicar em
“‘Pesquisar’. No resultado exibido, clicar no icone da coluna selecionar.
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O usuario devera clicar em “Incluir” para cadastrar um recurso.

NN AS | Mm.nws‘:':”

Avisos/Esclarecimentosimpugnacaes Comissao de Licitagao Sessdo Piblica

Recurso

UASG 200998 - MIN. DO PLAMEJAMEMNTO ORCAMENTC E GESTACIDF
Modalidade Convite
Objeto | Aquisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

D0D12/8888 Observagdes Gerais
Anexar Atas

Licitagao

M&o foi encontrade nenhum Recurse com os critérios informados.

Valtar @clu@
i

O usuario devera escolher o autor do recurso, o item sobre o qual esta ocorrendo o recurso e
o0 motivo do recurso. A data e a hora sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.
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PEISIASG, et

BAvisos/Esclarecimentosimpugnacies Comissdo de Licitacao Sessdo Pablica

Recurso

E

UASG 200993 - MIN. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTACIDF
Modalidade Convite

Objeto  Aquisicdo de pegas para manutengdo de viaturas.

Licitaciio Ohservagdes Gerais
3 Anexar Atas
— Razdo
Autor*: |FRIDA PECAS AUTOMOVEIS LTDA A
Iterm: |BASE DO AMORTECEDOR DIANTEIRO :I
DataHora

- [21/07/8888 |113:17]

Preencher o motivo do recurso.

Motivo **:

3997C caracter{es) disponivel(is) Limpar

Anexo ™ ][ Arguivo... ]

(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.

[ E ohrigatdrio preencher o campo Motivo ou o campo Anexo.

Waltar |6’1t:|uirj>
e

O usuario podera anexar um arquivo no recurso, clicando em “Arquivo” ou no espago ao
lado de “Anexo”.

Apés preencher os dados, o usuario devera clicar em “Incluir’. O sistema ira informar que a
“‘Razao de recurso foi incluida com sucesso”.
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SlASG ﬁ:n'ﬂ::;:raﬂl?;ﬂ::ﬂé Ii' - '.:_};'!'Z & | o - &I-Enisté-rindo Planejamento, Dn;umenir.\_
). Sanigos Gara's Sagade Fhulle:)

- _“ .\SL.?TTQMEO'}:;‘; :

Recurso

a Razdo de recurso incluida com sucesso.

UASG 2009599 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTADIDF
Modalidade Convite

Objeto  Aquisicdo de pecas para manutencdo de viaturas.

Licitagio 00012/8888 Observagdes Gerais
Anexar Alas
Recursos
Recurso Contra Razdo  Decisdo da Comissido Decisdo de Autoridade Acides
CPFICNP.J Contra razéo
22.222.222]2222-22
T
Nome/Razdo Social: ek [cdei i
FRIDA PECAS AUTOMOVEIS LTDA CRDC H
Descrigao do ftem: . \I../
BASE DO AMORTECEDOR DIANTEIRO DEEIEED
Comissio

Urn registro encontraca.

Valtar | Incluir

Apos inclusao do recurso, caso haja contra razao por outro fornecedor, o usuario devera clicar
em “Incluir CR” na coluna “A¢des” para incluir a contra razdo. Para registrar a decisao da
comissdo, devera clicar em “Incluir DC”. Para visualizar o conteudo do recurso, o usuario
devera clicar no icone “Visualizar”.

4 — Outras informacoes

Para obter maiores informagoes, ligar para a Central de Servicos do SERPRO — 0800 978 23
29.

47147



	1 - Introdução
	2 – Acesso ao Sistema
	3.1– Avisos, Esclarecimentos, Impugnações
	3.2 – Comissão de Licitação
	3.2.1 – Incluir Comissão
	3.2.2 – Visualizar Comissão
	3.2.3 – Editar Comissão
	3.2.4 – Excluir/Inativar Comissão
	3.2.5 – Editar Composição de Membros
	3.2.6 – Vincular Licitação

	3.3 – Sessões 
	3.3.1.1 – Sessão Habilitação
	3.3.1.2 – Sessão de Julgamento de Preço
	3.3.2 – Empate, Desistir, Habilitar ME/EPP
	3.3.3 – Suspender Sessão
	3.3.4 – Voltar Fase
	3.3.5 - Recursos


	4 – Outras informações

