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1 - Introducgao

O objetivo deste manual é orientar aos usuarios habilitados e cadastrados no
Sistema Integrado de Administragao e Servigos Gerais — SIASG, a realizarem registro das

Medicbes/Confirmacgao através do SIASG.

A lei n.° 10.934, de 11 de agosto de 2004, dispbée em seu artigo n.° 19 que, os
orgaos e entidades integrantes dos orgamentos fiscal e da seguridade social deveréo
disponibilizar no Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais — SIASG,
informacdes referentes aos contratos com a identificacdo das respectivas categorias de

programacao.

A Instrucdo Normativa — MP 01, de 08 de agosto de 2002, estabelece os
procedimentos destinados a operacionalizagdo do SICON - Sistema de Gestdo de
Contratos, subsistema do SIASG — Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais, cuja finalidade € o de efetuar o cadastramento dos extratos de contratos firmados
pela Administragdo Publica Federal, bem como o acompanhamento da execugao
contratual, por intermédio do respectivo cronograma fisico-financeiro, garantindo assim, o
principio basico da publicidade que norteia os procedimentos licitatérios consagrados na
Lei n° 8.666, 21 de junho de 1993.

Neste manual, sera apresentado como o fiscal realizara a Medigao da Nota Fiscal.
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2 - Workflow da Gestao de Contratos

COMPRASNET €

PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNG FEDERAL
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0 UASG - Cadastra o Fiscal, Gera o Cronograma e Vincula o fiscal;

0 Financeiro da UASG - Registra o valor do Contrato (NL) e Registra a
Nota Fiscal (NP);

Fornecedor - Emite a nota fiscal;

Fiscal da UASG - Atesta a medicdo e Confirma (F4);

Orgao Fiscalizador - Consulta e

O b&a &a [.a

Sociedade - Acompanha
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3 - Como acessar a Rede SERPRO

Para acessar o SIASG/SICON, o usuario devera realizar o acesso a Rede Serpro

via HOD através do endereco: http://acesso.serpro.gov.br. O usuario devera clicar em

“Acesso ao HOD”, conforme Figura 1.
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Acesso ao HOD CSS SERPRO

Vocé esta aqui: Pagina inicial

Informagoes Gerais

i 0 que € o servigo de
Emulacao 3270 via Web
Browser

:i Destaques da Solucao

it Caracteristicas do
Emulador 3270

it Pré-requisitos

;i Formas de Acesso

i Como Utilizar o servigo
de Emulagao 3270

i+ Configuracoes
Recomendadas

i. Sobre o Emulador 3270
via Web Browser

it Manual do usuario

;1 Orientactes Gerais

Informacao € o nosso Negécio

Figura 1

O sistema exibira tela para o usuario informar o CPF e SENHA de acesso. Em

seguida, o usuario devera clicar no botdo “Avancgar” conforme Figura 2.

Importante: Se for o 1° acesso, o usuario devera informar o CPF e a SENHA no formato
(NOVAXXXX), fornecida pelo cadastrador parcial do 6rgédo. Em seguida, o usuario devera
informar outra senha, que podera ser do tipo alfanumérico (letras e numeros) com o
minimo de 6 (seis) e maximo de 12 (doze) digitos. O usuario devera informar novamente

a nova senha para confirmar o acesso.


http://acesso.serpro.gov.br/
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@ Ministéric da Fazenda I Destaques do Governo _vI

AlAl Eclc] i
E ' eruico del Emulaca
SERPRO . = 1Jia lleq browser — HC II:I

Acesso ao HOD CSS SERPRO

Pa'gina inicial | QOutras opcgoes de acessibilidade

Escolha uma forma de acesso:

Aviso Importante

Acesso por CPF/Senha
As informacoes contidas nos sistemas informatizados CPF

da Administracdo Publica sdo protegidas por sigilo. [ |
As seguintes condutas constituem infragdes ou ilicitos

que sujeitam o usuario deste sistema & Senha | )
responsabilizagdo administrativa, penal e civel: o [ |

acesso nao autorizado ; o acesso nao motivado por
necessidade de servico; a disponibilizacdo voluntéria . Avancar .
ou acidental da senha de acesso; a disponibilizagdo Cancelar

nao autorizada de informacgides contidas no sistema;
e a quebra do sigilo relativo a informagdes contidas
no sistema.

Todo e gualguer acesso € monitorado e controlado.
Proteja sempre a sua senha. Quando encerrar as
operacoes, tenha o cuidado de clicar a opgao "Sair".
Ao teclar a opgao"Avangar”, o usuario declara-se
ciente das responsabilidades acima referidas.

Figura 2

O sistema exibira tela de acesso a Rede Serpro, o usuario devera no campo
“CODIGO”, informar o numero do CPF e no campo “SENHA”, informar a senha de acesso
e em seguida teclar o “Enter”, conforme Figura 3.

O sistema exibira também no rodapé da tela as PF’s:
PF1 - Ajuda - exibe informagdes sobre a tela apresentada
PF3 - Saida - sai do sistema

PF6 - Tela - exibe a numeragao da tela

O OO O&a 3

PF11- Informagoes Gerais - exibe informacdes sobre preenchimento

dos campos, usuarios, fungdes especiais e cadastradores do 6rgao.
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TELA 001
REDE - SERPERO 11 11
PEeeer e
A SERVICO DO BRASIL 11 o 11
11 11
11 N
111 11
111 11
RRNN ) N N
11 )] 11
11 1
11 o 111
PARA ACESS0 AD SISTEMA DESEJADO, 11 o1l
INFORME OS5 CAMPOS ABAIXO: I oll
I
CODIGOD : 111113111111 I o ll
SEHHA I _ HOVA SENHHA il
SISTEMA :
BASE ...: SA0ODZ
DATA ...: 23/708/2013
AORA ...: 15:56:16
TERMINAL: ENGG4665
PF1=AJUDA PF3=SAIDA PFE=TELA PF1l1=INFORMACOES GERAIS TO1
KHGG4665 017/012
Figura 3

O sistema exibira a relagado dos Sistemas que o usuario esta habilitado. O usuario
devera posicionar o cursor no Sistema desejado ou escrever na linha de Comando o
Nome ou o Pseudo do Sistema e teclar enter. No exemplo sera colocado o cursor na
frente do sistema TREINO-SIASG, conforme Figura 4.
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TELA 002 - MENU DE SISTEMAS -
CODIGC : 99999999999 BASE: SA004

USUARIO: FERNANDA DATA: 27/08/2013
NETNAME: KNGG176€3 ULTIMO ACESSO: 27/08/2013 13:20:10 HORA: 14:46:5°9

POSICIONE O CURSCOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADC E TECLE <ENTER>:

NCME BASE PSEUDC DESCRICAO
SRH SA003 SIST DE RECURSOS HUMANOS — SRH
- TREINOC-SIASG BSBO3 TS SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==>

PF3=SAI PF4=LIBERA PF7=VOLTA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO TOZ2
KNGG1763 012/008

Figura 4

O sistema exibira tela para confirmagcdo do ambiente que sera acessado.
PRODUGAO ou TREINAMENTO. O usuario devera assinalar X no ambiente desejado e

teclar o “Enter”. No exemplo vamos acessar o ambiente de TREINAMENTO, conforme
Figura 5.
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Ja& se encontra disponivel no SIASG o médulo Cronograma — Acompanhamento
de Cronograma que objetiva o registro dos Cronogramas Fisico-Financeiro de
Contratos/Compras registrados no SIASG.

Este mdédulo & de uso obrigatdrio conforme IN 01/2002 do Ministério do
Planejamento, publicada no dia 08/08/2002, artigo 5 itens I e II.

Os usuarios interessados no treinamento desse médulo deverio contactar
a Comunidade Serpro através do Fone: 0B00-9782329 ou pelo enderego:

treinamento.siasglserpro.gov.br

* & * %
* *
* CONFIRMACAO DO AMBIENTE w
255 —_ = m e e —m — — = = *
* *
* MARQUE 'X' NO AMBIENTE DESEJADOC: *
* *
* ( _ ) PRODUGAOC *
* *
* ( x ) TREINAMENTOC *
* *
* & * &

PF1=AJUDA PF3=SAI
Figura 5

O sistema exibira tela com informagdes para as unidades cadastradores sobre o
portal dos convénios. O usuario devera teclar o ENTER para tela posterior, conforme

Figura 6.
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AS UNIDADES CADASTRADORAS DO PORTAL DOS
CONVENTIOS

A Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio
de 2008 (publicada no Diario Oficial de 30/05/08}, que
estabelece normas para execugao do disposto no Decreto
n® 6.170, de 25 de julho de 2007, referente as transfe—
ré&ncias de recursos da Unido mediante convénios e
contratos de repasse, determina em seu artigo 17 que 'o
cadastramento dos oOrgdos ou entidades pablicas ou
privadas sem fins lucrativos recebedores de recursos
oriundos do Orgamento Fiscal e da Sequridade Social da
Unido serd realizado em 6rgdo ou entidade concedente ou
nas unidades cadastradoras do SICAF a ele wvinculadas, e
tera validade de 1 (um)} ano...T

Veja documento na integra no COMPRASNET
(www .comprasnet.gov.br}.

Figura 6

O sistema exibira tela com a relagdo dos subsistemas que o usuario esta
cadastrado. Para acessar o subsistema desejado, o usuario devera posicionar 0 cursor na

opgao desejada e pressionar o ENTER conforme Figura 7.

10
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—_ TREIRO-SIASG { SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS )
HIOl : O5UARIC : FERHAHDA

o ol ol ol ol ol ol ol o ol AMBIENTE DE TREIHAMENTO o o ol ol ol il ol ol ol ol ol ol ol o

POSICIONE O CURSOR HA OPCAO DESEJADA E PRESSTOHE <ENTER>

CATHMAT - CATATLOGACAC DE MATERIAL
CATSER — CATATOGACAD DE SERVICO
COMUHICA — GSISTEMA DE COMUMICACAO SIASG
DIVULGACAOQ — SIASGHNET-DIVOLGACAC DE COMPRAS
HOVOSICAF - HNOWO S5ICAF

SERFRO PERFIL DE AMALISTAS DO SERPRO
SICAF — CADASTRC UNICO DE FORMECEDORES

_ SICOW — GESTAQ DE CONTRATO
SICOHV - SISTEMA DE GESTAOQ DE CONVENIOS
COWTIHUA. ..
COMANDO. . ...
PF1=DOVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PFB=AVANCA MENOD HT01
Figura 7

O sistema exibira tela com as funcionalidades de cada subsistema. Para acessar a

funcionalidade, o usuario devera posicionar o cursor na opgado desejada e pressionar o
ENTER.

No exemplo serd acessado a funcionalidade = CRONOGRAMA -
ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA, conforme Figura 8.

11
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___ TREINO-SIASG,SICON ( GESTAO DE CONTRATO )
NIO1 USUARICO : FERNANDA

e de Y e W i e e e e e i e e e e W e AMBIENTE DE TREINAMENTO e e e s Y e W i e e e W e W i e e e e e e e e e e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONTRATO — CONTRATO

CRONOENT CRONOGRAMA ENTIDADE NAO SISG
CRONOGRAMA — ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA
EVENTOCT EVENTO DO CONTRATO

IALDESCONT —> INC. DESCENTRALIZACAO CONTRATO
SUBROGCONT —> SUBROGACAO DE CONTRATOS
VINCONTRAT —> VINCULA CONTRATO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

Figura 8

O sistema exibira tela com todas as opg¢des da funcionalidade “Acompanhamento

de Cronograma”, conforme Figura 9.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA )
NTIO1 USUARTIO : FERNANDA

e e e W el e e e W W i e b W W Wl ADGBIENTE DE TREIMNTO e e e s Y e i e e e e W e e e e e e e e e e o e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

= ADITIVO — ADITIVO
APOSTILA — APOSTILAMENTO
APROPRIACT — APROPRIA CONTRATO
APROPRIANF — APROPRIA NOTA FISCAL
CONFIRMA — CONFIRMA MEDICAO/CONFERENCIA
CONSULTA — CONSULTA CRONOGRAMA
FISCAL — FISCAL DO CRONOGRAMA

GARANTIA — GARANTIA DE CONTRATO
GERACRONO — GERA CRONOGRAMA
CONTINUA. ..
COMANDO. ....
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8—AVANCA MENU NTO1

Figura 9

12
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4 - Medicao/Conferéncia

Esta opcao possibilita aos Fiscais o registro de suas medigbes/confirmacdes de
parcelas ja executadas, informando a real data de inicio/fim e valor.

O valor executado em cada parcela, bem como o periodo de realizagao poderao ser

maior, igual ou menor do que o previsto inicialmente. No entanto, o somatdrio de todas as

parcelas executadas, ndo podera ser maior do que o previsto no contrato.

Importante: Para que o fiscal possa realizar o ateste, é necessario que o cronograma

esteja na situagao de ATIVO e o Fiscal vinculado ao cronograma.

Para acessar a funcionalidade Confirma Medigcao/Conferéncia, apds acessar o
SIASG, SICON, CRONOGRAMA, o usuario devera posicionar 0 cursor na opgao
“CONFIRMA - CONFIRMA MEDICAO/CONFERENCIA” e teclar o ENTER, conforme
Figura 10.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA )
NIO01 USUARIO : FERNANDA
it 2 2222222222224 &% &3 MIENTE DE TREINALGENTO itz 222222222222 2223222 L LS
POSICTIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA FE PRESSTIONE <ENTER>
ADITIVO — ADITIVO
APOSTILA — APOSTILAMENTO
APROPRIACT — APROPRIA CONTRATO
APROPRIANF — APROPRIA NOTA FISCAL
_ CONFIRMA - CONFIRMA MEDICAO/CONFERENCIA
CONSULTA - CONSULTA CRONOGRAMA
FISCAL — FISCAL DO CRONOGRAMA
GARANTIA — GARANTIA DE CONTRATO
GERACRONO - GERA CRONOGRAMA
k CONTINUA. ..
COMANDO. ....
PF1-DUVIDAS PF3—SATDA PF7—VOLTA MENU PF8—AVANCA MENU NTO1
Figura 10

13
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O sistema exibira tela com as opc¢des da funcionalidade Confirma Medig¢ao e

Conferéncia, as quais sio:

0 Exclui Medigdo/Conferéncia

0 Inclui Medigao/Conferéncia

4.1 - Inclui Medigao/Conferéncia.

Essa funcionalidade permite ao fiscal realizar o ateste on-line através do registro da
medig¢ao/conferéncia no Cronograma Fisico Financeiro.
Como informado anteriormente, para o fiscal incluir a medicao, ele devera ter sido

cadastrado ao sistema e vinculado ao cronograma.

No exemplo foi gerado o Cronograma 25/2013, com 12 parcelas mensais e com
a vigéncia de 01/01/2013 a 31/12/2013. Sera demonstrado no exemplo a medigéao de 4
parcelas e o fiscal ja esta vinculado ao cronograma. Conforme consulta, observe que o

cronograma esta na situacéo de ATIVO e as parcelas previstas, conforme Figura 11.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:08:30 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
CRONOGRAMA: 806030 — 00025 / 2013 SITUAGAO : ATIVO

TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2013 A 31/12/2013
: VALOR TOTAL: 120,00

PREGAO : 00010/2013
ITEM DE SERVICO 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1
VALOR ITEM: 120,00 VALOR FORNECEDOR: 120,00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: _ SUBETAPA: __ PARCELA: __
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
001 PREVISTO : 10,00 01/01/2013 31/12/2013
REALIZADO:
002 PREVISTO : 10,00 01/02/2013 28/02/2013
REALIZADO: h
003 PREVISTO : 10,00 01/03/2013 31/12/2013
REALIZADO:
004 PREVISTO : 10,00 01/04/2013 30/04/2013
REALIZADO:

PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA M#D

Figura 11

14
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Para incluir a medigcdo, apdés acessar o SIASG, SICON, CRONOGRAMA,
CONFIRMA, o usuario devera posicionar o cursor na opgao “INCLUICONF -> INCLUI
MEDICAO/CONFERENCIA” e teclar o ENTER, conforme Figura 12.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA ( CONFIRMA MEDICAO/CONFERENCIA )_
NIO1 USUARIO : FERNANDA

dhkkkhkkhkhkkkkkkkkkkhkkx AMBIENTE DE TRETNAMENTO % % o d g g d e o de o e de o e de e e e e oo e ke
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

EXCLUICONF —> EXCLUI MEDICAQ/CONFERENCIA
= INCLUTCONF —> INCLUI MEDICAQ/CONFERENCIA

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MFENU NTO1

Figura 12

O sistema exibira tela para consultar o cronograma. O usuario devera preencher o

campo desejado e teclar o ENTER, conforme figura 13.

15
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 15:58:54 USUARIO: FERNANDA
UNIDADE GESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

UASG DESEJADA

COMPRA
MODALIDADE :
NUMERO

ou

CRONOGRAMA
NUMERO

ou
CONTRATO

MODALIDADE :
NUMERO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 13

O sistema exibird tela com os dados do cronograma e 0s campos para

preenchimento, os quais sao:

0 NUMERO DO DOCUMENTO - informar o nimero da nota fiscal ou do
documento;
0 SERIE - Informar a serie, se houver. Ndo é campo obrigatério.

0 FORNECEDOR - Informar o CNPJ do fornecedor.

Apods preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 14.

16
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:06:17 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013
NUMERO DO DOCUMENTO SERTE :
FORNECEDOR

PFr1=AJUDA PF3=S5AI1 PFl12=RETORNA

Figura 14

O sistema exibira os dados informados na tela anterior, o campo DATA MEDIGCAO
para preenchimento e CPF e nome do Fiscal. O fiscal devera informar a data de

medigao e teclar o ENTER, conforme Figura15.

17
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAQ/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:10:13 USUARTO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 - 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO : 0000001789 SERIE : DATA MEDICAO : _
FISCAL : 666.666.666-66 — MARIA FERNANDA

k

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 15

O sistema exibira os campos para preenchimento, os quais séo:

I ITEM - Informar o numero do item ou teclar a PF1. Teclando a PF1, assinalar
o item desejado e teclar o ENTER.

0 ETAPA - Informar o numero da etapa ou teclar a PF1. Teclando a PF1,
assinalar a etapa desejada e teclar o ENTER.

0 SUBETAPA - Informar o numero da subetapa ou teclar a PF1. Teclando a
PF1, assinalar a subetapa desejada e teclar o ENTER.

I PARCELA - Informar o numero da parcela ou teclar a PF1. Teclando a PF1,

assinalar a parcela desejada e teclar o ENTER.
No exemplo, o cronograma é de servigo e, portanto sera preenchido apenas os

campos ltem e Parcela. O usuario devera posicionar o cursor no campo ITEM, assinalar

com X o item desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 16 e 17.

18
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF {( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 . HORA: 16:23:42 USUARTIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO : 0000003256 SERIE : DATA MEDIGAO : 31/01/2013
ITEM = _ ETAPA : SUBETAPA : PARCELA :
FISCAL : 325.128.216-68 — MARIA FERNANDA
3
PF1-AJUDA PF3=SAI PF4-ENCERRA_DOCUMENTO PF12-RETORNA MWO
Figura 16
_ T + }
DATA | MARQUE 'X' NO ITEM DESEJADO |
I I
UASG | ITEM DESCRICAO |
| ( z ) 00001 PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — ORGANI |
NUME | I
NUME. | |
ITEM | |
I I
FISC | |
I I
I I
| I
I I
I I
| I
| * |
I I
| PF1-AJUDA PF7—RECUA PF8—AVANCA PF12—RETORNA |
I I
PF1=AJUDA PF3=SAT PF4=ENCERRA_DOCUMENTO PF12=RETORNA MWQ
Figura 17

O sistema exibira em seguida a relagdo das parcelas. O usuario devera assinalar

com X a parcela desejada e teclar o ENTER, conforme Figura 18.

19
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_ T + }
DATA | MARQUE 'X' NA PARCELA DESEJADA |
| |
UASG | PARCELA FORNFCEDOR DT.INTI.PREV DT.FIM PREV QT .PREV |
I« ) 001 00.000.000/0001-91 01/01/2013 31/01/2013 1]
NOME | ( _) 002 00.000.000/0001-91 01/02/2013 28/02/2013 1]
NOME | ) 003 00.000.000/0001-91 01/03/2013 31/03/2013 1]
ITEM | ) 004 00.000.000/0001-91 01/04/2013 30/04/2013 1]
I« ) 005 00.000.000/0001-91 01/05/2013 31/05/2013 1]
FISC | | ) 006 00.000.000/0001-91 01/06/2013 30/06/2013 1]
I« ) 007 00.000.000/0001-91 01/07/2013 31/07/2013 1]
I« ) 008 00.000.000/0001-91 01/08/2013 31/08/2013 1]
I« ) 009 00.000.000/0001-91 01/09/2013 30/09/2013 1]
I« ) 010 00.000.000/0001-91 01/10/2013 31/10/2013 1]
I« ) 011 00.000.000/0001-91 01/11/2013 30/11/2013 1]
I« ) 012 00.000.000/0001-91 01/12/2013 31/12/2013 . 11
| |
] PF1=AJUDA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MYC |
| |
| |

PF1=AJUDA PF3=SAI PFA4-ENCERRA_DOCUMENTC PF12—=RETORNA

MWQ

Figura 18

Observe que o sistema exibira os campos Item, Etapa, Subetapa e Parcela

preenchidos. O usuario devera em seguida teclar o ENTER, conforme Figura 19.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:24:09 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO : 0000003256 SERIE : DATA MEDICAO : 31/01/2013
IITEM : 0 ETAPA : SUBETAPA : PARCELA : |
FISCAL : 325.128.216-68 — MARIA FERNANDA

3

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ENCERRA DOCUMENTO PF12=RETORNA MWQO

Figura 19
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O sistema exibira os dados do cronograma e dentre eles o que foi previsto para

parcela 001 e os campos que serao preenchidos na medigao, os quais sao:

0 DATAINICIO - Informar a data inicio da execugdo do servigo

0 DATAFIM - Informar a data fim da execugdo do servigo (esta data nido
podera ser maior do que a data da medigao)

0 VALOR - Informar o valor real que sera pago ao fornecedor

0 OBSERVAGAO - Informar o que ocorreu durante a execugdo do servigo, se

houver. Ndo é campo obrigatorio.

Apods preencher os campos medidos, o fiscal devera teclar o ENTER, conforme
Figura 20.

Importante: O valor executado em cada parcela, bem como o periodo de realizacéo

poderao ser maior ou menor do que o previsto inicialmente.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 . HORA: 16:24:17 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERC DOCUMENTO : 0000003256 SERIE : DATA MEDICAO : 31/01/2013

ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA : 000 PARCELA : 001

ITEM DO PROCESSO : 00001

FISCAL : 666.666.666—66 — MARIA FERNANDA

DIAS
DATA INICIO DATA FIM UTEILS OTDE . VALOR
| PREVISTO : 01/01/2013 31/01/2013 23 1 10,00 |
REALIZADO :
MEDIDO T _ 1 .
OBSERVACAO :

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 20
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O sistema exibira os dados informados e a solicitagdo de confirmacdo. O usuario

devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 21.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 . HORA: 16:24:48 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO 0000003256 SERIE : DATA MEDICAO : 31/01/2013

ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA : 000 PARCELA : 001

ITEM DO PROCESSO : 00001

FISCAL : 666.666.666-66 — MARIA FERNANDA

DIAS

DATA INICIO DATA FIM UTEIS QTDE . VALOR
PREVISTO : 01/01/2013 31/01/2013 23 1 10,00
REALIZADO :
MEDIDO : 01/01/2013 31/01/2013 23 1 10,00

k
OBSERVACAO :
SERVICO EXECUTADO
CONFIRMA INCLUSAO L (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
Figura 21

O sistema exibirda a mensagem: "TRANSAGCAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO” e no rodapé da tela a PF4 - ENCERRA DOCUMENTO para encerrar o
documento de medicgao.

Ao concluir a medicdo, o fiscal devera encerrar a medicdo para que o Orgao/
Unidade possa incluir/registrar a nota fiscal no sistema e enviar ao SIAFI para geragéo de
NP.

Importante: Se o documento NAO for encerrado, ele ficara na situacdo de PENDENTE.
O documento de medigao na situacdo de PENDENTE néo sera visualizado pelo gestor

financeiro na inclusio da nota fiscal.

Portanto, o fiscal devera teclar PF4 - ENCERRA DOCUMENTO para encerrar o
documento de medigao, conforme Figura 22.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, TNCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:25:00 USUARTO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO : 0000003256 SERIE : DATA MEDIGAO : 31/01/2013
ITEM : _ ETAPA : SUBETAPA : PARCELA :

FISCAL : 6656.666.666-66- — MARTIA FERNANDA

!TF SACAO ANTERIOR FFETIVADA COM SUCESSOI
PF1=AJUDA PF3=SAIIPF4=ENCERRA_DOCUMENTO PE 1 Z=KETORNA

Figura 22

O sistema exibira tela com a mensagem: “DESEJA ENCERRAR O DOCUMENTO
DE MEDICAOQ”, o fiscal devera informar S de sim e teclar o ENTER, conforme Figura 23.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF { INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:25:13 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERC DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO : 0000003256 SERIE : DATA MEDICAO : 31/01/2013
ITEM : ETAPA : SUBETAPA : PARCELA H
FISCAL : 666-.655-.6656—66- — MARIA FERNANDA
k

DESEJA ENCERRAR O DOCUMENTO DE MEDICAO: sz (5-5IM, N-NAO)

PF1=AJUDA PF3=SAT PF1Z2=RETORNA

Figura 23
O sistema exibirda a mensagem: “TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM

SUCESSO”, conforme Figura 24.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 . HORA: 16:25:28 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASTLIA
NUMERC DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013

NUMERC DO DOCUMENTO SERIE :
FORNECEDOR

ITRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSOI

PF1=AJUDA PF3=5SA1 PF12=RETORNA

Figura 24
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No exemplo serdao medidas as parcelas 002, 003 e 004. Observe que na parcela
002 foi informado o valor de R$ 8,00. Valor menor do que o valor previsto, conforme
Figura 25.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:29:35 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91

NUMERO DOCUMENTO : 0000009856 SERIE : DATA MEDICAC : 28/02/2013
ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA : 000 |PARCELA : 002
ITEM DO PROCESSO : 00001

FISCAL : 666.666.666—66 — MARIA FERNANDA

DIAS
DATA INICIO DATA FIM UTEIS QTDE. VALOR
PREVISTO : 01/02/2013 28/02/2013 20 1 10,00
REALIZADO @
MEDIDO : 01/02/2013 28/02/2013 20 1 8,00
k

OBSERVACAO :

SERVIGO PARCIALMENTE EXECUTADO PELO MOTIVO XXXX

CONFIRMA INCLUSAO : = {(C-CONFIRMA, N-NAO CONFTRMA, A-ATTERA)
PF1=AJUDA

Figura 25

Observe que na parcela 003 foi informado o valor de R$ 12,00, valor maior do que

o valor previsto, conforme Figura 26.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:38B:16 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO 0000008661 SERIE DATA MEDICAO : 31/03/2013

ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA 000 |PARCELA : 003

ITEM DO PROCESSO : 00001

FISCAL : 666.666.666-66 — MARIA FERNANDA

DIAS
DATA INICIO DATA FIM UTEIS OTDE. VALOR
PREVISTO : 01/03/2013 31/03/2013 21 1 10,00
REALIZADO :
MEDIDO : 01/03/2013 31/03/2013 21 1 N 12,00
OBSERVACAO :
SERVICO EXECUTADO
CONFIRMA INCLUSAO : £ (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1-=AJUDA
Figura 26

Na parcela 004 foram realizadas duas medigdes com notas fiscais diferentes. Uma
no valor de R$ 6,00 e outra com o valor de R$ 4,00, conforme Figura 27.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF { INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 23/10/2013 HORA: 13:33:23 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGREMA : 806030 — 00025 / 2013 FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
NUMERO DOCUMENTO : 0000006589 SERIE : DATA MEDICAO : 30/04/2013
ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA : 000 | PARCELA : 004
ITEM DO PROCESSO : 00001
FISCAL : 666.666.666—66 — MARIA FERNANDA
DIAS
DATA INICIO DATA FIM UTELS QTDE. VALOR
PREVISTO : 01/04/2013 30/04/2013 21 1 10,00
REALIZADO : 01/04/2013 15/04/2013 11 1 6,00
MEDIDO : 15/04/2013 30/04/2013 12 1 4,00
OBSERVACAO :
SERVICO CONCLUIDO
CONFIRMA INCLUSAO : = (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
Figura 27
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Apds medir as 4 parcelas desse cronograma, € possivel constatar que o fiscal

podera:

Medir uma parcela com o valor a maior do que foi previsto;
Medir uma parcela com o valor a menor do que foi previsto;

Fazer mais de uma medi¢gao na mesma parcela;

O b&a &a .43

Medir mais de um item na mesma parcela.

Ou seja, o valor executado em cada parcela, bem como o periodo de realizagao
poderdo ser maior, igual ou menor do que o previsto inicialmente, no entanto, o
somatoério de todas as parcelas executadas, NAO podera ser maior do que o valor

previsto no contrato.

O fiscal podera consultar a medigdo, através da opcdo Consulta
Medicao/Conferencia disponivel na funcionalidade Consulta Cronograma. No tdpico 5

deste manual.
Observe que o documento 0000006589 esta na situacdo de PENDENTE, porque o

fiscal ndo confirmou a medicdo, atraves PF4 — ENCERRA DOCUMENTO, conforme
Figura 28.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO ( CONSULTA MEDICAO/CONFE

DATA: 24/10/2013 HORA: 10:04:15 USUARIO: FERNANDA
UASG = 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013
PREGAO : 00010/2013
UG DOCUMENTO/SERIE DATA MEDICAO FISCAL SITUACAO
( _) 806030 0000003256 31/01/2013 325.128.216-68 CONCLUIDO
{ ) 806030 0000006547 15/04/2013 325.128.216-68 CONCLUIDO
) 806030 0000006589 30/04/2013 325.128.216-68 PENDENIE
{ ) 806030 0000008661 31/03/2013 325.128.216-68 CONCLUIDO
{ ) 806030 0000009856 28/02/2013 325.128.216-68 CONCLUIDO
k

FIM CONSULTA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=HISTORICO PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 28

Para que o fiscal possa encerrar este documento na situacdo de PENDENTE, apos
acessar a opgao SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF (INCLUI

MEDICAO/CONFERENCIA) e consultar o cronograma, o sistema exibira a tela para
preenchimento dos campos:

0 NUMERO DO DOCUMENTO - informar o niimero da nota fiscal ou do documento;
0 SERIE - Informar a serie, se houver. Nao é campo obrigatério.

0 FORNECEDOR - Informar o CNPJ do fornecedor.

O fiscal devera informar o numero do documento que estd na situacdo de

PENDENTE, a SERIE, se houver, o CNPJ do fornecedor e teclar o ENTER, conforme
Figura 29.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 24/10/2013 HORA: 10:16:06 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013
NUMERO DO DOCUMENTO SERIE :
FORNECEDOR

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF12=RETORNA

Figura 29

O sistema exibirA mensagem: ‘DESEJA ENCERRAR DOCUMENTO DE

MEDICAO:”, o fiscal devera informar S de sim e teclar o ENTER, conforme Figura 30.

___ TRERINO-STASG, STCON, CRONOGRAMA, CONFTRMA, INCLUTCONF ( INCLUI MEDICAQ/CONFERE
DATA: 24/10/2013 HORA: 11:02:43 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013

NUMERO DO DOCUMENTO 0000006589 SERIE :
FORNECEDOR 00000000000191

DESEJA ENCERRAR O DOCUMENTC DE MEDIGAO: 5 (5-5IM, N-NAO)

PF1=AJUDA PF3=SAT PF12=RETORNA

Figura 30

29



Flgnn]arnuntn.
rcamento e
SR oramerios MYSERPRO

O sistema exibirda a mensagem: "TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO”, conforme Figura 31.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF. {( INCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 24/10/2013 HORA: 11:02:54 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMFRO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013

NUMERO DO DOCUMENTO SERIE :
FORNECEDOR

TRANSACAO ANTERTOR EFETIVADA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 31

Neste momento, o documento passara para a situagdo de CONCLUIDO. Para
conferir, o fiscal podera consultar o documento de medicao, através da op¢cao Consulta
Medicao/Conferencia disponivel na funcionalidade Consulta Cronograma no tépico 5

deste manual.

Importante:
0 Uma Nota Fiscal podera ser relativa a varias parcelas;
0 Uma parcela podera ter diversas Notas Fiscais.
0 As parcelas/etapas sdo independentes, ou seja, é possivel realizar a medigdo de
uma parcela que seja posterior a parcela atual.
0 Ao término do Cronograma o somatorio das notas fiscais deverdo ser iguais ou

menor do que o valor apropriado, para o contrato.

30



Flgnn]arnnnm.
rcamento e
SR oramerios MYSERPRO

4.2 - Excluir Medigao/Conferéncia
Esta funcionalidade permite ao fiscal da UASG excluir uma medi¢ao realizada. Nao é
possivel alterar uma medigao incluida no sistema. Para acertar a medicéao, o fiscal devera

excluir a medi¢cdo e em seguida inclui-la novamente no sistema.

Caso a medigdo ja tenha nota fiscal incluida no sistema, o financeiro devera
primeiramente, se possivel, estornar a nota fiscal para que o fiscal possa excluir a referida

medicao.

Para excluir uma medicdo, apdés acessar o SIASG, SICON, CRONOGRAMA,
CONFIRMA, o fiscal devera posicionar o cursor na opcao “EXCLUICONF -> EXCLUI
MEDICAO/CONFERENCIA” e teclar o ENTER, conforme Figura 32.

__ TREINO-STASG, STCON, CRONOGRAMA, CONFTRMA ( CONFTRMA MEDICAQ/CONFERENCIA )_
NIO1 . USUARIO : FERNANDA

Kkk KKK KA Kk kT kR IR Xk ** AMBIENTE DE TRETINAMENTO %% % %tk et s s ok s ok e e o S ok o ke e e e e o e ok o
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

- EXCLUICONF > EXCLUIL MEDICAO/CONFERENCIA
INCLUICONF —> INCLUI MEDICAO/CONFERENCIA

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

Figura 32
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O sistema exibira tela para consulta. O fiscal devera informar o niumero do

cronograma, numero do documento e em seguida teclar o ENTER, conforme Figura

33.

TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, EXCLUICONF. { EXCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 . HORA: 16:32:10 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA _ - /

NUMERO DO DOCUMENTO : SERIE :

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MW7

Figura 33

O sistema exibira os dados da medicédo e a solicitacdo de confirmacdo. O fiscal

devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 34.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, EXCLUICONF. { EXCLUI MEDICAQ/CONFERE
DATA: 22/10/2013 HORA: 16:32:46 USUARTIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DOCUMENTO : 0000009856 SERIE : DATA MEDTICAO : 28/02/2013
FORNECEDOR : 00.000.00.0/0001791

VALOR TOTAL DOCUMENTO : 8,00

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013 .

FISCAL : 666.666.666-66 — MARIA FERNANDA

CONFIRMA EXCLUSAO : = (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
PF1=AJUDA

Figura 34

O sistema exibira a mensagem: "EXCLUSAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO”, conforme Figura 35.

___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, EXCLUICONF ( EXCLUI MEDICAO/CONFERE
DATA: 22/10/2013 . HORA: 16:32:58 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
CRONOGRAMA H - /

NUMERO DO DOCUMENTO SERIE :

|EXCLUSAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
PF1=AJUDA PF3=SAT PFI12=RETORNA MW7

Figura 35
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O fiscal podera consultar a exclusdo, através da opgao Consulta
Medicao/Conferencia disponivel na funcionalidade Consulta Cronograma no tépico 5

deste manual.

5 - Consulta Medicao/Conferéncia

Esta funcionalidade permite ao Org&o/Unidade consultar os documentos de

medic¢des incluidos para um determinado cronograma.

Para consultar a medicao/conferéncia, apds acessar o SIASG, SICON,
CRONOGRAMA, CONSULTA, o wusuario devera posicionar 0 cursor na oOpgao
“CONMEDICAO -> CONSULTA MEDICAO/CONFERENCIA” e teclar o ENTER, conforme
Figura 36.

___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CONSULTA ( CONSULTA CRONOGRAMA )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

*hkhkkkkkkkkkkkkkkk*xk*x AMBTIENTE DE TREINAMENT( % 3 3 J J J J J J J 3 J d % 3 e e de e e o e dedeode ke

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONCRONO —> CONSULTA CRONOGRAMA
CONCROUASG —> CONSULTA CRONOGRAMA DA UASG
CONDESEMBO —> CONSULTA DESEMBOLSO
CONDOCFISC —> CONSULTA DOCUMENTO FISCAL
CONGERCRO —> CONSULTA GERENCIAL CRONOGRAMA
CONMEDTICAQ —> CONSULTA MEDTCAO/CONFERENCTA

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 36
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O sistema exibira campos para consulta e filtro de pesquisa. O usuario podera
consultar pela COMPRA ou pelo CRONOGRAMA ou pelo CONTRATO. Se necessario,
preencher o NUMERO do ITEM e a DATA de MEDIGAO. Apés informar o campo

desejado, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 37.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO ( CONSULTA MEDICAO/CONFE
DATA: 23/10/2013 HORA: 14:42:48 USUARIO: FERNANDA
UNIDADE GESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

UASG DESEJADA

COMPRA
MODALIDADE :
NUMERO

ou

CRONOGRAMA
NUMERO
ou

CONTRATO
MODALIDADE :
NUMERO

FILTRO:
NUM. ITEM: DATA MEDICAO: A

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 37

O sistema exibira a relagado dos documentos, informando a data de medic¢ao, o CPF
do fiscal e a situagao de cada documento. Observe que no exemplo temos documentos
na situagdo de CONCLUIDO e PENDENTE.

0 CONCLUIDO - O documento foi encerrado.

0 PENDENTE - O documento ndo foi encerrado e ndo sera visualizado pelo

gestor financeiro quando incluir a nota fiscal.

Observe que no rodapé da tela é disponibilizado a PF4 — Histérico, conforme

Figura 38.
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Importante: A PF4 — Histérico exibe o que consta no cronograma. (Ex: Aditivo e

ESEHFRQ

Apostilamento).

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO { CONSULTA MEDICAO/CONFE
DATA: 23/10/2013 HORA: 14:43:03 USUARIO: FERNANDA
UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERC DO CRONOGRAMA : 806030 — 00025 / 2013
PREGAO : 00010/2013
UG  DOCUMENTO/SERIE DATA MEDICAO FISCAL SITUACAO
( =) 806030 0000003256 31/01/2013 666.666.666—66
( _ ) 806030 0000006547 15/04/2013 666.666.666-66 CONCLUIDO
{ ) 806030 0000006589 30/04/2013 666.666.666—66
{ ) 806030 0000008661 31/03/2013 666.666.666-66 CONCLUIDO
{ ) 806030 0000009856 28/02/2013 666.666.666-66 CONCLUIDO
k
FIM CONSULTA
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=HISTORICO PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 38

6 — Manuais

Veja os Manuais que estdo disponiveis no sitio www.comprasnet.gov.br/ aba
Publicagdes/Manuais/SIASG.

7- Em caso de duvidas acione a Central de Servico SERPRO:

*  WWW.CSS.Serpro
« 0800-978.2329

» css.serpro@serpro.gov.br

36


mailto:css.serpro@serpro.gov.br
http://www.comprasnet.gov.br/

	1 - Introdução
	2 - Workflow da Gestão de Contratos
	3 - Como acessar a Rede SERPRO
	4 - Medição/Conferência
	4.1 - Inclui Medição/Conferência.
	4.2 - Excluir Medição/Conferência
	5 - Consulta Medição/Conferência
	6 – Manuais
	7- Em caso de dúvidas acione a Central de Serviço SERPRO:

