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SIASG
1 INTRODUGCAO

“Pode-se definir a licitacdo como o
procedimento administrativo pelo qual
um ente publico, no exercicio da
funcdo administrativa, abre a todos
os interessados, que se sujeitem as
condigdes fixadas no instrumento
convocatério, a possibilidade de
formularem propostas dentre as quais
selecionara e aceitara a mais
conveniente para a celebragdao de
contrato”.

Maria Sylvia Zanella Di Pietro

O objetivo desta publicagcdo é orientar os servidores habilitados e
cadastrados no Sistema Integrado de Administracao e Servigos Gerais - SIASG,
a realizarem registro e divulgagao eletrdnica de contrato, através do subsistema
SICON - Sistema de Divulgagao de Contrato. Contempla o fluxo operacional, os
procedimentos para registro e divulgagdo eletronica de contratos, “passo a
passo” com todas as funcionalidades do subsistema e a legislagao vigente.

A lei n.° 10.934, de 11 de agosto de 2004, dispbe em seu artigo n.° 19
que, os orgaos e entidades integrantes dos orgcamentos fiscal e da seguridade
social deverdao disponibilizar no Sistema Integrado de Administracdo de
Servicos Gerais — SIASG, informagbdes referentes aos contratos e aos
convénios firmados, com a identificacdo das respectivas categorias de
programagao.

A Instrugdo Normativa — MP - 01, de 08 de Agosto de 2002, estabelece os
procedimentos destinados a operacionalizagdo do SICON — Sistema de Gestao
de Contratos -, subsistema do SIASG - Sistema Integrado de Administracédo de
Servigos Gerais —, cuja finalidade é o de efetuar o cadastramento dos extratos
de contratos firmados pela Administracdo Publica Federal e o envio eletrdnico,
para publicacdo, pela Imprensa Nacional, bem como o acompanhamento da
execugao contratual, por intermédio do respectivo cronograma fisico-financeiro,
disponibilizando-os no Comprasnet, garantido assim, o principio basico da
publicidade, que norteia os procedimentos licitatérios consagrados na Lei n.°
8.666, 21 de junho de 1993.

Neste sentido, o Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo, por
intermédio da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo e do
Departamento de Logistica e Servigos Gerais, tem investido na sistematizagao
das rotinas e procedimentos destinados a melhorar a eficiéncia e a qualidade na
utilizacdo do sistema.
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2 FLUXO OPERACIONAL

SICON - GESTAO DE CONTRATO

CONTRATO EVENTO CONTRATO INCLUI TERMO ADITIVO
(Apo6s publicagdao no DOU) AO CONTRATO
INCLUI/ALTERA INCLUI/ALTERA CONSULTA
CONTRATO EVENTO CONTRATO TERMO ADITIVO
CONSULTA CONSULTA EXCLUI
CONTRATO EVENTO CONTRATO TERMO ADITIVO
l l (ndo publicado no DOU)
EXCLUI CONTRATO EXCLUI EVENTO
(Nao publicado no DOU) CONTRATO
l (Nao publicado no DOU)

INCLUI/ALTERA
CONTRATO ANTERIOR

L AO SIDEC
SICON - GESTAO DE CONTRATO
INCLUIR DESCENTRA- SUB-ROGAGAO DE
LIZAGAO CONTRATO CONTRATO
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SIASG

3 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO SISTEMA DE GESTAO
DE CONTRATO - SICON

ACESSO AO SISTEMA
e Acessar: Rede SERPRO,;
e Para este procedimento o usuario tem que estar habilitado no sistema SIASG;
e Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao cadastrador
parcial do sistema.

INCLUI OU ALTERA CONTRATO

e Acessar: SIASG > SICON > CONTRATO > IALCONT — INCLUI/ALTERA CONTRATO.

e Esta agéo provoca a inclusdo das informagbes do contrato na base de dados do
SIASG;

e Para efetuar a inclusdo do contrato no SICON - Sistema de Gestao de Contrato,
ha a necessidade da Licitagdo estar devidamente divulgada no SIDEC — Sistema
de Divulgagéo Eletronica de Compras e Contratagbes, ter o seu resultado
registrado no SISPP — Sistema de Pregos Praticados ou SRP — Sistema de
Registro de Pregos e ter seu empenho emitido pelo subsistema EMPENHO do
SIASG.

CONSULTA CONTRATO
e Acessar: SIASG > SICON > CONTRATO > CONCONT — CONSULTA CONTRATO.
e Permite ao usuario verificar se as informacgdes, relativas ao contrato estdo
corretamente lancadas no sistema.

EXCLUI CONTRATO
e Acessar: SIASG > SICON > CONTRATO > EXCCONT — EXCLUI CONTRATO.
o [Esta transacdo permite a exclusdo de um contrato que ainda nao tenha sido
transferido ou publicado no Diario Oficial. Apds a divulgagao e/ou publicagédo do
aviso, as alteracdes devem ser realizadas através do médulo EVENTO.

INCLUI OU ALTERA EVENTO DO CONTRATO
e Acessar: SIASG > SICON > EVENTO DO CONTRATO > IALEVENCT - INCLUI/ALTERA
EVENTO CONTRATO.
o Este dispositivo permite ao usuario incluir evento, retificar, rescindir um contrato
publicado no Diario Oficial da Uni&o.

CONSULTA EVENTO DO CONTRATO
e Acessar: SIASG > SICON > EVENTO DO CONTRATO > CONEVENCT - CONSULTA
EVENTO CONTRATO.
e Permite ao usuario verificar se as informagdes, relativas ao evento do contrato
estao corretamente langcadas no sistema.
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SIASG

EXCLUI EVENTO DO CONTRATO
e Acessar. SIASG > SICON > EVENTO DO CONTRATO > EXCEVENCT - EXCLUI
EVENTO CONTRATO.
o Esta transacao permite a exclusdo de um contrato que ainda nao tenha sido
transferido ou publicado no Diario Oficial.

INCLUI TERMO ADITIVO AO CONTRATO
o Acessar: SIASG > SICON > CONTRATO > IALCONT - INCLUI/ALTERAR CONTRATO.

e Esta agado provoca a inclusao das informagdes do termo aditivo ao contrato na base
de dados do SIASG.

CONSULTA TERMO ADITIVO DO CONTRATO
e Acessar: SIASG > SICON > CONTRATO > CONCONT — CONSULTA CONTRATO.
e Permite ao usuario verificar se as informagdes, relativas ao termo aditivo do
contrato estdo corretamente langadas no sistema.

EXCLUI TERMO ADITIVO DO CONTRATO
o Acessar: SIASG > SICON > CONTRATO > EXCCONT — EXCLUI CONTRATO.
e [Esta transacdo permite a exclusdo de um contrato que ainda n&o tenha sido
publicado no Diario Oficial.

INCLUIR DESCENTRALIZAGAO DO CONTRATO
e Acessar: SIASG > SICON > IALDESCONT — INC. DESCENTRALIZAGAO CONTRATO.

SUB-ROGRAGAO DE CONTRATO
e Acessar: SIASG > SICON > SUBROGCONT — SUBROGACAO DE CONTRATO.
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SIASG
4 GESTAO DE CONTRATO

4.1 ACESSO AO SISTEMA

Passos:
o Acessar rede SERPRO, via HOD (Host on Demand);
e Informar CPF e senha.

Importante Saber:
e Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao provedor do
sistema.
e Em todas as telas do Sistema SIASG, existem teclas de ajuda, a saber:

PF1 = Esclarece as duvidas do usuario em todas as opcoes;

PF3 = Permite a saida da transagdo. Os dados que nao estiverem confirmados
nao serdo gravados;

PF7 = Permite retornar uma tela;

PF8 = Permite avangar uma tela;

PF12 = Retorna a tela anterior, sem perda dos dados langados no sistema.

4.2 INCLUI OU ALTERA CONTRATO

Passos:
e SIASG > SICON > CONTRATO > IALCONT - INCLUI/ALTERA CONTRATO.

Preencher Campos:
° UASG;
Tipo e numero do contrato;
Modalidade e numero da licitagao;
Data da Publicagdo do Contrato no Diario Oficial da Uniao;
Objeto do contrato;
CNPJ ou CPF do contratado;
Informar se deseja contratar todos os itens;
CNPJ do contratante;

Importante Saber:

[ ]

¢ Tipo do Contrato:

50 — Contrato, 51 — Credenciamento, 52 — Comodato, 53 — Arrendamento,
54 — Concessao, 55 — Termo Aditivo, 56 — Termo de Adesao;

e Inclui-se ou altera-se contrato para publicacdo dos extratos no Diario Oficial da
Uniao;

e O SICON - Sistema de Gestdo de Contratos exige que o contrato possua pelo
menos um item e que o somatério dos valores dos itens seja igual ao valor do
contrato;

e Um contrato é considerado efetivado no sistema, quando todas as suas
informacdes forem validadas e aceitas.
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L REDE SERPRO-5NA - EXTRAI Personal

Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sessdo  Opcdes  Ajuda

D =] S o (oo oo w5 52 w16l o || of|m|ad| 2] |

Mniciar ||| ] 5 & & © >| | [=LrepE serPrRO-SMA - Ex...

__ TREINO-SIASG,S] +—-————————— - ——— — — — — — — — — — — — — — — —— — — —— —— ——————————— +
DATA: 13/04/2005 | ASSINALE COM X 0O CONTRATO DESEJADO | ETO
UASG @ 200999 - I | @ ——-——-———---""-"""""""—"—"—"—"—"—"——"—(————————————— |
1 |
UASG E | OPCAO CODIGO DESCRICAOQ |
1 |
TIPO DE CONTRATO :@ | « X =1r] CONTRATO |
| { ) 51 CREDENCIAMENTO
| ¢ ) 52 COMODATO |
| ( ) 53 ARRENDAMENTO |
| ( ) 54 CONCESSA0D
| ( ) 55 TERMO ADITIVO
| ¢ ) 56 TERMO DE ADESAOD
| |
1 |
1 |
1 |
| PF12=RETORNA |
1 |
e e e - +
PFl1=AJUDA PF3=SAIl
HEN i D@2 a7 /27
SP& Server: Conectado ADOS3001 lcar [ [ 508

(B eEmE® L s

il SOF - EXTRA! Personal Client - ﬁ'li‘
Arguivao  Editar  Visuslizar  Ferramentas Sess3o  Opcdes  Ajuda
D e8| & & || e | G| el 22w ws| k2] |
O =] @] 2 5| [50 58] i o= o2|EE|es] k2] |
TREINO-SIASG,SICON,CONTRATO, IALCONT { INCLUI/ALTERA CONTRATO )
DATA: B4/04/20805 HORA: 15:46:05 USUARIO: JOSE NETO
UASG @ 2019984 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
TIPO : 58 - CONTRATO
NUMERO : P86H6H6/2005
UASG DA LICITAGAO : 201004
MODALIDADE LICITAGCAO: B2
NUMERO DA LICITAGAO : 8666 2005
DATA DE PUBLICAGAQO : PEPR42005
Empenho referente ao Contrato com a Imprensa Macional. Caso
n&o preenchido, poderd acarretar a devolugdo da matéria.
ug: _ gest&o: empenho: 2885 NE
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
{8530 DATA DEVE SER MAIOR QUE A DATA ATUAL
Hel @ :00.1 20/09
Conectado para o host 10.209.202.20 [ mom [ [isis0
e ||| I 5 & & © »| | [2 50F - ExTRAI Personal Micrasaft PowerPaint - [T... | =& B4 EE 1sso
Ol XTRA! Personal Client = 5'1‘
Arquiva  Editar  Misuslizar Ferramentas SessSo  Opces  Ajuda
D= & o [0 e | G| el 22w s k2] |
Di=|a| | [oo 32| &) ol L=d)
TREINO-SIASG,SICON,CONTRATO, IALCONT ( INCLUI/ ALTERA CONTRATO
DATA: B84/84/20805 HORA: 15:47:85 USUARIO: JOSE NETO
UAaSG @ 201884 - MP-COORDEMNACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
CONTRATO N. §8666/2005 REFERENTE A TOMADA DE PREGOS N. 986662005
OBJETO: 1Impressoras
CNPJ/CPF CONTRATADO: 9PPOOBDOPOOBDZ2T 2
DESEJA CONTRATAR TODOS 0S ITENS? (S/N): S
CNPJ DO CONTRATANTE: 0000000 000DD191
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORMA
He R @ P .3 a7/11
Conectado para o host 10.209.202.20 MUM 15:51
Wniciar ||| [ 5 & & © »||[2, soF - exTrAI Personal . Microsoft PowerPoink - [T... =maE L s
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SIASG

Preencher Campos:
e Numero do Processo;
Fundamento Legal,
Valor global e da parcela (quando houver);
Data de vigéncia;
Data da assinatura;
Informar os dados orgamentarios (UG, gestao, nota de empenho, data, programa
de trabalho, fonte do recurso e natureza da despesa);
e Confirmar a inclusao.

Importante Saber:

e Valor global do contrato refere-se ao resultado langado no SISPP ou no SRP;

e Informar valor para a parcela é opcional. Informar se a execucéo é continuada ou
nao;

¢ Quando se tratar de contratagdo de estrangeiro, 0 campo de razdo social é de
preenchimento obrigatorio;

¢ A razao social do contratante e do contratado é recuperada da base de dados da
Receita Federal;

e A data de assinatura ndo pode ser maior que a data de inicio da vigéncia do
contrato;

» Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte na parte inferior aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO".

ZJ SOF - EXTRA! Personal Client =182

Arguivo  Editar  Wisuslizar Ferramentas SessSo  Opgies  Ajuda

Ll (@] 8] |5 (e[ @ % il _o|«| 22|m(u N
Dls(E| & & |52 (B ®| @w| o /@) 8]

__ TREINO-SIASG,SICON,CONTRATO, IALCONT ( INCLUI/ALTERA CONTRATO )
DATA: 04/04/2085 HORA: 15:48:06 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 2081804 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

N. DO PROCESSO : 8666/2085 CONTRATO N. P8666/2085
FUNDAMENTO LEGAL: Lei 8.666/1993.

CNPJ/CPF CONTRATADO: P@POPOROBPA272
RAZAQ SOC. : Milenuim

CNPJ DO CONTRATANTE: 0000000 /0001-91
RAZAQ S0C. : Uasg_

VALOR GLOBAL 1 188 , 80 VALOR DA PARCELA: 100 , 80

DATA DE VIGENCIA : de 06042005 a 31122005
DATA DE ASSINATURA: 850842085

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETOURNA
(0001) PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

dell i ipp.1 13/20
|Conectada para o host 10.209.202,20 [ rom I
iﬁlniciarl“ o &80 ”|J|§5|JF-EXTRA! Personal ... [[E]Microsoft PowerPointf[T...l GBI RE 155
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SIASG
4.3 CONSULTA CONTRATO

Passos:
e SIASG > SICON > CONTRATO > CONCONT — CONSULTA CONTRATO.

Preencher Campos:
e UASG;
e Marcar com “X” a opgéo referente a consulta;
e Tipo e numero do contrato;

Importante Saber:

¢ Havendo termo aditivo, o sistema questiona se o usuario deseja consultar o
mesmo;

), SOF - EXTRA! Personal Client =12

Arquiva  Editar  Visualizar Ferramentas Sessdo  Opedes  Ajuda

D (@] & & [l 5] % slw| o|e s2(m|a| K |
D[R] &l & [s|2|[w R @w| _o|w| »|@|a| ¥ |

__ TREINO-SITASG,SICON,CONTRATO,CONCONT { CONSULTA CONTRATO )}
DATA: B4/04/2005 HORA: 15:56:53 USUARIO: JOSE NETO
UASG @ 2010804 - MP-COORDENACAD GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

MARQUE "X’ NA OPCAQ REFERENTE A CONSULTA:

{ X ) CONTRATO

( )} TERMO ADITIVO

( } CONTRATO(S) POR AVISQO DE LICITACAD

( } CONTRATO(S) POR DISPENSA DE LICITACAQ

( ) CONTRATO(S) POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ

PF3=SAIl PF1Z=RETORNA

Hell f:00.2 e8/19
[Conectads para o host 10.209.202,20 [ e 16:00
iﬂlniCiarl J :_jj L"‘;] -] & > JI@SDF—EXTRA! Personal ... Microsoft PawerPoink - [T... Ea@@;@ 16:00
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4.4 EXCLUI CONTRATO SIASG

Passos:
e SIASG > SICON > CONTRATO > EXCCONT - EXCLUI CONTRATO.

Preencher Campos:
e UASG;
e Tipo e numero do contrato;
¢ Confirmar a exclusao.

Importante Saber:
e [Esta transacao permite a exclusdo de um extrato de contrato que ainda nao foi
transferido para Imprensa Nacional ou publicado no Diario Oficial da Unido. Apds
a publicagao do extrato de contrato, as alteragdes devem ser realizadas através
do mddulo de EVENTO.

. SOF - EXTRAI Personal Client =S

Arquivo  Editar Wisualizar Ferramentas Sessdo  Opglies  Ajuda

Dl (@] | & || o3| ®] @w] ol u(m|u| K|
D8] S| & [z % @ik ol 2@ K|

__ TREINO-SIASG,SICON,CONTRATO,EXCCONT ( EXCLUI CONTRATO )
DATA: 84/94/2905 HORA: 16:084:18 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

CONTRATO N. 98666/2005

Objeto: Impressoras

CONFIRMA EXCLUSAOD : _ (C-CONFIRMA, N-NAD CONFIRMA)

PF1=AJUDA
Hell 0.1 22/28
|Canectado para o host 10,209.202.20 [ oM [ [iei0e

) Iniciar |J m ﬂ a8 8 © BX

||, 50F - ExTRAI Personal ... Mi(rDsnftinarPnint-[T...| LB ET ic0s
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4.5 INCLUI OU ALTERA CONTRATO ANTERIOR AO SIDEC

Passos:
e SIASG > SICON > CONTRATO > IALCONTANT - IN/ALT CONTRATO
ANTERIOR SIDEC.

Preencher Campos:
e UASG;
Tipo de contrato;
Numero do contrato;
Data da publicacao;
Modalidade e numero da licitagao;
Contratagao/aquisicao;
Objeto;
CNPJ/CPF do contratado;
CNPJ do contratante;
Numero do processo e fundamento legal;
Valor global do contrato;
Data de vigéncia e de assinatura do termo;
Dados orgamentarios;
Confirmar a incluso.

2l SOF - EXTRA! Personal Client =] x|

Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sessdo  Opplies  Ajuda

D@ &l & ol ] 50 wlv ol 22(m|s x|
Dl@(E| & 5[] R 5w o|# (@] K2

__ SIASG-HOM,SICON,CONTRATO, IALCONTANT ( IN/ALT CONTRATO ANTERIOR SIDEC )}
DATA: 04/04/20085 HORA: 17:32:47 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201984 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

CONTRATO N. B8666/2005

DATA PUBLICAGAD : @3042005 .
MODALIDADE DE LICITAGCAD : 2 NUMERO: 8666 2885

CONTRATAGAO/AQUISIGAO DE: m_ (S=SERVIGO, M=MATERIAL, MS=MATERIAL E SERVIGO)

OBJETO: Impressora

CNPJ/CPF CONTRATADO: P0PP0APPAORAZT 2
CNPJ CONTRATANTE i 09PPORVPORB191

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Hell i#i1900.1 B7/22
|Conectadn para o hast 10.209.202.20 [ om0 fimEr
iﬂlniciar”_i oG e 8 ”E ] IESDF - EXTRA! Personal ... | [E]Microsoft PawerPoirt - [T... %&@‘@:@ 17:57

MP/SLTI/DLSG 14



SIASG
5 EVENTO DE CONTRATO

5.1 INCLUI OU ALTERA EVENTO DO CONTRATO

Passos:
e SIASG > SICON > EVENTOCT > IALEVENCT - INCLUI/ALTERA EVENTO
CONTRATO.

Preencher Campos:
° U/\S(B;
Tipo e numero do contrato;
Tipo de evento;
Data da publicagao do evento;
Informar a pagina em que foi publicada a matéria no Diario Oficial da Uniao;
Numero de processo;
Selecionar com “X” o quesito a ser Retificado;

Importante Saber:
o Tipos de Evento:
06 — Retificagdo ou 20 — Rescisao;
e Inclui-se ou altera-se valor do contrato, vigéncia do contrato ou outras
informacoes;
e Para evento de rescisdo de contrato, informar: numero do processo, objeto,
justificativa, fundamento legal e data da rescisao.
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__ TREINO-SIASG,SICON,EVENTOCT, TALEVENCT ( INCLUI/ALTERA EVENTO CONTRATO )
DATA: B4/94/2005 HORA: 16:19:04 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201PP4 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
RETIFICAGAD
CONTRATO N. B8666/2005 publicado no D.0.U do dia: ©3/04/2005 , Segdo 3,
Pagina 1
Nr. Processo: 8666/2005
ASSINALE COM "X' O QUE DESEJA RETIFICAR:
{ _ ) VALOR DO CONTRATO
{ _ ) DATA DA VIGENCIA
{ _ ) OUTRAS lNFORMACﬁES
ATENQAO : A OPCAO OUTRAS INFORMACﬁES NAO PODE SER USADA PARA ALTERAQAO DE
VALOR, NEM DE DATA DE VIGENCIA, POIS NAO PRODUZIRA 0S EFEITOS DESEJADOS.
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SIASG
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___ TREINO-SIASG,SICON,EVENTOCT, [ALEVENCT ( INCLUI/ALTERA EVENTO CONTRATO )
DATA: 85/04/2005 HORA: 16:36:17 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSO0S LOGISTICOS

RESCISAD DO CONTRATO N. 08666/2005

Ndmero do Processo: 8666/2005
Objeto: Recisdo

Justificativa: Recis&o EVENTO DE RESCISAO

Fundamento Legal: 8666/93

Contratado : 0PPOPBVB/PBV2-72 Milenuim

Contratante : 900PPPRPR/PPP1-91 Uasg

Data da Rescisdo: 87842005

CONFIRMA INCLUSAQ : L (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
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SIASG
5.2 CONSULTA EVENTO DO CONTRATO

Passos:
e SIASG > SICON > EVENTOCT > CONEVENCT - CONSULTA EVENTO

CONTRATO.

Informar:
e UASG;
e Tipo do contrato;
e Numero do contrato.

5.3 EXCLUI EVENTO DO CONTRATO

Passos:
e SIASG > SICON > EVENTOCT > EXCEVENCT - EXCLUI EVENTO

CONTRATO.

Informar:
° UASG;
e Tipo do contrato;
e Numero do contrato;
¢ Tipo do evento.

Importante Saber:
o Esta transagao permite a exclusao de um extrato de contrato que ainda nao foi
transferido para Imprensa Nacional ou publicado no Diario Oficial da Unido. Apés
a publicacado do extrato de contrato, as alteragdes devem ser realizadas através

do mdédulo de EVENTO.
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SIASG
6 TERMO ADITIVO AO CONTRATO

6.1 INCLUI TERMO ADITIVO

Passos:
e SIASG > SICON > CONTRATO > IALCONT - INCLUI/ALTERAR CONTRATO.

Preencher Campos:

o UASG;
Tipo de contrato — 55 — Termo Aditivo;
Numero do termo aditivo;
Tipo e numero do contrato original;
Data da publicacéo;
Objeto;
Numero do processo e fundamento legal;
Valor global do termo aditivo;
Data de vigéncia e de assinatura do termo;
Informar se supressao ou acréscimo de valor;
Dados orgamentarios;
Confirmar a inclusao.
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__ TREINO-SIASG,SICON,CONTRATO, IALCONT ( INCLUI/ALTERA CONTRATO }
DATA: 18/04/2005 HORA: 11:37:58 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201084 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

TERMO ADITIVO N. @@P@1/2005 ORIGINARIO DO CONTRATO N. P@108/2005

N. DO PROCESSO : 99P@P1/2905
FUNDAMENTO LEGAL: Lei n. 8666/93.

CNPJ/CPF DO CONTRATADO : 90000000000 191
CONTRATADO : Brasil

CNPJ DO CONTRATANTE : 0PVPPBPVVPB2T2
CONTRATANTE: Brasilia

VALOR GLOBAL TERMO: 5,00 VALOR PARCELA: 5,00
DATA VIGENCIA TERMO: de 4

DATA ASSINATURA TERMO: 17/04/2005

ADITIVO A SER INCLUIDO ALTERA 0 VALOR TOTAL DO CONTRATO.

ESCOLHA SUPRESSAQ OU ACRESCIMO: + ('-' SUPRESSAD, '+  ACRESCIMO)

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Aell 7 :00.5 22735
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6.2 CONSULTA TERMO ADITIVO SIASG

Passos:
e SIASG > SICON > CONTRATO > CONCONT — CONSULTA CONTRATO.

Preencher Campos:
e UASG;
e Selecionar: Termo Aditivo;
e NuUmero do termo aditivo;
e Tipo e numero do contrato original,
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_ TREINO-SIASG,SICON,CONTRATO,CONCONT ( CONSULTA CONTRATO )
DATA: 18/04/2085 HORA: 11:51:36 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAQ GERAL DE RECURSO0S LOGISTICOS

MARQUE "X° NA OPCAO REFERENTE A CONSULTA:

{ } CONTRATO

{ ¥ ) TERMO ADITIVO

{ _ ) CONTRATO(S) POR AVISO DE LICITACAO

{ } CONTRATO(S) POR DISPENSA DE LICITACAO

( } CONTRATO(S) POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ

PF3=SAl PF12=RETORNA

dell i:008.1 12/19
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6.3 EXCLUI TERMO ADITIVO

Passos:
e SIASG > SICON > CONTRATO > EXCCONT — EXCLUI CONTRATO.

Preencher Campos:
e UASG;
e Selecionar: Termo Aditivo;
e Numero do termo aditivo;
e Tipo e numero do contrato original,
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SIASG
7 INCLUI DESCENTRALIZACAO DE CONTRATO

Passos:
e SIASG > SICON > IALDESCONT - INC. DESCENTRALIZAC[\O CONTRATO.

Preencher Campos:
e UASG;
e NuUmero do contrato;
¢ Informar a UASG para o qual o contrato sera descentralizado.
e Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.
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__ TREINO-SIASG,SICON, IALDESCONT ( INC. DESCENTRALIZACAQ CONTRATO )
DATA: B84/04/2005 HORA: 16:44:47 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 281884 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

TIPO : 58 - CONTRATO NUMERO : B8666 / 2005
INFORME A(S) UASG PARA AS QUAIS O CONTRATO SERA DESCENTRALIZADO:
2080999

CASO QUEIRA EXCLUIR ALGUMA VINCULACAO APAGUE O CONTEUDO DO CAMPO

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA
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SIASG
8 SUB-ROGAGAO DE CONTRATO

Passos:
e SIASG > SICON > SUBROGCONT - SUBROGACAO DE CONTRATO.

Preencher Campos:
e UASG;
¢ Numero do contrato;
¢ Unidade sub-rogada;
¢ Confirmar a transacgao.

Importante Saber:

e Caso o usuario inadvertidamente efetuar uma sub-rogagao, para retirar a mesma
do sistema, basta entrar na transacao “subrogag¢do de contrato” e apagar os
dados da UASG informado e confirmar a transacgéo;

e Ao confirmar a transagao, na tela seguinte consta a mensagem:

“TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.
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__ TREINO-SIASG,SICON, SUBROGCONT ( SUBROGACAQ DE CONTRATOS )

DATA: 04/04/20085 HORA: 17:18:34 USUARIO: JOSE NETO
UNIDADE GESTORA ! 201084 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
TIPO : 58 - CONTRATO

NUMERO ! B8666 2085

UNIDADE SUBROGADA : 200999

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA
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9 LEGISLACAO L

LEI N.° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.
v" Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas
para licitagdes e contratos da Administragéo Publica e da outras providéncias.

DECRETO N.° 1.094, DE 23 DE MARGCO DE 1994.
v' Dispde sobre o Sistema de Servicos Gerais — SISG dos ¢rgdos civis da
Administragcao Federal direta, das autarquias federais e fundagdes publicas, e
da outras providéncias.

LEI N.° 8.883, DE 08 DE JUNHO DE 1994.

v Altera dispositivos da Lei n.° 8666/93, que regulamenta o art. 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e da outras
providéncias.

LEI N.°10.707, DE 30 DE JULHO DE 2002.
v Dispde sobre as diretrizes para a elaboragéo da lei orgamentaria de 2005 e da
outras providéncias, artigo 18.

DECRETO N.° 1.094, DE 23 DE MARCO DE 1994.
v" Dispde sobre o sistema de Servigos Gerais — SISG dos érgdos civis da
Administracao Federal direta, das autarquias federais e fundacgdes publicas, e
da outras providéncias.

INSTURU(;AO NORMATIVA - SLTI N.° 01, DE 08 DE AGOSTO DE 2002.

v Estabelece procedimentos destinados a operacionalizacdo dos mddulos que
menciona, para o Sistema Integrado de Administragcdo de Servigos Gerais —
SIASG.
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