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1 APRESENTACAO

“Pode-se definir a l|licitacdo com o
procedi mrento admnistrativo pelo qual um
ente publico, no exercicio da funcéo

adm ni strati va, abre a t odos 0Ss
i nt eressados, que se sujeitem as condi ¢cdes
fixadas no instrunento convocatorio, a

possi bi | i dade de fornul arem propostas dentre

as quais selecionarda e aceitard a nmis

conveni ente para a cel ebracdo de contrato”.
Maria Sylvia Zanella Di Pietro

O objetivo desta publicacdo € orientar os servidores habilitados e
cadastrados no Sistema Integrado de Administracéo e Servicos Gerais -
SIASG -, a realizarem registro e divulgacao eletronica dos resultados de
licitacbes através do Sistema de Precos Praticados — SISPP. Contempla
os procedimentos para registro e divulgacéo eletrénica, “passo a passo”
com todas as funcionalidades do subsistema e a legislac&o vigente.

O Sistema de Precos Praticados — SISPP registra os valores praticados
nos processos de contratagdes governamentais, discriminados por
unidade de medidas de padrao legal e marcas, com vistas a subsidiar o
gestor, a cada processo, na estimativa da contratacdo e antes da
respectiva homologacao, para confirmar se o preco a ser contratado é
compativel com o praticado pela Administracao Publica Federal.

O Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo, por intermédio da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo e do Departamento
de Logistica e Servicos Gerais, tem investido na sistematizacdo das
rotinas e procedimentos destinados a melhorar a eficiéncia e a qualidade
na utilizac&o do sistema.
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2 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO SISTEMA DE PRECOS
PARTICADOQOS - SISPP

ACESSO AO SISTEMA
v" Acessar: Rede SERPRO;
v Para este procedimento o usuario tem que estar habilitado no sistema SIASG;
v' Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao cadastrador parcial do
sistema.

SISTEMA DE PRECOS PRATICADOS - SISPP

INCLUI RESULTADO
v Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > IALRESULT — Inclui/Altera resultado.
v Consiste em lancar o resultado de um processo licitatério no Sistema de Precos Praticados
— SISPP, subsistema do SIASG — Sistema Integrado de Administracdo e Servi¢os Gerais.

CONSULTA RESULTADO
v' Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > CONRESULT - Consulta resultado.
v' Permite ao usuario verificar apés o lancamento do resultado, se este foi corretamente
efetuado e se ndo existe nenhum item que esteja pendente por falta de informagcédo do
resultado.

ALTERA RESULTADO DO ITEM
v Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > ALTERESITEM — Altera resultado do item.
v" Funcionalidade que permite ao usuario alterar determinado item langado indevidamente.
Este procedimento é permitido somente apds o encerramento do envio do resultado de um
determinado processo licitatorio.

ABRE RESULTADO DA LICITA(;AO
v" Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > ABRERESULT — Abre resultado.
v' Esta funcionalidade permite abrir um aviso de resultado de licitagdo encerrado, desde que
nao tenha gerado empenho.

EXCLUI OU REATIVA RESULTADO DO ITEM
v Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > EXRRESULT — Exclui/altera item resultado.
v Transacao disponivel, desde que o resultado da licitacdo ndo esteja encerrado.

CONSULTA PRECOS PRATICADOS
v Acessar: SIASG > SISPP > CONPRECO Consulta preco praticado.
v' O Sistema de Precos Praticados — SISPP é um subsistema do SIASG, cujo objetivo é
permitir a consulta do (s) resultado (s) dos processos licitatorios;
v" Os dados relativos aos precos do resultado de cada licitacdo podem ser consultados no
subsistema SISPP, na transacédo “PRECO PRATICADO”;
v' A consulta esta disponivel apenas para materiais.
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3 ACESSO AO SISTEMA

Passos:
Acessar rede SERPRO, via HOD — Host on Demand;
Informar CPF e senha.

Importante Saber:
- Em todas as telas do Sistema SIASG, existem teclas de ajuda, a saber:
PF1 - Esclarece as duvidas do usuario em todas as opc¢oes;
PF3 - Permite a saida da transacao. Os dados que nao estiverem confirmados nédo serao
gravados;

PF7 - Permite retornar uma tela;

PF8 - Permite avancar uma tela;

PF12 - Retorna a tela anterior, sem perda dos dados langados no sistema,;
TESTECONF — Teste de configuracdo: Permite ao usuario verificar se o teclado do
equipamento esta configurado para acentuagdo. Este procedimento visa atender as
exigéncias da Imprensa Nacional para publicacdo de matérias no Diario Oficial da Uniéo.

L SMA-REDE 5ERPRD - EXTRAIPer sonal Clienk = || x|
Arquivo  Editar  Wioalzar Fetramantass  Sescdo  Oppfes  Ajuda

D8] @ | om e ] %] wra] o] a2im]ad| w2
TELA @l

REDE - SERPEROD 11 11
FEEERE e
A SERVICO DO BRASIL III o Il

PARA ACESSO AD SISTEMA DESEJADO, I

|
IMFORME 0% CAMPOS ABAIXO: I ol
L I
conpiGoe o« __ I ol
SENHA i HOVA SENHA (NN
SISTERA :
BASE ...:! BSBO3
DATA ...: BT/ /0172005
HOR& ...: 13:36:37
TERMINAL: ADASOOOI
PFI=AJUDA PF3=SAIDA PF&=TELA PFI1I=INFORMACOES GERAIS T
dum 16/12
onectado para o hosk 10,209,535, L7 | 137
Finiciar ||:ﬂ oS e D | Bl uous moraL nD:m:c.“_’i_{,m-nmemn-Eu_ Gl EoEE
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4 SISTEMA DE PRECOS PRATICADOS - SISPP

4.1 INCLUI RESULTADO

Passos:
SIASG > SISPP > RESULTADO > IALRESULT — Inclui/Altera resultado.

Preencher Campos:
UASG;
Modalidade e nimero da licitagao;
CNPJ/CPF do vencedor;
Ndamero do item;
Marca/modelo e valor;
Confirmar a transagéo.

Importante Saber:
Para a modalidade de Pregao Eletrbnico, o resultado € homologado diretamente no Portal de
Compras do Governo Federal — Comprasnet e enviado automaticamente para o SIASG;
Para a modalidade de Pregéo, homologa-se a licitag&o por item ou na sua totalidade;

Ao confirmar a transagdo, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”

= SHA-REDE SERPRI - B TH AR Personal Cli=nt =] =]

droubn Eckar  Wisushzar  Ferrsmerbss  Seszio  Opcies  djuds

D ||| S| o |5 10 [0 8] 3] dalw| _ele6] af|EHad| X2 |

__ TREINO-STASG,SISPP,RESULTADO, IALRESULT ¢ INCLUI/ALTERA RESULTADO )

DATA: 14/02/2005 HORA: 1@:37:59 USUARIO: JOSE METO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAD GERAL DE RECURS0S LOGISTICOS

CONCORRENCTA HUMERD: @@B&A/2D05
CHMPJ/CPF DO VWEWCEDOR : Q0000002020191

RAZED SOCIAL/NOME ¢ BANCO DD BRASIL 5A

ITEM ! Qoeat

MATERTAL: @@DZ@d4951 - IMPRESSORA LASER

MARCA/MODELD: HMILEMIUM QTDE: @@2D10e
UH: UNIDADE PRECO UMITARIO: @,99
VALODR TOTAL: 99, 2@

COMFIRMA ALTERACAD : L (C-CONFIRMA, M-NAD COMFIRMA, A-ALTERAD
PF1=aJUDA

WS | L | 22728
Conactada para a hodt 10,200,553, 17 (1T 104t

=l iniciar | i TR N WG ‘°"|| M donimences |@:3RES|J.TADGI:ELI:... |I§5u,q,—n:p| SERPRO -, W Dooumeniol - Miocsa. . | EEDE ﬁgn. 1041
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4.2 CONSULTA RESULTADO DA LICITAGCAO

Passos:
SIASG > SISPP > RESULTADO > CONRESULT — Consulta resultado.

Informar:
UASG;
Modalidade e nimero da licitagao;
Consultar por CNPJ/CPF ou por item;

Importante Saber:
Ao utilizar esta funcionalidade, o usuario tem a oportunidade de verificar a situacdo do
resultado da licitagao.

i SNA-REDE SERPRO - EX TRA! Personal Client
Aroutn Edkar Wisushzer  FPerrsmentes Sess@o Opcies  Ajuds

D]wM| & &= l0|fe 5] %] 25| o] 2|0 ]|

__ TREINO-51ASG,SI5PP,RESULTADO, CONRESULT ¢ COMSULTA RESULTADO )

DATA: 14/02/20@5 HORA: 1@:47:26 USUARIO: JOSE METO

UASG @ 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOD/DF

LUASG D 201004

MODAL IDADE DE LICITACAOD : @3

NUMEROQ D& LICITACAD : QREeE 2005

COMSULTA POR & ¢ X ) - CHPJSCPF

it 3 - ITEM

PF1=AJUDA PF3=SAI1
T | 09, 1 12/20
{Coneckado pars o host 10,208,537 [ | 1051

Wmiciae || ] 2 8 2 O || Seesdornedtes | ®iseeswnncrelr. |[Mewneve searno . Witcameiot Moo | S S PEIE 0w
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4.3 ALTERA RESULTADO DO ITEM

Passos:
SIASG > SISPP > RESULTADO > ALTRESITEM — Altera resultado do item.

Informar:
UASG;
Modalidade e numero da licitacéo;
Numero do item;
Assinalar com (X) — Alterar/reativar ou cancelar.

Importante Saber:
Para resultado de aviso na situacdo de “encerrado”;
Esta funcionalidade permite ao usuario alterar/reativar ou cancelar um resultado
indevidamente lancado no sistema;
Ao alterar os dados do item, o usudrio deve confirmar a transacao;

Ao confirmar a transagao, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

AL SHA-REDE SERPRD - £% Tit Al Personsl Cllenk &
Seguben Ediar Wisuslzar  Ferravecces SessBo dpgfies  Afuda )
D (M| @] o |-l [0 =5 % w| ] eles] w|m|as] w2 |
—_ TREINO-SIASG, SI1SPP,RESULTADD, ALTRESITEM ( ALTERA RESULTADD DO [TEM )_______
OATA: 14/02/2005 HORA: 11:@5:2@ USUARIO: JODSE METOD
UASG @ 200999 = MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

UASG : 20104
MODAL IDADE DE LICITACAD : @3

NUMERO D& LICITACAD { DOBBE 2005
NUMERO DO [TEM Poli___

t } ALTERAR/REATIVAR

t _ ) CANCELAR

FFI=AJUDS PFI=SAl PFIZ=RETORNA

HEm B :ld. 1 13/05
Coneckada oara o host 10,209,535, 17 CAF i | s

wlacior ||| ) <0 8 B =] | Cames doomenies | #jazresiranceit . |[Mara reoe serern | BT Az S - b, | (SHEES & BEE 1o
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4.4 ABRE RESULTADO DA LICITACAO

Passos:
SIASG > SISPP > RESULTADO > ABRERESULT — Abre resultado.

Informar:

UASG;
Modalidade e namero da licitagao;
Assinalar com (X) — Aviso de licitagdo ou contrato anterior;

Confirmar a transagéo.

Importante Saber:
Esta funcionalidade permite ao usuario abrir um aviso de resultado encerrado, desde que

nao se tenha gerado empenho;
Ao alterar os dados do item, o usuario deve confirmar a transacao;

Ao confirmar a transacao, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO".

alE] X

A, S -REDE S ERPRD - EX THAI Pereonal Clisnt
Arguivo  Editar Misuslizar  FPerramenkes  Sessho Dpcles  Ajuada

DlE] & 55| )5 @] elw wlm|a »| |

—— TREINO-STASG,S1SPP RESULTADD, ABRERESULT ¢ ABRE RESULTADO !
USUARIO: JOSE MNETO

DATA: 14/02/20@5 HORA: 16:52:3@
UASG : 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTOD E GESTAODSDF

ABERTURA DE RESULTADO

MARQUE "X° HA OPCAC DESEJADA:
{ % } AVISD DE LICITAGAD
{ — )} CONTRATO ANTERIOR

HER D 0@, 1 11/07
COF P 160

Conscksda pars o host 10,208, 53,17

Fimciar | Mo e 8D “|| £ Hotmal - © ] i docurentos | B3 Amsirans ||§ihﬁn§i:nj BT|reLos. 31PF - | ol EDEE o=
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4.5 EXCLUI OU REATIVA RESULTADO DO ITEM mﬁjﬁ

Passos:
SIASG > SISPP > RESULTADO > EXRRESULT — Exclui/altera item resultado.

Informar:
UASG;

Modalidade, nimero da licitagéo;
NUmero do item;
Confirmar a transagéo.

Importante Saber:

Ao teclar “enter” o item selecionado é cancelado o/ou reativado.

Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

L SHO-REDE SERPRO - EX TRAI Personal Client

0 _if]
Aroutvn Edkar  Wisushzar Ferramenbes  Zess@o  Opcldes  Ajuda

QIEIEI_I_l_-IEII__i_Iﬁl\_:I_I_I_I_l_I_II
__ TREINO-51ASG,SIS5PP.FRESULTADO, EXRRESULT ¢ EXCLUI/REATIVA ITEM RESULTADO »___
DATA: 14!@2!2@@5 HOR&: 11:31:1& USUARIO: JOSE METO
UASG : 201004 - MP-COORDEMACAD GERAL DE RECURSDS LOGISTICOS
DESCRIGAD DETALHADA:
IMPRESS0ORA LASER, TEMSED ALIMENTAGAD 110/220 V, RESOLUCAD IMPRESSAED 60@ X 609
OPI, VELOCIDADE I[MPRESSAQ COLCORIDA 2 PPM, VELOCIDADE IMPRESSAQ PRETO E EBRANCO

12 PFM, CAPACIDADE MEMORIAS 1 MB, TIPO FAPEL COMUM, CAPACIDADE FOLHA& 100 FL,
TIPD BANDE1AS REMOVIVEL

CONFIRMA CANCELAMENTO : C (C-CONFIRMA, WN-MNAD CONFIRMA)
PEI=a]U04
= | @00, | 22/28
Conectsdo pars o host 10,208.53,17 pazn 1174
gmcier ||| (4] 2 @ @ @ ®|| Sgres donmertos | Eizresw oo | Eyress saee - |[lana nEcEsEn . B S BEE e
MP/SLTI/DLSG
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5 CONSULTA PRECO PRATICADO

Passos:
SIASG > SISPP > CONPRECO Consulta prego praticado.

Preencher Campos:
Cédigo do material;
Unidade da Federacao ou Regido;
Ano e trimestre;
Assinalar a opgao: menor pre¢o ou maior prego;
Faixa de quantidade.

A SMA-REDE SERFRD - EX TIAE Personal Client =[] =]
drcube  Edbar  Meualzar Ferramentas  Sescdo Opcles Ajuda

D[ (8] ] | ) [55 3] b w | _o|e] 22|c|sr] ne |
—_ SIASG-HOM,STSPP,CONPRECO ( COWSULTA PRECO PRA
DATA: 1570272005 HOR&: 15:3B:28 USUARTID: JOSE NETOD

UASG @ 200999 - DLSG/SSTLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE
MATERIAL: QQ@2Z@3227
UF : BR Oou REGIAD:

AND i 2004 TRIMESTRE: 2

MENORES PRECOS: ( x 1) MATORES PRECOS: ( _ )

PFi=AJUDA PF3=SA!
HER & bd, | 13745
Coneckado par s o host 10,208 53, 17 far 15:42
o || [ 2 o8 @0 ¥ e coemertos | B]iaReswans | ETecas seee - |[Sena necE sen Bl DER s

MP/SLTI/DLSG 13
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6 LEGISLACAO

ASG

v' LEIN.°8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacoes e
contratos da Administragéo Publica e da outras providéncias.

v INSTRUCAO NORMATIVA N.° 01 — MP/SLTI, DE 08 DE AGOSTO DE 2002.
Estabelece procedimentos destinados a operacionalizagdo dos médulos que menciona, para
o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG, nos 6rgaos da
presidéncia da Republica, nos Ministérios, nas Autarquias e nas Fundag¢des que integram o
sistema de Servigos Gerais — SISG, assim como os demais 0rgdos e entidades que utilizam
0 SIASG.

MP/SLTI/DLSG
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